INTRODUCAO
A
DOCUMENTACAO

Por CELIA RIBERO ZAHER

RIO DE JANEIRO

1967



BIBLIOTECA
DO
iBlICT

et

]
(o)

¥ E N T A ¢

Por CPFLIA RIBEIRO ZAHER, professora
de Documentacao do Curso de Biblio-
teconomia da Universidade Federal
Fluminense e Jdo Curso de Documenta-
cao Cilentifica do Instituto Brasilei
ro de Biblioprafia e Documentacao.

2a. edicao
Rio de Janeiro

1 967



mrm B IYORBACAD EX C'ENTIN £TECHOLOGIA
___DDI/EIBLIOTECH

S

PRI AP L

556”‘%0“ S '429 VY
R —
PHL 02369¥




B!BL\OTEGA
Do
1gic?d

APRESENTACGAD

Ainda uma vez, o desejo de bem servir

aos discentes & a finalidade principal deste
trabalho, que continua a série dos que se rea-
lizam no Curso de Biblioteconomia da Univer

sidade do Para.

INTRODUGAO A DOCUVENTACAO repre
senta um resumo das aulas ministradas pcr
CELTA RIBEIRO ZAHER, nesta Universidade,e cons
titui um reflexo da sua atividade didatica
no Instituto Brasileiro de Biblioerafia e¢ Docu

mentacao.

A Direc¢ao do Curso de Biblicteconomia

honra-~se em apresentar este trabalho que enri-~

quece a bibliogrefia esnecializada no Brasil
e que sgervira de subsidio precioso 20s estudio-

sos da Documentacgao.

Relém, fevereiro de 1965

Un., CLIJOALDO BEXKMANN
Diretor da Riblioteca Central
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A presente edigao foi revista e atualizada
visando a inclusao de dados essenciais ao estudo
da materia, tendo como objetivo fornecer subsidios
a alunos e estudioscs de biblioteconomia e documen-

tagao e 2 candidatos a concursos.
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le - QUE E DOCUMENTAGKO?

1le0 - Que vem a ser documentaggo? Como surgiu gsse tommo e qual a sua ori-
gem? £ dificil determinar o pcrfodo exato em que surge um temo o 5 incorporado
2 terminologia técnica. Samente 0 seu aparecimento nos dicion5rios, vocabulé;
riosy ctce, demonstra o seu ingresso no vcrngculo, N entanto, antes mesmo  de
ser definida, oficialmente, com o conceito atual,j5 era utilizada com significa
db diferente, A Fedorago Internacional de Documentaglo, orgio maximo da docu-
mentagdo no mundo, conceituou a palavra documentagdo como o processo de"reunir,
classificar ¢ distribuir documentos em todos os dominios da atividade humana",
por ocasilo da X Conferéncia Internacional de Bibliografia em Hala, em 1931, e
ial definigﬁo é adotada até'hoje.

Analisando as diferentes etapas compreendidas nessa definiglos

reunir ou coletar documentos existentes sobrc determinado ou determina-
‘ classificar ou sistematizar ¢sse material coletado, obedecendo a  algum
:tipo de sistema de controle bibliogrﬁfico que permita a perfeita anilise de scu
‘COnteJHo ¢ que o ponha a disposigio dos intcressadosy
| distribuir ou divulgar o material coletado ¢ analisado poxr todas as fore
mas possfveis e disponf?eis ao alcance utilizando, para isso, instrumentos bi-
;bliogrﬁficos infomativos como bibliografias, traduggcs, listas, etce ou
:meiQEW:epgqgggficos existentese

0 ciclo documentario sc completa com o preaenchimento dessas ctapasy que

| 3 3 A . . ~ .
determinam a existencla de um servigo ou centro de doaume 204 OU Scjay um

| . R i ~ .

"conjunto de¢ servigos onde uma documentagao geral ou especial, complcta ou par-
3 ’ ., . Y .~

cial e metodicamente organizada para ser colocada a disposigao dos  interessa-
dos" (UFOD).

| . . ~ .
lel =~ OQutras definicoes ¢ conceitos

’ . .~ - . ~
Documentacao = "¢ o estabelecimento, pesquisa, reuniao e utilizagao dos
documentos™s (UFOD ).

~ . . . '
Documento = "toda base de conhecimento fixada materialmente ¢ suscepti-

vel de ser utilizada para consulta, cstudo ou prova"e (UFOD).

Requisitos de um documentalistas

R \ ~ o~
a) secr conhecedor profundo de um ramo cultural ligado aquele orgao ao

qual pertengaj



b) conhecer as tocnicas e formas dos documentos e seu tratamento (consex
vagio, sclegdao, reprodugio)s;

c) respeltar o documento na sua integridade ffsica o intelectual}

d) scr capaz de proceder a uma intorprctagﬁo e seleggo de valor dos docu
mentos dos quais estd encarregado, visando a sua distribuigde ou sin-
tese documentariae (Briet, S) |

1e2 - Historico

Com o aumento da literatura especializada sentiu-se a necessidade de me-
lhor sistematizagio da informaglo através da aplicaglo de novas tocnicas de or-
ganizagao do material bibliogrgfico, quer om bibliotecas, quer om levantamentos
‘bibliogrgficos, ressaltando a importancia dos processos de catalogaggo e dos
sistemas de classificagio decimal, que permitiam o arranjo desse materiale Um
dos fatos relevantes, por volta de 1876, fol a mudanga radical imposta pela gpli
‘cagao das regras de Cutter, rcferentes aosg gggg;gggﬁrdiqgggégips, que possibili

tavam o arranjo do material por assuntoss

0 controle do material periéaico pclos processos entlo empregados mostra
va~se ineficiente para sistematizar a massa crescente de informaggo face ao au-
‘mento da produgao literéria, o que fortalecceu o aparccimento da documentagdo ¢
mo disciplina independentcs

Dentro do quadro das diversas tontativas frutiferas ¢ infrutiferas de

levantamento da literatura universal, pode-sc determinar a evolugdo da biblio-

. L] 3 . -' . ~ . . 3 . .
grafia especializada como o inicio da documentacao como disciplina auxiliar e

. A .A .
essenclal a todas as cicenciase : -
Entre cssas tentativas destacam=se algumas que servan de marco nessa evg
-~
lugaoe

Cataloque of Scicentific Papers

. . ~ - ~ ’ I3
A primelra sugestao . de compilacae de um catalogo por assunto da litera=-

tura cientifica periédica teve origem na comunicagdo feita, om 1855, 3 Conferag
cia de Glasgbw da British Association for the Advancement of Science pelo  Dr,
Joseph Henry, secretario da Smithsonian Institution que propas a formagSO»de um
cat:(logo de trabalhos cien’ti'ficos oferccendo-se para fazer o levantamento da 1i

teratura cient{fica dos EE.UUs A sugestgo fol recebida favor&velmente pela Co~

. ~ > ~ s >
missao da Associagao e no ano subseqliente foi relatada em seus anals como uma /356

possfvel emprgsa. Em 1857 fol sugerido um trabalho de cooperagao centre a British €57



p has < RSE ' o
Aésociation for the Advancement of Science e¢ a Royal Society of Londony sendo
criada uma Comissao para estudar a criagao do referido Catalogoa Somente cm
1858, a Royal Socicty of London decidiu elaborar o Catalogo de trabalhos cien- 197%

2. . ’ . . . ’ . ‘l
tificosy por conta propria, relacionando a literatura do seculo 19 ¢ dando ini-

cio a sua publicaggo cn 1867 } iveY

0 Catalogue of Scientific Papers (4),como foi chamado,comegou a ser pu-
blicado em 1867 . cessou em 1902 cobrindo 1555 perié&icos e publicagSGS de ins=-
tituigoes de todo o mundo, dando cnfase ao material curopeu, ¢ ficando como fon-
te importante para a pesquisa dos autores do soculos A obra central era ﬁiiigéf
Eiﬁé—ﬁgi;ﬂﬂffffic chegou a publicar um {ndice de assuntos para o campo da mate

’ ? ~ . . ’
matica, fisica e mecanica, tendo sido editado ate 1914.

International Catalogue of Scientific Literature
A Royal Society of London tendo a scu cargo o levantamento da literatura
do século XX atraves do Catalogue of Scientific Papers resolveu iniciar estudos
com referéncia ao controle da produggo literaria cientifica do século em cursos
Promoveu a criagdo de uma Comissdo esaacial em 1894 para cstudar o problemae Eg
sa comissio convocou a Sequnda Conferencia Internacional de Bibliografia que (¥9¢

o — Forrclesn
. & :
teve lugar em 1896, on Londres, onde deveria acertar as bases desse levantamen

toe
A ~
Durante cssa Conferencia ficou determinada a necessidade de colaboragao
internacional e - que © trabalho deveria ser feito em ctapas nacionaise A dis-

~ A - lond . . ~ . .’ .
cussao dessc projeto resultou na aprovagao de uma classificacao sistematica pa=-

ra arranjo do material em 17 classes de assunto ¢ a forma impressa para a divul

gaggo do catglogo, sendo rcjeitado o projeto de Paul Otlet e Henri la Fontaine

p—

(O

- ’ A . »~ . . . .
ja apresentado na Primeira Conferencia de Bibliografla em 1895, om Bruxelassque

4
preconizava um catalogo em fichas classificado decimalmentes

0 catglogo foi iniciado e chamou-se International Cataloguc of  Scienti

——

3 . - . 3 ~ .
fic Literaturc dividido em 17 ramos das ciencias puras, num total de 254 wvolu-

.

mess -
. ~ A ’ . .
A orcanizagao dessc catalogo foi estudada por um Conselho Internacional

~ . i . . 3 .
que deliberou fosse o trabalho feito por escritorios nacionais que remeteriom o

resultado de suas pesquisas ao Escritorio Central, na Royal Society of Londone

Tal trabalho resultou moroso ¢ dispendioso e com o aumento do.+« custo e o
advento da Primeira Grande Guerra foi decidida a extingdo do projeto que encer-



rou suas atividades em 1922, Os volumes publicado$ cobrem a literatura das ci=-
éncias puras de 1901-1914,
| 0 fracasso désse projeto 4 atribuf&o 55 sequintes causass

1. classificagio arbitriria, fora de um padrio internacional J

. ’ 2, s ~ Z s
2. necessidadey, na cepoca, de resumos analiticos ¢ nao de indices

3e levantamento em ctapas nacionals, que durante a guerra tornou=se im=-
poss{vel.

As experiancias da época que tratavam apenas de assuntos limitados tive-

‘ram sucesso ¢ algumas permanecem até hoje como o Index Medicus iniciado em 1879

e o Zoological Record em 1864

1s3 - Referencias
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* livros basicos
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FEDERACZKO INTERNACIONAL DE DOCUMENTACRO (FID)

2.0 ~ Historico

Desde 1890 vinha Henri La Fontaine, advogado e polf{ico, trabalhando na
organizagao de levantamentos bibliogrﬁficos junto 3 Sociedade de Estudos Polft;
cos e Sociais, sediada em Bruxelas, na compilagao de um fichario de referéncias
sobre sociologiae

Simultaneamente, Paul Otlet, tambem advogado ¢ dedicado aos problemas da
bibliografia sociolégica publica um artigo, em 1892, sobre 0 problema da bﬁblio
grafla, atraindo, dessa foxma, a atengao de La Fontaine que, num "encontro memo
ravel na casa de Otlet", decidem dedicar scus esforgos a solugao do controle bi
bllografxco da literatura universal de CL“RCiaS sociaiss A unido de scus traba-
lhos isolados resultou num flcharlo de edrca de 40,000 referencias bxbllografl—
cas sobre direito o sociologia

Com o fim de promove“ 0 levantamcnto em Smbito lnternaclonal criaram 0
com o apoio do governo belgas C trabalho lnlCdeO cfegceu em umportancxa e volu
me dGLXJndO claro a nccess dede de uma ndde de cooperacao 1nternacxonal) que tor
tral que receberlafgs Lnformagoes blblloordflcaf das segoes nacionais Sy as quals

iriam const1§§£ ﬁGpGItOIlO Bibliografico Universal ¢ o material bibllografl—
co formaria :

Bibliotecca Central Univers sal, tornando p0551vel a consulta direta

aos originais pelos pesquisadore se
. ~ . ]
A fim de obter apoio para levar a cfeito csse plano convocaram a Primeira 4

ConferenCLa Internacional de Bibliografias, Como trabalho efetivo para apresenta

1995
Prexela,

gao a ConferenCLJ,Otlct ¢ La Fontaine resolveram dar uma forma flexivel ao fi-

char~o, Ja na epoca comgﬂQQgQQOireferenc1as compiladas ¢ adotaram a Classifica-
ggo Decimal de Dewey adaptando=-a as necessidades da bibliografia cientffica,
dando in{cio, dessa forma, a um novo esquema de classificagao que passou a ser
conﬁecido comokglassificagag“@g Bruxelase) O trabalho de classlflcagao dessas xo
forencias foi efetivado nas 6 semanas quc precedéram a confergncia numa tarefa
quase impossfvel e bem digna da vontade e idecalismo de seus realizadorese
Durante a rcalizagao dessa Primeira Conferencia Internacional de Biblio-
grafe, que teve como sede Bruxelas, cm 18953 foi aprovado o projeto do 5999;3&:
rio Biblioqrgfico Universal, que deveriaser elaborado em fichas padrao( 75x 2%mn)




|
|
|
i
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¢ classificado pelo novo sistema,que obteve aprovagao dos participantes da Con-
feréncia para que fossc aprimorado em minﬁcias e aplicado no fichﬁrio, tambéh
a ériaggo de uma Biblioteca Central Universal que seria repositﬁria das publi=-
cagoes para cfctivagao dessa tarefa, sendo estruturado o Instituto Internacig-
nal de Bibliografia, incumbido de levar a cfeito essas deliberagoese

0 Instituto Intcrnacional de Bibliografia fol criado tendo como tarefas

1 - aprimorar a Classificagdo Decimal de Bruxclas, bascada na CeDsDe

2 - manter o quprtério Biblipgrificorupiversal, comprecndenco todos  os

conhecimentos humanos
3 - fazer levantamentos bibliogrgficos especializados)
4 - criar a Biblioteca Central Universal, que deveria incluir todo o mate

rial publicado no mundoe

0 trabalho de¢ levantamentos bib110gr5ficos especializadospara atender a
pOdldOs individuais era elaborado por cientistas, na base da colabox agao, que
ap@s a guerra dispersaram-se ficando essa tarefa entregue a func»onarloa que
n3o conscguiam achar as informagoes oqpec1fxcas dentro do sistema de classifi
cagdo por assunto tornando as bibliografias claboradas deficientes c¢ falhase

A primeira segao nacional a ser criada foi a sggggmfgancesa em junho de
1896 e, posteriormente, a British Society for International Bibliography funda-
da em 1927,

0 trabalho das segges nacionals cra, na época, prejudicado pelo escrité—
rio do Internacional Catalogue of Scientific Literature mas, apgs o . fracasso
dgsse projoto em 1914, nao houve mals duplicagao de objetivo e esforgosy, o que
mULtO auxiliou o Institutos

0 levantamento do RGpGPtOIlO cra moroso ¢ incompleto provando a necessida
de da descentralizagao de csforgos atraves de centros de informagao cient{fica
GSpGCL&lLdeOog corroborada pela expcr10nc1a sofrida durante a Primeira Grande
Guérra, em que houve destruicao dos arquivos, expulsao da sede que ocupavam ¢ a
quase extingdo do projcto por falta de rccursos financeiros, demonstrando clara
mente a deficicneia do servigo totalmente centralizadoe

A nova estrutura do Instituto compurha-se de organizacoes nacionais do do

e

cumentalistas ¢ oTgani zagoes ciont{ficag internacionaise
s bhbbate et
A colaboragac ofcrecida por centros especializados teve seu marco com 2 1in

L
clusao do Institut voor Documentatic en Registratur (NIDER - Instituto Holand dos



de Patentes) fundado em 1922,

Outra organizagﬁo que colaborava com 0s seus trabalhos cra o Con01lllum
Bibliographicum, que sob a orientaglo esclarecida de Herbert Haviland Fleld com
pllwva a Bibliografia Internacional de Zoologia, desde 1895, Em 1939 Ja contava
com 12 segoes nacionais (Alem&nha, Bolg Cay Dlnamarca, EE.UU, Franga, Gra-Breta
nha, Holanda, ItJlla, Po1on1a, RUSSLa, TchecolequULa).

Em 1924 a organizagao tomou um carater federativo com 5 membros nacionais

HU’

¢ 3 mambros internacionai se
Em 1931 durante a X Conferéncia Internacional de Bibliografia, realizada

em Haxa, fol proposta a mudanca de nome do Instituto para Instituto Internacio-

nal de chumentagao, utilizando-se, nessa ocasido, a palavra documentacao  que

foi oficialmente acetta dentro do novo conceito exposto por Otlet ¢ La Fontai-
ne: "Documentar o reunir, classificar ¢ distribuir decumentos de toda a especie
em todos os dominios da atividade humana",

Nova mudanga ocorreu em 1938 passando o Instituto a chamar-se Federagao
Intevnac1onal de Documentacao coadunando-se com 0 novo espffito ¢ objetivos de
carator federativo e mpl;acao do seu plano de assisténcia as segges nacionais,
e ao, utilizadores da CeDeUs '

2.1 ~ Relacao dos Membros Nacionais

ALemanha - Deutscher Normenausschuss (DNA) - ' ) .
Argentina - Consejo Nacional de Investigaciones CLQHt'f’CJ’ y Técnicaé
" . (CNICT)

Australia - Commonwealth Scientific and Industrial Resecarch  Organization
| (CsIro)

Bélgica = Association Belge de Documentation

Bol{bia - Centro de Documentacion ¢ Informacion Cientifica.y Tecnolégica

Brasil - Instituto Brasileiro de Bibliografia e Documentagao

Bulééria - Center for Scientific and Technical Information and Documenta-
| tion

Canédg - National Science Library of Canada

Chiie - Centro Nacional de Informacion v Documentacion (CENID)

Cuba - Instituto de Documentacion ¢ Infommacidn Cient{fica y Técnica

(IDICT)
Dansk Central for Dokumentation
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E spanha -
~ Estados Unidos -

FinlAndia -
Francga -
Grg-Bretanha -
Holanda -
Hungria -
Tnaia -
Indonésia -

Israel -

’
Italia -

Iugoslévia -
Japao -
Marrocos -
Mexico -

No?uegua -

Paquistao -
34\.

Polonia -

Portugal -

Rebﬁblica Arabe

Unida -
Ruminia -
RUssia -
Subcia -
Suiga -
Tailandia -
Tciueco slovaquia--
Tuhfsia -

Turquia -
Unido Sul Afxi
cana g

Instituto Nacional de Racionalizacion del Trabajo (IRATRA)
National Academy of Sciences - National Rescarch Council

Suomen Kirjallisuuspalvelun Seura, Samfundet f8r Littera~
turtjanst i Finland

Comité Francais de la Documentation
ASLIB

Nederlands Instituut voor Infommatie, Documentatic en Registxra
tuur (NIDER)

Orszagos Dokumentacios Bizottsdg (ODB) /
Indian National Scientific Documentation Centre ( INSDOC)
iadjelis Ilmu Pengetahuan Indonesia (MIPI)

Center of Scientific and Technological Information
Consiglio Nazignale della Ricerches Sczione Rilevazioni del Sex
vizios

Jugoslovenski Centar za Technicku i Naucnu Dokumentaciju
Japan Information Centre of Science and Technology

Centre Universitaire de la Recherche Scientifique
Servicio de Infonnaciéh, Direccion General de Bibliotecas
lorges Teknisk = Naturvitenékapolige Forskningsrad

Pakistan National Scientific and Technical - Documentation Cen
tre (PANSDOC)

Centralny Instytut Infomacji Naukowo = Technicznej i Ekonomi-
cznej (CIINTE)

Centro de Documentagio Cientifica do Instituto de Alta Cultu-
ra (CDC)

National Infommation and Documentation Centre (NIDOC)
Institutu: Central de Documentare Tecnica (IDT)

Institut Naucnoj Informacll Akademd Mauk SSSR (VINITI)

Svenska Nationalkommittén f8r Dokumentation

Association Suisse de Documentation (ASD)

Thai National Documentatiom Centre

Ustredi Vedechych Technickych a Ekonomickych Infarmace (UVTET)

’ > . -
Comite de Lialson des Documentalists et Centres de Documenta-
tion de Tunisice

Milli Kutuphane, Bibliyografya Enstitusu

South African Council for Scientific and Industrial Rescarch
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2«2 - Dos objetivos

a) reunir num plano internacional as pessoas Jurdecas e fLSlCus intere s~
sadas nos problemas da Documentagao (reunido, consﬁrvagao, classificagdo e selg
gao, difusdo e utilizagao de toda a 1nformucao) e coordenar seus esforgos;

b) desenvolver o estudo, a organlzagao e a reallzagao da documentagao om
todos o5 ‘'seus ramos e sob todas as suasg formas, e criar uma rede internacional
de Documentaggo§

| c) organizar a permuta de informagoes relativas aos trabalhos das organi=-
zagoes membros;

d) estabelecer prlnCLpLOS capazes de orientar em seus trabalhos as organi
zagoes membros;

e) convocar confergncias Ou congressos internacionais, a fim de tratar
dos problemas da documentagao;

f) editar, vender e distribuir publicagoes, periodicas ou nao, que tratem

o

de documentagao;

g) cooperar com as oranLzagoes internacionais que se ocupam de assuntos
llgados a documentagaos

h) estudar a formaggo de documentalistas e problemas profissionais rela-
ci@nados;

i) tomar quaisquer outras medidas legais e apropriadas, a fim de atender
aos objetivos acima mencionadose

243 = Dos membros

Efetivos, tendo voz deliberativa, ou seja, com direito a votos
’
a) Membros nacionais. Uma Lnstxtu1gao representativa de cada pais

no. campo da documenuagao. Ex. IBBED para o Brasilj

b) Mﬂmbros associadose Organismos internacionais no dom{nlo da do-

cumentac&o. 0 nimero de membros n3o deve exceder a um terco dos membros nacio-

naise Exs Commonwealth . Agricultural Burcaux.
: R ‘
Associados, de forga apenas consultiva, compreendendos?

a) Membros afiliados. Organizagoes ou pessoas intercssadas nos ob-

jetivos da Federagao;

. . . R . ?
b) Membros associados nacionaise Organismos estabelecidos em pai-
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ses em desenvolvimento e que nio se encontram ainda em condigses de  ingressar
nd categoria de membros nacionaise Durante ésse perfodo usufruem dos direcitos
dessa categoria exceto o de voto na Assembléia Geral e cargos eletivos na Fede~
rdgso. Prazo de dois anos rmnov5§el por mais doise

¢) Membros internacionais. Os novos estatutos extinguem essa catego-

ria de membros quec deverao passar ou a associados ou a afiliados.

' . k3
d) Membros de honrae Pessoas que adquiriram meritos particulares aos

olhos da Federacao, Ou no campo da Documentagao em geral designadas pelo Conse-
lhDo

2.4 - Da organizacaos

. A
a) Assembloia Geral (Mambros efetivos)

@Encarregada de estudar o programa de trabalho da Fedemgao e@cmar
Gomlssoes de Estudos de trabalhos especiais, bem comg31nst1tu1r, suspender ou
dlssolver comissoes regionais e outras que funcionam sob a sua autoridade. Consg
tituida por membros nacionais e membros associados, com dircito a um voto por

organismos Os membros associados nacionais e os membros de honra podem partici

par dos trabalhos da AssembleLa, sem direito a votos Todo membro nacional ou
associado pode fazer-se representar na Assembloia Geral por outro membro e so-
mebte poder5 dispoxr dos podgres desse membro, A Assembléia Geral decide da ad-(®
missao e exclusdo de membroa.(DElege os membros do Conselho e o membro Belga e
@>rat1flca a nomeacao do Secretarlo-Geral. £ convocado no minimo cada dois anos
pelo Conselho.
| b) Assembleia Consultiva

Constituida por todos os membros da FGdGIJC&O. Tem por objetivo

pOsSlbllLtar aos membros a discussao de questoes de intcresse geral e de prefe-
renc1a de ordem tecnlca, no campo da documenﬁagdo num plano internacionals

c) Consclho
® | Encarregado de‘%xecutar as decisoes tomadas pela Assembloia Geral,
Re ponsavel pela realizacao dos objetivos ¢ programas estabelecidos pela Assem-

ia Geral. Constltuldo poxr um Presidente, dois Vice-Px residentes, Tesourei-

ro; Membro Belga ¢ no miximo doze Consclheiros, podendo incluir também, Presi-
dentes de Comissoes Regionais que devem ser de nacionalidades diferentess

Os Conselheiros sio eleitos pelo prazo de quatro anos e reelegf«

. . R I Iq ’ .
vels por mais um termo de identico periodo. O Conselho devera reunir—sc anuale
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LY
mente, ou ser convocado extraordinariamente, a pedido dos membros do Conselhoe
s . 13 . ] ~
Possuem poderes de administrar e gerir, sob reserva das atribuigoes da  Assem-

bléia Gerale Responsgﬁel pela gestgo financeira da Federaggo.

d) Comitée executivo

Compreende um Presidente, dois vice-presidentes e um tesoureiro,
escolhidos entre os delegados dos membros efetivos, Encarregado de executar as
decisces do Conselhos

e) Secrctaria
‘ Ted @ seu cargo por em exceugao as decisoes da Assembl éia Geral,
Conselho e Comité Exccutivos (2)

-~ -
Reunioes anuais

. e . ’ " ~ 4 2
A FID desde a sua criagao ja promoveu 22 Conferencias tendo sido a

gramadas para 1967 om Toquio e 1968 om Moscous (BY a»%i)

- , . . . ’ .
26a. Conferencia rcalizada no Rio de Janeiro em 1960, c¢ as proximas estando pro

2.5 = Comissoes de Estudo

O presente estatuto da FID, revisto em 1966, apresenta modificagoes
impostas pela necessidade que sentiu de atualizar os seus objetivos 55 reais de
mandas da documentaggo atuale Ja por ocasido da 25a. Conferencia anual em Var-
sé%ia, em setembro de 1959, fol apresentado memorando pelo Presidente da FID,rg
vendo os objetivos da Federagio, que deu margem a elaboragio de um  Memorando

e rd . ~ :
(3). £sse Memorando reune os novos propositos da Federagao e.as propostas apxne

. . . o~
sentgdas pelos membros nacionals, em que definem o campo de agao a ser coberto
| et e,

por essa Instituiggo, ao mesmo tempo que reestrptura suas Comisgoes de cstudos.
Novas mudangas sofreu na revisao dos estatutos de 1966.
As Comissoes de estudo estdo estruturadas de maneira a estudar os pro
blemas mais importantes e atuais da documentagaos
FID/RI ~ Research on the theoretical basis of information (Pesquisa
da teoria da informagao) 1965
FID/CR - Classification research (Pesquisa om classificagdo) 1946
FID/CA, reestruturada, 1962
FID/TM - Theory of machine techniques and systems (Teoria das técq;
cas ¢ dos sistemas mecanicos) 1952 FID/S,  reconstituida
1961 FID/iSR, reconstituida 1966
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FID/OM = Operational machine. techniques and systems (Técnicas e
sistemas operacionais mecinicos) 1952 FID/S, recanstituida
1961, FID/iSRm reconstituida 1966

FID/LD - Linguistics in documentation (Lingufstica na documentagao)
1960 FID/LP, rcconstituida 1967

FID/TI - Technical information for industry (Informaglo técnica pa-
ra a industria) 1959. '

FID/TD - Training of documentalists (Treinamento de  documentalise

tas) 1953, reconstituida 1959

Comissao especial

FID/DC - Developing countriés; (Pafses am desenvolvimento) 1966.

. ~
Comissaoc permanente

FID/CCC - Central classification committee (Comit3 central de classi-
ficagio) 1924, reconstituida em 1960 ¢ 1965

2.6 - Comissoes regionais
2,641 - Comissao latino-americana (FID/CLA)

Py

A criagdo da Comissio Latino-Americana (FID/CLA) foi resultado da pro-

posta apresentada pelos delegados latino-americanos que compareceram a 26a4 Con
fexgncia anual da FIDy rcalizada no Rio de Janeiro em julho de 1960 como a pri=-
meira medida concreta de dGSCOntralizagao googrifica tomada como parte das no-
vas atividades da Federagaos
2¢6+1s1 - Funcionamento

Dentro do plano dc expansdo da FID ficou expl{cita a necessidaode da
descentralizagdo regional em ComissGes para as ircas das K§;a, Kf;}ca e Amé;ica
Latina.

| A FID/CLA funciona como comissio regional com o objctivo efctivo de

coordenar e auxiliar o desenvolvimento das atividades de documentagao dos pa{-
ses membros da FID na América Latinae

Apés a sua criagao a Comissao Latino=Americana elaborou o deu a pu-
blicidade um projcto de regulamento e¢ um Programa de trabalho bascado nos propé
sitos precfpuos de "difundir entrec os pafses da regido os propésitos ¢ ativida-
des da FID, fomentar a criagdo das atividades de documentagdo ¢ coordenar 0s
trabalhos documentarios nos pafses da América Latina"s
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O Regulamento foi aprovado, definitivamente pela Federagdo ecm setem-
bro de 1961 passando a Sedretaria da FID/CLA a sor exercida pclo membro nacio-
nal concomitantemente com a Vice-Peosiddncia da FID para a América Latinae

| A primeira reunido da FID/CLA rcalizou-sé no Moxico em 1960,contando,

L3 h" ' s . >
ainda, nessa ocaslao, com a presenga do Mexico como Membro nacionale Posterior-

1 . b s e ~ ~ s .
mentey devido a modificagao da estrutura do entao Centro de Documentacion Cien=

tifica Yy Técnica de Nﬁiico, passou a categoria de membro associado rctirando-se
da FID/CLA ¢ sendo rcadmitido em fins de 1965 como Servicio de Informacion da
Diréccion General de Bibliotecas da Universidad Nacional Autonoma de méxico.

‘ Mais tarde, deu-se a inclusdo da Argentina como manbro nacional, ain-
da Burante ) per{odo 1961-1962 ¢ sob a gestdo do Brasile A Sequnda Reuniao teve

lugar em 1961 no-Rio de Janciro, a Terceira em Bucnos Aires em 1962, a Quarta
em Mont evideo em 1963, a Quinta no Rio de Janciro em novembro de 1964, a Sexta
em Santiago em 1965, ¢ a §éi;mg devera realizar-se no Mexico em agosto de 1967.
| Dessas reuniocs participaram gbscrvadores de pafses nao membros como
Bol{via, Colsmbia, Costa Rica e Venczuela. Atualmente os pafses que fazem par-
te aa FID/CLA 5308
‘ Membros da FID/CLA

Id
Argentina - Consejo Nacional de Investigaciones Cientificas y Teceni=-

cas (CNICT) Centro deo Documentacién Cient{fica
Bolivia - 420 Membro nacional - Centro de Documentacion ¢ Informa-
cion Cient{fica y Tecnoldgica. Admitido em 1967 .
Brasil = Instituto Brasileciro de Bibliografia ¢ Documentagao ( IBED)

Chile - Centro Nacional de Informacion y Documentacion (CENID)

Cuba - Instituto de‘Documentacién ¢ Informacion Cientffica Y Téé
nica ( IDICT)

Mexi co - Servicio de Infonnaciéh, Direccion General de Bibliotccas

Unive Nacional Autonoma de México
Uruguai - Biblioteca Nacional
Biblioteca det Instes Venezolano de Investigaciones Cienti
ficas (IVIC)
Sccretarias da FID/CLA
Brasil - IBBDs 1961-62 - Lydia Sambaquy
Argentina = Centro de Documentacion Cientffica, 1963-65 - Raul Luis

Venezuela

Cardén
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Chile - Centro Nacional de Informacion y Documentacion (CENID)
1966-68 - Luciano Cabala,

O programa da FID/CLA tem coberto a formagio de bibliotecirios cspe-
cializados e¢ documentalistass a elaboragao.de catglogos coletivos de qualquer
ambito ou especializagao visando 2 elaboragao do Catsiogo Coletivo das publica=-
goes periodicas da América Latina, a fim de facilitar a intercambio bibliogrg;
fico entre as bibliotecas latino-americanas ¢ conseqtiente aproveitamento  de
suas colegSes. Concretizou~-s@ o primeiro passo nesse sentido através da publica
gdo do CAPPAL, um catsiogo colctivo das publicagoes perié&icas, tendo sido remg
tidas as informagoes pelas bibliotecas cooperantes da América Latina.Para maior
divulgagio da CeDeUs foi feita publicagdo om lingua portuguésa pela IBED/CDU em
chaboragSo com a Comissdo Portugudsa (CP/CDU) da ediggo abreviada ¢ classes de
senvolvidas.

A IBED/CDU jd vinha operando desde 1958, antes mesmo da criagio da
FID/CLA, através da difusdo da CDU entre um nimero clevado de bibliotecass Pas-
sou a ampliar o seu campo de agﬁo tornando=se efetiva na revisao e impressZo
das Primeiras Tabelas cditadas no Brasil e em portugugs - as classes 0, 1, 2 cde
abreviada e médiae -

2464142 = Organizagao

~ . ’ ]
a) Membros nacionais, que sio os membros nacionals da FID na America
Latinae

b) Associa@gg, que 30 os membros nacionais associados na Amorica Lae
tinay Eleitos pelo Consclho da FID por proposta da Comissao Regio-
nale
Os pafses mo representados na FID nas categorias acima poderEo

pafticipar das reuniocs ¢ das atividades da Comissao, atraves de um organismo
que rcpresehte as atividades de documcntagﬁo no scu pa{s.

Presidéncia

O Presidente da FID/CLA & eleito pela Comissdos A candidatura ao care

go deve ser proposta pelo membro nacionale Elecito automaticamente passa a  ser
membro do Conselhoe

Publicaglio periodica da FID/CLA

INFORMACIONES FID/CLA, Abril 1964 - » Bucnos Aires * Centro
de Documentacion Cient{fica, 1964 - quadrimestrale
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2.7 - Relacao de Publiecacoes

/ﬁBevua Internacigonal de la Doeumentacion (ver o comentirio da pe 5 itom
% 21)s
"\ FID News Bulletin
FID Yearbook
Universal Decimal Classification (UDC), edicoes completas, abreviadas e
especiais, oxpansocs e COTTegocSs

Manual on Document Reproduction and Selection  'iawwewl au /4indd

Library and Documentation Periodiecals
Index Bibliograophicus
Bibliography of Directories of Sources of Information

© =V vy Manual on Modern Documentation Practice

‘ .
2.8 - Referencias

1 - BELGICA. Leis, decretos ctce Eéﬂération internationale de docus
mentations Personification civile. Status arrete royal du 29
aout 1959, iloniteur belges Bruxelles, 7 scte. 1959, ne 227,
pe 6382-844

2 - BELGICA. Leis, decretos ctce Fédération internationale de docu=
mentations Nouveau statuse Monitcur belge, 13 avril 1967, ne
1881, pe. 810-812,

3 - FEDERAGAO INTERNAGIONAL DE DOCUMENTAGRO - Esbogo de um programa
de trabalho a longo-prazos Rio de Janciros, Instituto Brasi-
leiro de Bibliografia e Documentagao, maio 1960, 41 p. (Pu=-
blicagao 325)e

4 - FID YEARBOOK 1967. The Hague, International Federation for Do-
cumentationgy 1967
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3¢ - NORMALIZACXO DA DOCUMENT AGAO
3.0 » Nommalizagao cm agbito internacional

Qualquer empreendimento com ambito internacional ¢ lento e diffcil.
N3o o pela morosidade natural a qualquer processo{§f disseminagdo em larga ce-
cala como pela diversidade de técnicas, de pesos e Unidagesde medida existentes
em cada pafs ou mésmo em face de inte ras ses comerciais opostos que surgem como
impecilhos naturais a tarefa de norm&llzagao internacional de servigos, instrue
mentos ou materiais, com vistas a um malor intercambio tecnico ou cultural en-
tre 0s povose

A no*malizagﬁo dos métodos documentarios duv ser realizada a despei=-
to désses obstaculos. A diversidade de metodos de pa;s para palgharnmn trabalho
sos os contactos ¢ comunicagoes internacionais onerando os servigos de reunido,
classificagdo o dl'trlbUlgaO de documentose A utilizacdo, nesse campoy de  ro=-
gras internacionais de formatoy apresentagdo de trabalhos c publicagoes, refe-
renc1agao blbllografxca, resumos e tLtUlOS de perlodlcos s0 podera trazer bene-

flClOa a um maioxr 1ntercamb10.
3.1; - ORGANIZAGRO INTERNACIONAL DE NORMALIZACKO
30140 - Histdrico
A criagao da Federaglo Internacional das Associacoes Nacionais de Nor-

malggagag (International Fedevatlon of the National Standardizing A85061at10n -
ISA), que desde 1919 realizava reunices preparatorlas contando na epoca de sua
fundagdo, em 1926, com 22 comissocs nac1onals de normalizagdo, veio organizar e
sistematizar os esforgos normativos isolados Sy como resposta a uma real necessi-
dades Funcionando efetivamente ate 1946, a ISA, juntamente com a Comasgao de
Coordenacio de Normas das Nages Unidas, organizagdo criada c operante  desde

1944 com os mesmos objetivos, estudaram a extingao dessas duas organizagoes e a
crlacao de um novo organismo, a Organizacdo Internacional de Normallzagao (In=
ternational Organization for Standardization - ISO) como orgao independente,
nao governamental sediado em Genebra gue a partir de artede 46 tomaria a seu cargo
os trabalhos de estabelecimento de normas no campo internacional até ai recaliza

dos por ambas as instituigses.

Selel = Objetivo

Promover o desenvolvimento ¢ estabelecimento de nommas internacionais,
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. . d . -~ . . [ 3 .
incrementar ¢ facilitar o intercambio de materiais e scrvigos con-

~ » £ . . .
tre as Nagoes, estabelecendo uma base uUnica nos dominios da atividade intelec~

’ . A .
tual, tecnica ¢ cconomicas

3ele2 = Organizacio o funcionamentos

A ISO esta constituida pors

a)

b)

c)

Assembloia Garals Composta por delegados dos Organismos  membros.
Reunem~-se de 3 an 3 anose.

Conselhos Formado por um Presidente ¢ ropresentantes dos Organis-
mos membrose Reuneme=se anualmentce

Comi ssoes tecnicase Compostas de tocnicos especializados nos diver
sos ramos da ciéncia ¢ da tecnologiae

As comissoes técnicus sdo coordenadas pela Secretaria Geral da ISO,
Qualquer dos organismos manbros podcr5 participar das Comissges,
sendo que todos os membros recebem comunicagSO a respeito da cria-
gSo dec novas canissges, devendo participar, na ocasigo, sec deseja
colaborar ativamente, sor apenas infomado do andamento dos traba-
lhos ou declarar a falta de interésse no assunto tratadoe Os assun
tos a serem normalizados s3o estudados pelas Comissoes ¢ submoti-
dos a discussio ¢ aprovagio nas reunices plengrias. Esse estudo 5,
entgo, examinado por um Grupo de Trabalho ou Sub-Comissio que pre-
para um Ante-Projeto destinado a Comissio Técnica, o qual, apos
aprovagab transforma=~se em Projeto de Recomendaggo e 5 remetido a
todos os grggos membros da ISOs Aceito pela maioria das Comissoes
Nacionais & submetido ac Conselho da ISO, ¢, caso scja aprovado,
entra em fase final - Recomcndagﬁo (R), ocasildo em que é publica~
dos Cada Comissho Téc nica tem o scu Secretariade filiado 2 insti-

. I . e s
tuigao especializada sediada em pais membro da ISO. A normalizacao

da documentacio cabe 2 Comissio Técnica 46 (1S0/TC46), cujo secre-
tariado foi confiado do Nederlands Instituut voor Informatiey Docu
mentatie en Registratuur (NIDER) sediado em Haia até 1965 quando a
secretaria fol transferida para o Deutscher Nommenausschuss, Bexr-
line Os trabalhos j5 realizados por essa Comissdo cstdo relaciona-
dos na publicagﬁo NormulizacgqﬁgggDocumentacgo no Brasil editada
pelo IBBD ,1964e
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d) Publicagoes - O ISO Journal, de periodicidade trimestral tom como
objetivo relatar as atividades da Organizagdo, projetos om estudoe
recomendagoes aceitase ISO Memento, anuale

3+2 = Nommalizaclo em dmbito nacional
3e2.1 - A ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT) foi fundada em 1940

por teanCOS, industriais, comerciantes, institutos tecnologlcos, entidades ofi

ciais, escolas de engenharia ¢ arquitctura do palv,como socicdade civil, sem
fins lucrat&vos. Sediada no Rio de Janeiro possui delﬂgacooq em diversos csta-
dos ¢ ¢ constitufda por socios individuais o coletivose Instituicio fundadora
da ISO, como membro nacionaly divulga os trabalhos de nomalizagdo realizados
através do Boletim da Associacao (29) e em ‘edigoes de compilagao das normas re
cogiendadase

A observancia dessas normas foi recomendada pelo Presidente da Repu-
blica atraves da Circular n.1/5070e 12 de abril de 1950, publicada no D.Os de
13 de abril do mesmo ano, como se¢ scguct "que as ropartigges interessadas sc ax
ticulem com o Departamento Federal de Compruu ¢ a Associagao Brasileira de Nor-
mas TCCHLCJ° sobre a Utl‘LZJCJO de normas Ja em vigor ¢ colaborando nos traba-

lhos das comissoes encxrrcgadao dos estudos de novas normas".

3e262 - Normalizacao da_documentacio %

»

Que c normal'zar° Nommalizar ¢ o conjunto metod«co ¢ preciso de condi
~
goes a serem satisfeitas para uniformizagios No campo da documentagdo se aplica
s hing . . . s ~ . . . g .
as operagoes de estabelecimento, reunlao, classificagao e distribuigao de infox

~

magao ( ABNT ).

A Comissdo de documentacio foi criada no Brasil pela ABNT em 31 de

margo de 1955, por sugestlo do IBBD o indicagao do Dre Zeferino de Paulo,y Dire-

P 2 e . A
tor do Centro de Documentagao Cientifica de Portugaly e como verdadeira premen-

. . ~ PN .
cia do desenvolvimento dos processos normativos da documentagao em ambito nacig

. . ~ / . . ~ > ’ .
nal e sistematizagao dos trabalhos isolados da Associagao ja rcalizados, tai

[&]

como as normas recomqﬁdadas para formatos e pesos.de papéis ¢ cartolinayensaio
de papel, desenho téénico e projetos para claboraggo e apresentagao de normas e
ordenagao alfabéticas A Comissio foi constitufda inicialmente por representan-
tes de instituigSGSVrepresentativas, ne campo téenico o cultural, como o IBBED,
Comissdo Consultiva de Bibliografia do IBECC, Biblioteca Nacional, Instituto Na

cional do Livro, Instituto Nacional de Tecnologia, Camara dos Deputados ¢ Uni-
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versidades do Recife, Rio Grande do Sul, Bahia ¢ Sao Paulo.

A Comissdo & composta de um Presidente, um Secrctario e representan-
tes das instituigges sclecionadas, aos quais compete a.escolha e apresentagﬁo
anual de um texto basico para estudo, obtido de adaptagdo ou tradugao de Norma
ou Projeto da ISO ou de qualquor outra associagdo nacional de normalizagio no
mindos O texto basico apresentado ¢ discutido om reunioes plengrias dando ori-
gem a um Projeto de Norma Brasileira (PNB) que 4 divulgado no Boletim da Asso-
ciagao, a fim de receber sugestoes que serao, por sua vez, dchatidas em reu-
nides plenariase O projcto apds discussio & enviado ao Secretirio Geral e submg
tido, entao, a votagdo geral de acordc com os estatutose Depois de aprovado pag
sa 2 Norma Brasileira Recomendada (NBR) sendo publicada, novamente, no Boletim,
para contagem do prazo legal de tres meses, apés 0s quals, ¢ homologada e passa
a Norma Brasileira (NB).

Para maior cntrosamento entre as normas brasileiras e portugugsas foi
firmado acordo entre os Jrgﬁos dos dois pafses, a fim de que todos os problcmas
sejam estudados ¢ seclecionados em conjuntoe

Os trabalhos j5 recalizados por essa Comissao foram rcunidos e publica
dos sob o titudo Noxmalizagao da Documentagao no Brasily editado pelo IBBD em
1960 ¢ 1964 como auxilio 3 maior divulgagao désses trabalhos, que publicados
isoladamente nos Bolctins da ABNT tornaram-se de diffcil acesso ou  totalmente
esgotadoss

As normas relacionadas sdo em forma de Projctos (P) Normas Brasileie
ras (NB) ou Terminologia Brasileira (TB) e cobrem os assuntos abaixo descritose

Refercncias Bibliograficas (PNB - 66) . - Apresenta
¢do de artigos de periodicos (NB - 61); Apresentagdo de publicagdes periodicas
(NB-62)3 Abreviagao de tftulos de periodicos (NB - 60)3 Numeragdo progressiva
das segoes de um documento (NB - 69)3 Revisio tipogrgfica e datilogrgfica
(NB-73)3 Legenda bibliografica (NB-83)3 Sumario de periodicos ¢ outros documen-
tos (NB-85)} Sinopses ¢ resumos (NB-87)3 Microcopia - Terminologia (TB-43),.

Essas normas serao modificadas :\ medida que a experigncia provaxr ne-
cessarios Para estude de certos assuntos especfficos foram.criadas Sub-Comisg=
soes. comd para transliteragdo.e apresehtagio de publicagoes primariase

3.3 - Normalizagio do Publicagoes Primarias

~ Lad 3 . . ’ 3
3¢3e0 - A normalizagao da produgio inicial-apresenta-se sob foma precaria ¢
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diversificada retratando um estado verdadeiramente caotico. Os documentos  s3o
de diffcil sistematizagdo, utilizagio ou incorporagdo om catglogos, processos
de registro bibliogrﬁfico e roprodugEo pela indisciplina total dos autores em
sua elaboraglo ¢ apresentagdos .

Nos Ultimos anos, tém-se envidado esforgos no sentido de  normalizar
internacionalmente as publicagoes primﬁrias (tese, monografias, artigos, ctces
avulsas ou periédicas, bem como seus elementos constitutivos, visando, as
simy auxiliar a produgio do material documentirio e sua melhor utilizagaos Nao
s os bibliotecgrios, que sistematizam csse tipo de material, bem como os auto-
res caditores 9 due o descrevem 5 ¢ ciontistas, que o utilizam, ressentem-scda
multiplicidade ¢ da diversidade na aprescntaggo de monografias, tesesy artigos
ctcs No quadro bibliografico atual ¢ necessiria a adogao de medidas normativas,
visando . faeilitar: o controle bibliogrgfico e a utilizagdo total documenqé
rias Os novos processos de controle o reprodugldo mecanicos necessitam.de auxi-
lio, por parte dos autores e editgres, a fim de, através da normalizaggo da pro
dugao literaria ¢ scus clementos constitutivos facilitar e acclerar os proces~
sos de estabelecimento, reunigo, classificagdo e divulgaggo dos documentose A
inclusio sistamitica de {ndice de classificaggo, sinopse, texto progressivamen-
te numerado, resumo em lfngua estrangeira no final do trabalho (celaborado pelos
autores scm maiores prejufzos financeiros para os megmos ou para 0s editores o
levando em consideragﬁo que ninguém melhor que o autor poders classificar e re=~
sumir scu proprio trabalhoye a inclusio da legenda bibliografica (identificagao
da publicaggo poriéﬁica, quanto ao scu volume, num ero ¢ pgginas) ira possibili
tar ao analista ouecataloyador a referenciagdo mais ripida ¢ sem crros e aos cdi-
tores a reunilo desses dados num menor espago possfvel. Para os processos meca-
nicos de reprodugdo c¢ sclegao bibliogr5ficas resultard om cconomia.de material,
tempo ¢ espagoe Assimy aos editdres dara a certeza de que a reputaggo da revis-
ta aumentards Aos bibliotecirios ¢ documentalistas a facilidade de registro .em
proccssoé mecinicos ¢ de reprodu§509 bem como classificagﬁo segura e elaboraggo
de levantamentos bibliogrﬁficos rﬁpidos e complctose Aos cientistas, a rapidez
de . estudo por meio de rcsumo ficl, resultando, para todos, em menor desgas-
te de tempo e melhoria do nivel técnico de trabalho o estudoe

~ ~ [ . 2.,
3361 - Elaboracao e apresentacao de trabalhos tecnicos e cientificos

Com o finalidade de organizar a produgﬁo inteclectual foi claborado um
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texto com regras ba51cas para padronizar a elaboragao, preparo e publlcagao de

orlglnals, que deverao ser respeitadas pelos autores ¢ editores de trabalhos
cient{ficos e técnicos visando a normalizagdo nesse sctore O texto foi prepara- -
do por uma Comissao conjunta composta por membros da Unesco, Fede“acao Interna
cional de Documentagdo, Orga n‘zagao Internacional de Normalizagdo, Conselho Ine-
ternacional das UniGes Cient{ficas o Federagao Intnrnac1onal de Associagoes de
Blbllotecarlos (Unesco-ICSU-IFLA-ISO-FID) ¢ submetido a Comissdo Consultiva In-
ternacional de BLbllografla, Documentagao e Tenninologia da Uncsco foi aprova-
doeEssas rcgras visam normalizar os documentos quanto a natureza, quanto a reda

¢do ¢ quanto a forma de elaboragao e apvosontagao dos mesmo se

363elsl - Natureza do texto

‘ . .
O autor deve classificar o seu- trabalho, de acordo com a  finalidade

do mesmo, ontre tres tipos de publicagios
a) Memorias. cientificas originais
b) Ccmunicaggo provisoria ou nota prévia
¢) Resumo: de assunto
de forma a or1entar o cditor 0obre a categoria de ltc ratura a que pertence o

trabalho, sendo considerado Memoria Cient{fica Original o texto escrito de for-

ma a permitir ao  pesquisador ou especialistas a) reproduzir as expnriencias e
obtor 0s resultados de escritos, com igual ou menox numero de erros do que o nume
Tro maxxmo especificado pelo autor ou b) repetir as obaervagoes do autor e jul=-
gar suas descobertas, o c)verificar a precisio das andlises e dedugoes nas
quais sdo bascadas as descobertas do autor, tendo conpfonte as infommagoes for-
necidas no trabalhos

Conslderar comoComundcagdo provisoria ou nota provia quando divul

gar novas informagoes, mas descritas de modo a nao permitir a confllmagao do re
sultado obtido atraves da reprodugao das experlen0l1r cientificas descritas no

texto e Resumo de assunto quando n3o for trabalho original mas, simy a reunido,

~

anglise e discussao de tnfovmagoes Jd publicadas sobre determinado assunto espe
cifico.
3430142 - Redacio do texto

0 texto de um rolatgrio técnico ou cientffico deve seguir um roteiro

~ . ~ 0y v e o3 A .
de evolugao da informagao ou problcma apresentado dividido em tres partes dis~

3 ~ . ~
tintass Introdugao, corpo do trabalho o seglo final ou conclusdoe
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a) Introducio ¢ um historico ou apresentagdo do assunto contendo ine-
formagSes j5 difundidas e que, por isso, nas memorias cientificas deve ser expo
siggo breves Outras vezes esclarece os motivos do problema a ser desdobrado ou
Tazao da pesquisa apresentadae £ a avw‘xaCJo da 1mportanc;a e finalidade do re-
latorxo.

b) Corpo do trabalho = Logo a sequir desdobra=se o corpo do trabalho

que e a 1nfonn4cao prometida pelo tLtulo da obra ¢ onde as experlenCtJS cfetua=
das pelo autor sio relatadas c os resultados obtidos sao descritos, quer scjam
do proprio autor ou de terceiros. Deve ser redigido de forma clara, com sintaxe
simples, palavras costumciras ou passfveis de screm determinadas em vocabulg;
rios internacionais técnicos ou cientfficos. O autor deve explicar os métodos
empregados ¢ os resultados significativos obtidos, Gy caso nao o faga, por moti
vos de seguranga nacional ou industrial passard o texto a. categoria de Comunica
gao EIOVLSOIld. Na redacao do trabalho deve ser feita mengdo a trabalhos ante-

riores do mesmo autor ou de outros autorcs quando csscnciais a clareza do assun

P

to tratado, esclarecendo se duplicam ou completam o trabalhoe Devem
ser omitidos documentos confidenciais, correspondencia particular ou relatorios
de distribuigao limitada, compreendendo-sc como tais, aqueles fora do comorcios
Wuaisquer s{ﬁbolos utilizados deverdo estar de acordo com as regras internacio=-
nais e explLCLtamﬁnte definidos no trabalhos

Caso sejam criados novos térmos pelo autor devem os mesmos ser carace
terizados quanto 2 sua orLgcm etmolongJ e dcfln'gao, evitando-se a deturpagao
de sentido de térmos JJ definidos em diciondrios espec1f1cos. Essa parte do tra
balho pode scr ilustrada ¢ deve contor legendas explicativas para melhor apre-
enslo pelo leitor, de scu significado, anulando a necessidade de ramissdo ao
prébrio texto« Tal material pode apresentar-se em forma de ilustragges, gravu-
ras, fotografias, grﬁfiCOs, tabelas, estatisticas demonstrativas da evolugao
das experigncias cfetuadase Nao deve sobrecarregar o texto ¢ caso se torne ne-
cessario devem ser deslocadas para o ggéggggg.

~ 4 TN
¢) Secao Final ou Conclusio - E um exame critico do tema apresentado

~ . ~ '; .’ .
onde sao relacionadas as conclusocs logicas ja devidamente comprovadas no core
rer da exposigloc efetuadasis conclusdes devem constar de dados novos descritos

ou teorias comprovadase
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3.3.1.3 Estrutura do trabalho
a) Forma de elaboracao

O trabalho quanto aos seus clementos constitutivos deve ser elabo-
rado de acordo com as normas nacionais divulgadas pela Comissao de Documentaggo
da ABNT e levando em consideragao a tradigdo cientifica ¢ prgticas internacio~
naiis em uso (Para a elaboragao o apresentagao de artigos de periodicos veja
NB-61)s

Os seus elementos devem suceder-se em ordem lééica e cronolégica de
interésse a saber:

T{tulo

Sumario

Sinopse

Texto prineipal (Introdugao, Corpo da obra, Segdo final ou Corclu-

'530)

Resumo

Ap@ndice

Bibliografia

v d
Indice

O Titulo ¢ a definiggo do trabalhoy, devendo representar clara e su=
cintamente o assunto tratado. Nao 55 representa para o leitor uma promessa, co-
mo da sua escolha ira depender, em grande parte, a inclusao om registro biblio-
gréfico do assunto e conseqllente divulgagdo om maior escalas N3o deve  incluir

palavras supéffluas, deixando ao sub=t{tulo a -tarcfa de restringf—lo.

Exemplos
Exrrado : Certo
Uma breve introdugdo ao estudo da documentagao Introdugao a Documentagao
Breve meditagao sébre o tema, aquisigdo plani- Sistema de aquisigao pla-
ficaday um novo sistema nificada

Sumgrig - " a enumeraggo das principais divisges, segges, artigos ou
contribuigges mais importantes de um volume, fasciculo de perié&ico, de um rela-
géi;g ou outro qualquer documento, na mesma ordem em que a matéria nole se suce
der" (NB - 85),

rd _I . ’ A
0 sumario deve figurar no inicio do documento e abrangera todas as
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partes que se lhe seguem, inclusive {ndices e anexose Deve localizar-se imedia-
tamente antes do texto, em monografias, teses, relatérios, etce e na capa ou £§
lha=de=rosto quando tratar-se de publicagﬁo scriada ou periéaica.

‘Sinopse S a apresentagao concisa do texto de um artigo, obra ou do-
cumento que acompanha devendo ser redigida pelo autor ou pelo editor"(NB ~ 87)e
Tem como objetivo facxlwtar a0 leitor a decisdo sobre a convenioncwa ou Lnteres
se da leitura total do proorLo trabalhoe Redigida com clareza deve fornecer, em
frases concisas, Lnformagao objetiva sobre o assurto tratadoy vindo localizada
entre o tftulo e o texto ¢ na l{ngua do trabalhos O térmo Sinopse é origingrio
do ingl@s Sinopsis que corresponde a resumo analitico o que fol adotado pela
Royal Society of London, de acordo com recomendagdo da Confercncia de Informa-
gao Cient{fica por ela patrocinada em 1948, e pela Conferencia Internacional q§
bre Resumos Analiticos organizada pela UNESCO em 1949, sendo definido como aqug
le feito pelo autor e pub1icadb simultancamente com o artigo, sob a revisao do
editor do pGIlOdLCO em que sair publicadoe

Texto - Sua estrutura deve seguir as normas quanto a evolugao da ine
formaggo ¢ as de estilo, simbologia, terminologia, ilu ustragdo, ctce explicadas
em Redacao do textoe(3e3ele )

Resumo - Apo o texto segue-se o resumo que definido na mesma regra
de Sinopse (NB-87) visa também oricntar o leitor sobre o assunto tratado no tra
balhoa ' £ a"apresentagao concisa e freqfientemente seletiva do texto
de um artigo, obra ou outro documento, pondo em relévo os elementos de maior in
terésse e 1mportan01a, sendo freqtlentemente redigido por outra pessoa que nao o
autore " ‘

De acordo com a maior ou menor profundidade do texto do resumo 5 con=
siderado indicativo (quando nlo dispensa a leitura do trabalho original) infor-
mativo (quando pode dispensar essa leltur ra) ou CrltLCO (quando formula julgamen

tos sobre o trabalho) e deve vir acompanhado de referéncia bLb1{“g;acha, desti

nando=-se a dlvulgagao independente do trabalho resumidoy permitindo ao  leitor
avaliar a meortanc1a do mesmo sem necessidade de consulta ao original, devendo
ser redigido de forma a tornar-se inteligfvel por si mesmo. Visa destacar o que
de novo foi apresentado no trabalho sejam fatos, idéias ou argumentos, bem como
conclusgges ou resultadose £ recomendado principalmente em trabalhos redigidos

s ~ » . .
em idiomas pouco difundidos visando sua possivel divulgagao e maior facilidade



31

~ -
de registro nos processos de levantamento o reproduggo mecanicas. De acordo com

0 Guia para preparagdo e guincagﬁo de resumos analiticos preparado pela WESQD

deve ser redtgldo em terceira pessoa, com terminologla normalizada, sem mengoes

pessoa;s ou criticas. N3o deve ropetir o titulo do trabalho, mas sim complemen
ta—lo iniciando por expllcar 0 assunto da pes qu 5a elaboradas Deve  relacionar
novos compostos, erpec105 minerais e dados numerico¢ novos ¢ chamar atengao so-
bre ésses fatos. Quando tratar-se de trabalhos experimentais deve indicar o mé=
todo empregadc,'os princfpios fundamentais e o tipo de processo usadoe Caso ha=-
ja refergncias a trabalhos anteriores deve ser feita da mesma forma como apare-
ce no trabalho citadoe. Deve ser conciso de forma a permitir, uma vez impresso,

0 rccorte e montagem em ficha 7,5 x 12,5 _Cie Nao deve exceder 200 palavrase O

resumo deve ser em l|ngua de grande d'ondO, independentemente do idioma da re-
vista a fim de permitir maior divulgagio do trabalhos

L S ~ . »
Apendices ou anexos - Nao ¢ parte eseencial ao trabalho e so aparece

quando pela quantidade de material avulso citado no texto, e para nao sobrecar-
A A .

regar o mesno deslecam-se esses dados do corpo da obra formando um apendlce ou

anexoe Trata« se na maioria de ¢itacoes de trechos, llustragoes, grdflcos ou ma

pas, glos ssarios de témmos S formularios 55 Telagao de s;mbolos, etc. que pelo seu
volume quebram a seqﬂen01a descritiva da matc ria expostas

Bibliografia - Parte indispensavel a qualquer trabalho serio..A bie
bliografia deve representar o material consultado pelo autor na elaboraggo do
trabalho, ou referéncias bibliogréfica dos trabalhos citados no correr do tox-
to ou entao, bibliografia exaustiva do assunto estudado, caracterizando o traba
lho de Tevisio. A definlcao de sua extensao e objetivo ¢ determinada pela  ex-

pressao empregada Bibliografia consultada, Referoncias blblloqvafrcas ou Biblio-

grafiae A sua elaboragao segue o projeto de normas para referencias bibliogréfg
cas (PNB = 66).

Indice - 0 {ndice indiea as mindcias dos tébicos trata=-
dose E o caminho aos ensinamentos contidos no documento, ¢ que pcﬁnltc de mo~
do facil e rapido a localizagao da informagao procurada (Com refevencia a tecn;
ca de lndexagao trataremos mais adiante)s Deve ser elaborado. pelo proprlo au=
tor e conter as palavras mails repreoentutxvas ¢ ObVLaS sobre 0s assun'os trata
dos na obrae
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b) Apresentacio orafica

Osedlementos constitutivos do trabalho devem sor dispostos e loca=

lizados em seqﬂancia normalizadas
Capa - Destinada a cont r os clementos cssenciais a identificagdo da
obra quanto a sua auteria, assunto, 5&950 -editor e data, deve ser clabo-
rada com discrigao e distr ribuigdo cquilibrada désses clementos na sua superfi-
cice Nos relatorlos, teses e folhetos a capa reproduz apenas os clementos

s . . A . ,
essenclals constantes da folha-de~rosto, sem adigoes supcrfluas,

N
Folha-de-rosto = Incluir os eclementos essenciais e mais aqueles julga

dos . OLspensaveLs na e14b0“acao da capa, mas de lmportanCLa pa ~a 1oent1flcagao
da obra, catalogacao, classificagao e arquivamento. Inclui o tltulo,subutltulo,
quando existir, nome do autor, com os seus titulos o graus acadom!cog, notas ti-

pograficas completas e soric a que pertence o trabalho, caso faga parte de al-

gumas Dentro das nommas de maior difusac e facilidade para os processos de hfers
gistro deve incluir o {ndice de CldSSLchacaO ao alto da folha-de-vosto, 3 es-
querda ou a direita, sendo utilizado um sistema de class sificagao decimal, depxe

L)
feréncia a Classificagio Decimal Universals No verso da folha=de=rosto aparcce

a ficha de catalogagao do trabalho, dentro das regras de catglogagao em Uuso,

S . - .
com os indices das classificagoes do Dewey e Universals

Sumgrio - Tem como objetivo dispor os tgpicos tratados no trabalho
na ordem em que se apresentam, localizando=-o0s no textos As devignagges das par-
tesy cap{tulba ou se95e° devem ser rigorosamente aquelas que aparcecem no texto
quanto a terminelogiaytipc de letra e pontuagdos Caso no trabalho sc eja adotada
a numeragao progressiva podem ser localizados os topicos pelos seus indicativos
ou entao pelas péginas. 0 sumgrio da para cada tépico 0 scu indicativo, tftulo
e pggina inicial ou extremass O sumario deve ser localizado imediatamente antes
do texto, cm trabalhos independentes, dando uma visdo de conjunto dos assuntos
tratados e tipogrgficamente elaborado de fomma a destacar os assuntos princi-
pais com suas subordinagdes ¢ sub-divisocse

Sinopse - A ernopse, de acdrdo com o NB - 87 Sinopses ¢ resumos, deve
ser localizada entre o titulo ¢ o textos Para re1atorwos, teses, etces ainda nao

fol elaborada norma que determine a sua localizagao certa havendo, inclusive,
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certas tendenc1as para deuerminar a sua locallzaoao~entre 0 tltulq e o sumarlo
¢ -outroscentre o sumar:r.o o0 textos Awlfboma mais uJJal':ecgrreta- seria.colocar

v o
. ' .

imediatamente antes do.textos “.o C D s Bordengi

Texto principal - Com o fim de permitir uma exposigdo clara com des-

rd
dobramento dos assuntos tratados dentro de uma ordem logica e objctiva, dando
. . ~ N . ~ - ~
uma visao precisa da evolugao da informagao, foi claborada Tegra para numeragao
’ ’ I3 - " .
progressiva do conteudo de documentos de cunho tecnico ou cientificos

A numeracao progressiva das sccoes de um documento = NB - 69 aconse-

lha a sub=-divisdo do texto de forma as 1) pemmitir incisao de trechos ou corre=

caons 2) locali izacdo rapida o 3) idéia de SUbOIdLnJQdO dos topicose No entanto,

desaconsclha=-se a subdivisdo em demasiado numero de scgoes, contrario a sua fi-
nalidades O uso de abreviacges deve ser orientado por regras jg consagradas den
tro da especialidade ¢ levando em conta as normas da Comissdo de Metrologia do
Ministerio da Educagao ¢ Cultura.

As ilustragoes devem ser localizadas o mais perto pos ssfvel dos  tre-
chos a que dizem respeito e sendo de cunho cientffico deve omitir qualquer for-
ma de material publicitério. Os grgficos @ tabelas devem ser apresentados  -de

4 . ~
forma nitida e com margens espagosas, de acordo com as Nommas de _ apresentacao

tabular da estatistica brasileira publicadas pelo Conselho MNacional de Esta-

t{stica. do IeBeGeE .o Os varénteses devem ser omitidos, pois sendo de cunho in
foxrmativo o texto deve ser Unico o indivisoe Quanto a notas ao e das pﬁbinQ§
devem limitar-se as referencias bibli ~5ficas de citagoes ou entdo a dados n3o
Becessirios A clarcza da exposigao, reduzindo a un minimo possivel. Essas notas
podem ser cm tipo menor de forma a nao ocupar espago ¢ diferenciar o texto cor=
rido, onde sc faz refergncia, por meio de nimeros ou s{mbolos junto a palavra

»
ou frase a que se quer ligar a nota inserida no rodapca

’ . A . ’ .
Resumg - O resumo ¢ redigido de acordo com o estilo ¢ a tecnica de xre
sumir e na apresentagao deve vir logo a seguir o texto, apresentando as  pala-
-~ . . . . ~ > . . b ~
vras chaves ou temmos significativos, nele inseridos com vistas a elaboracao

e -
do indicey em grifo para maior destaques

’
Bibliografia - A bibliografia pode constar de referéncias biblioara

4 L4 d P4 N
ficas incluidas no rodape, ¢ citadas por numero ou simbolo no texto, ou em lis-

BIBLIOTECA ' !
UO | T I B | 1
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ta Unica no final do trabalho. S3o0 admitidas as duas formas sendo apenas conde~
nada a forma de referenciagio no préprio textos As refercncias contidas no tra-
balho devem apresentar-se rigorosamente dentro do Projeto de Nommase PNB=66e Pow
dem ser utilizadas as expresspes latinase

OPs_cits - opus citatum? na obra citada

locecits = loco citado: no lugar citado

e« ~ idem$ do mesmo autor

[N

|

ibids - ibidem¢ na mesma obra

~ . 3 . ~ ‘ . ’ . .
que sao usadas a fim de evitar a repeticao da mesma referencia na mesma pagina
» 2
ou em pagina contigua opostas
4
O arranjo da bibliografia deve ser em ordem alfabotica do autores,

’ . . A .
cronologica de datas, quando assim o oxigir o assunto tratado ou om seqiiencia

¢ ~ . .
numerica de citagao utilizada no correr do textos
4 ~
Indice - Ver as regras de Indexagao {4)

. ~ . ’ . ’ - A 3 -
Revisao tipografica - E de grande importancia a revisdo de um traba-

~ . . s -~ .
lho para a impressao final, fase em que se visualiza toda a obra e cabe ao revi
rd ~
sor, o proprio autor na maloria dos casos, empregar regras de revisao de modo a
~ ’ . ~ » . .
permitir a normalizagao dessa pratica ¢ facilitar o trabalho do impressors

~ ’ ,
A NB - 73 Revisao tipografica ¢ datilografica ensina os principais

simbolos e sua significagios. A divisio do texto em indicativos nunéri cos exige
uma distinggo tipogrﬁfica mais minuciosa e a inclusdo de notas ao pé das pféi-
nas, citagoes, sinopsc e resumoy, bem como tabelas e grificos forgam uma revisdo
mais atenta ¢ cuidadosas

As margens devem scr largas, a fim de permitir anotagSCS por parte
dos leitores ¢y como se destina a cstudo,'os tipos empregados devem permitir

.

clareza na disposigao do textos
A
3+ 4 - Refexencias
Normalizag3o deé ambito nacional e internacional

1 - ASSOCIAGRO BRASILEIRA DE NORIAS TECNICAS = Rio de Janeiro, Normalizae
¢ao da documentagao no Brasils Rio de Janeiro, IBBDy1964. 127ps

2 - ASSOCIATION FRANGAISE DE NORMALIZATION, Paris - Normalisation frane-
galset generalites, reinscignements administratifs. Paris, 1957
24}30



S\
wn

3 - COBLANS, Herbert - Introducao ao estudo da documentacios Rio de Janej
ro, DASP, 1957,  147p.

4 - DUYVIS, Fe Donker - Standardization as a tool of scientific manas
gement. Library Trends, 2 (3): 410 - 427, jan. 1954.

5 - FIGUEIREDO, Laura Maia de - Nogmalizagdo da documentagios Ing ASSOCIA

GAO BRASILEIRA DE BIBLIOTECARIOS ~ Temas de documentacios Rio  de
Janeiro, 19584 p. 1 = 6,

6 - GONZALES DE CUSMAN, Antgnio - Normalizacion. Madrid, Instituto Nacio=-
nal de Raclonalizacion del Trabajo, 1952. 427pe

7 = NERY DA FONSECA, Edson ~ Descnvolvimento da biblioteconomia ¢ da bi-
bliografia no Brasils Revista do Livro, 2 (5)2121, mare 1957

. = Normalizagaa.da Dogumntagios IBED Boletim 'IniégmgﬁivO,

5 {i/2) 2 15 - 23, jane/abre 19566

9 - HARRIMAN, Norman Fe - Padroes ¢ padronizacioe S3o Paulo (ctc)e  Eda

Atlas [1947]  2m3p, .- R

10 - ORGANIZAGKO INTERNACIONAL DE NORMALIZAGRO - Technical Committce 150/
IC 46 - Standardization in the domain of documentations The Hague,
1964s  60pe

11 - SCHUCHMAN, M, - Bibliographiec des normes pour la documentations ‘La

Haye, Federation Internationale de Documentation, 1958, 107pe

12 - VERHOEF, M = Standardization of techniques in librarianship and docu-
mentations CONCRESSO INTERNACICNAL DE BIBLIOTECAS E CENTROS DE DO-

CUMENTAGAO, Bruxelles 11-18 Septembre 1955 - Rapport . preliminai-
Zese La Haye, Me Nijhoff, 1955. viel, pe 90-93¢

’ . . . . > . ’ 3 .‘ .
13 - ZAHER, Celia Ribeiro - Guia para pesquisas bibliograficas em  clencia
¢.tecnologids Rio de Janeiro, IBED, 1961. pel8 -~ 22,
’
14 - - Bibliografias brasileiras de tognologia. Seminario  de

Bibliotecas de Engenharia e Tecnologiae Ric de Janeiro, 25 - 27,
novembro 1964. Rio de Janeiro, IBE, 1964, 11lps

NORMALIZAGAO DE. PUBLICACCES PRIMARIAS

15 - BAKER, Clifford - Technical publications, their purposc, preparation,
and productions London, Chapman and Hall, 1953. 302pe

16 - A_guide to technical writing. London, Isaac Pitman ]1961]
lOlp. :

17 - DI DIOy Liberato JeAs - Redaclo e g;iiica dum trabalho cientffico,
|Rio de Janeiro| Universidade Rural, 1958 (Boletim Tecnico, 2)




18 - FERRAZ, Terezine Arantgs - Iécnica das pesquisas b;bliogréficas e nor
mas para aprescntagao grafica do trabalho cientificos Apostila de
curso realizado na FeF.0s da Universidade de S2o Paulo, Patrocina-
do pela AeBeEsNeOey mare/abre 1960

19 - FREIRE ~ J.R., Jardim - A preparggao de artigos técnicos cientfficos.
Agronomia Sulriograndense, Porto Alegre, 5(1)265-87, 1960,

20 - CROSSMAN, J. - Normas gerais para apresentagdo dg trabalhos ciert {fi-
cose Revista da Escola de Agronomia o Veterinariae Porto Alegre,
137=12, 1954,

21 - REIS, J. = Preparo de artigos téenicoss Boletim do Ministerio da Agri-
cultura, Rio de Janeiro, 33(11):29-76, 1944,

22 - RIO DE JANEIROs INSTITUTO OSWALDO CRUZ, BIBLIOTECA - Bibliografia so-
bre composigao de trabalhos cientificos |Rio de Janeiro| 1957, 5Pe

23 - SR0 PAULO (estado) Instituto Zimotécnico': Normas destinadas a requ=-

: a_foitura de teses e publicagogse o Piracicaba, fovel955,
9pe (Sao Paulo (estado) Universidade.,Escola SUperior~de Agricultu
ra "Luiz de Queiroz". Instituto Zimotécnicos Publicagao v, 11)

24 - SUFFERT, Leo Yerner - Elaboracao de artigos cientificose Revista da
Uniao Odontologica Brasileira 1(1)59-24, jans/feve 1960,

25 =~ TRELEASE, S.Fe - How to write scicntific angd tachnical paperse Balti-
more, Williams & Wilkins; London, Bailliere, 1958, 185p.

26 - The scientific papers how to prepare it, how to write it}
a handbook for student and research workers in all branches of
sciences 2sede Baltimore, William & Wilkins, 1951, 163p.

27 - WLASEK FILHO, F. - 0 servigo de revisdo de provas tipogrﬁficas.Revis-

ta do Sexvico Publico 3(2):19-22, 1949,

Bibliografia de bibliografias

28 - SHANK, Russcl - Bibliography of technical writing 1945-19%7. 2+ede
Columbia, Ohlo, Soc¢icty of Technical Writers and Editors, 1958,

68po
Periddicos

29 ~ BOLETIM DA ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TébNICAS, dezel947 = .
Rio de Janeiro, 1947 - o bimestral
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44 INDEXAGAO (*)

4.0 - Elaboracio de indices de publicacoes

Da necessidade de {ndices em livros téenicos ndo mais se discute atual-
mentes Na realidade, porém, verifica-se que no Brasil tal prgtica nao est5 di=
fundida. ¥ comum vir, no fim do livro, o sumirio com o nome de {ndi ces

Seguem=-se nogSes gerals ¢ conselhos prgticos para a elaborag%o de ind{-
cesy, ficando o aprendizado por conta de um trabalho real ¢ ofetivos

Sabemos que a finalidade do fndice é localizar répidamentc qualquer ine-
formagao detalhada dentro de um livro, periéﬁico ou colegoes de periéaicos, de
filmes, discosy ctce

Para um fhdice atingir sua finalidade é preciso que o indexador conheca
bem o assunto tratado no livro ou na bibliografia, ctce Lavanta-se entdo uma ve-
1lha polgmica, sobre a qual nada ficou estabelecido: o indice deve ser feito pe~

I'd N
lo autor porque ninguem melhor que cle conhece o assunto tratadoj por outro la-

-

[od L ] s . »
doy ele talvez ache dificil encarar o assunto do ponto de vista do leitory quey

. 3 A “
na maloria das vezes, nao conhece tanto o assunto quanto eles Acresce o fato de
’ ' . l’ ] 0] L]
que e necessario conhecer algumas normas ¢ principios gerais que nem sempre in-
teressam ao autor aprenders

' , \ ~ ’
Resumindo, diremos que os requisitos necessarios a claboracao de um indi
’ G

-

a) conhecimento suficiente do assunto a fim de escolher cabegalhos ade-

e

3 4 . .
quados e pensar em todas as formas provavels de busca por parte do leitor;
L) Ly
b) qualidades gerais? bom gosto (para a escolha dos termos)  bom sensgo,
LA . o~
habito de concisao;

¢) colocar-se sempre no lugar do leitore
4.1 - Passos iniciais , ,
Faz-sec o Indice, normalmente, das paginas da prova tipograficas O ideal

P4 R ~ s ~ .

e que o indexador tenha toda a obra ecm maos e nio apenas as partes que a  tipo-
. . . s s e ’

grafia vai mandandey pols isto dificultara sua tarefas

~ A A
O indexador, nao sendo o autor, deve ler cuidadosamente toda a obra para

(*) Transcrito do Guia de Literatura médica o biolégica de C.ReZaher e Hagar Es
panha Gomese Rio de Janeciro, IBBD, 19624 115pe
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poder planejar o {ndice em suas linhas geraise A fim de conhecer as divisoes e
subordinagdes do assunto, aconsclha-se a consulta a um sistema de classificagao
de livros, como a Classificagio Decimal de Dewey ou a Classificagio Decimal Uni
versale Para bem escolhar os tgrmos, suas roferencias o remissivas  aconselhi-
vels, deve consultar listas de cabegalhos de assuntos, ¢ ter sempre 3 mao um
bom dicionario de sinonimos ¢ antonimose De uma boa escolha de tormos depcnder5

A, £ ..
o exito de um indice.

4e1el - Nomenclatura

Para maior compreecnsio daremos a seguir a nomenclatura adotada, segundo
Martha Thorne VWheeler em seu folheto "Indexing"s priciplesy, rules and examples",
Assuntos qualquer acontecimento, lugar, pessoa, fato, idéia ou 0 gue quer que
seja objeto de pensamento ¢ possy scr objeto de procura (ou pesquisa)e
Cabecgalhos A palavra, ou grupos de palavras, escolhida para representar o assun
toj determinando a ordem alfabética.
Modificaggo ¢ uma palavra ou frase que acompanha o cabegalho para indicar o ca-
rater da informagao dada no trecho, ou limitar seu significados
Entrada ¢ o conjuntos cabegalho, modificagao, pagina ou pﬁginas que indicam on=
de pode se encontrar aquela informagdo no textos

’ . ' L s ~ ’ , . .
Entrada sceundaria ¢ uma modificagao, a qual, por sua vez ¢ modificada repeti-

das vgzes, e portanto, torna-se o'cabegalho de um grupo scparado de submodifica
93es sob o cabecalho principals

Vimos que cabegalho & o tomo adotado3 dos outros tgrmos existentes para
o mesmo assunto faz-se remissiva (ver)s dai a necessidade de um dicionario de
sinanimos sendo preciso infommar o leitor de outros assuntos que possam  inte~
ressar, fazem-se r.fcrgncias (ver tambom)
442 - A ficha

A ficha de um indice deve conters um cabegalho, uma modificagao, pég. ou
pfés. a que sec referece Daremos a seguir algumas nogges basicas a respeito de ca

da uma dessas partese

44261 - Princfpios gerais para a escolha do cabecalho

~ P d . Id . rd .
A sclegao ¢ determinada pelo carater do livro que esta sendo indexados

~ ’ ’ . N ’ .
Geralmente nao e necessario um cabegalho para o assunto do livro, do contrario
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todas as informagoes viriam subordinadas a ¢lej hd CUs0sy ontretanto, cm que
o bom senso aconsclhara a faze—lo. A escolha do tcrmo 01cntrf!co ou  vulgar
depende do tipo de publlco a que se destina o livros Nao sc deve fazer cabeF
galho para sumi¥io, ilustragocs, apresentagdo, agradecimentos etce nem nomes
citados nestas partese

N le
Usar o temmo especifico s cmpve que poss¢ve1° Formiga ¢ nao Insctoss Rosa

e nio Flores. Se no final do indice ficar cevidenciado que as Lnformagoes es-
pe01f1cas s3o raras ¢ justifica=se uma comblnagao, ent3o pode-se fazo~1os
Procurar adotar o tcvmo usado no livroj se nao for pos sivel escolher o mals
obvwo, ainda que sacrificando o mais exatoe Evitar palavras sem 1mportanc1a,
os adjetivos 5021nhos nao podem constituir entradaj nunca ﬂntrar por prepo~
51gao, congungao ou artigos N3o juntas dois assuntos num so t{tulos Quando
o cabegalho cscolhido £Or uma frasc entrar pela palavra mais significativas
Liberdade de imprensaj Educaggo Primgria, Departamentos Verduny Tratado dee
Juntar, no cabegalho, as palavras que tém ligaggo, embora na frase aparecgam
afastadase Embora os nomes aparcgam incompletos no textoy devem ser menciona
dos de forma completa no Lndvceo‘Pranklln, Benjaming 1706 ~ 17903 soberJnoo,

papasy nobres conhecidos por scus prenomes podem vir dessa fomma no {ndices

Y . cps ™
45242 - Principios gerais para a escolha da modificacao

0 critério adotado para a modificagao de um cabegalho nio deve  ser
uniforme ﬂm toda a obra? o bom eonso deve presidir a escolhay pois a indexa
gao nao e um processo mccan!coo £ muito importante que a modiflcacao seja
concisa, breve, compactas N3o deve repotir os tormos do cabegalho a ndo ser
a bem da clarczas Nos casos em que a modificagﬁo de um. cabegalho tambén é
adotada como cabegalho principal, se as indicaggos de pﬁginas forem as mes-
mas, remeter da modificacao ao cabegalhoe Mas se o cabﬂgalho contém muitas
referencias de péginas, adotar ambas as entradas. Se o Lndlce adotado for em
par5grafos (ver exemplo) ndo hd muita necessidade de inversao da  modifica-
gso; scy contudo, o indice for do tipo linha ent3o colocar om primeiro lugamr,
na modificagdo, a palavra chave, fazendo-se a inversao da frase, a f1m de
permitir ripida local 1zagao da infoimagaos

44243 - Remissivas e ncfcrenc1as

As remissivas servem para evitar uma duplicagcao de mOdeLCngG° e



néheros de pﬁginas; se a remissiva toma mais espago que a 1nformacao, nao ha
necessidade de usa—la. Ao fazermos uma remissiva devemos dar a forma exata
em que ela vai. aparccer (ordem anestxda, ctce e A remissiva nao deve ‘con-
ter a modlflcacao, mas apenas o abegalho geral,

As Refercncias ligam$ assuntos de igual 1mportdnc1a ¢ semelhanga, um as~-
sunto a suas lelSOOS, assuntos correlatoss

Quando forem usadas 2 ou mais cntradas. para uma 1nformaguo, havendo ne-
cessidade de veferen01a, remeter apenas a um dos cabegalhose

Os assuntos com tratamento geogrdflco apresentam problanas quanto ao cs~
tabelecimento do ponto mais importantcs Pode~se fazer entrada dupla, pois am
bas as partes interessams OTqULdGJ" - Amazonia ¢ Amazonia - Ovou1dea Num
livro sobre a Amazonla, contudo, bastaria cabegalho Orquxdeaa. Havendo pouco
espago para o 1ndlce, ha medidas de economia que nao prejudicams? comblnagoef
de cabegalhos quando houver pouca refe ren01a a eleﬂ (bancos c operdgoes ban-
carlas), combrndcoes, twmbem, de 51non1mos e antonlmos, omprego e des empre-
gos 1nflagao e deflagao ctce Esta economia ndo deve ir a ponto de prejudicar
a clarczaa

~ 'd
44244 - Anotacao das paq*nao

’
A paginagao ¢ a ltima informagdo da entradas Ao anotar os numeros

das pag1nas, conferlr sempree A pngnwcao abrange desde o infcio do assunto

e ndo dosde a paglnd ém que aparece o cabecalho escolhido§ devem ser escri~
tas as paglnas inicial e final que cobrem o assunto? 116-119 e nao 116 ¢ SCQe

Quando o assunto foi tratado e,poradlcamento em pag;nas consccutivas ang
tar 73, 74, 75 e nao 73-755 0 que dd idéia de que todo o trecho trata do as-
antnAs paglnagoes de uma mesma modlflcagao quc ocorram cm paginas proximasz
21, 22, 23, 24, 26, 27, 29, 30, devem scr anotadas da formas 21-30 passim;
essa anotaggo d5 idéﬁa ex"ta a0 leltor ¢ cconomiza cs pago. Maitas vezeo ocor
Ire que um nome proprlo e citado sem qualquer 1nformagao utll, no entanto. o
indexador ndo quer deixar de indicar tal nomej usa nessc €asoy a modificagao
"mencionado", colocando a informagio em J1timo lugar,

Repetir as dezenas e centenas quando necessariosl9l - 202, 17 - 23, etc.

Em alguns casos ¢ mais interessante fazer referen011 a0s 1tens e nao ar
paglnas, esta 1nformagao deve vir em negrito ao pe de todas as paglnar do LQ
dices



4.é - Marcaclo do texto

Aconselha-se a marcagdo de todo o texto antes de transcrever para a  fiw
cha, Os sinais convencionais para marcar o texto s30 os. seguintess
& grifar a palavra ou frase cscolhida como cabegalhoj
be tragar.um pequeno risco sob a palavra (ou palavras) cscolhida para mo
dificagaos ‘ -
Ge colocar um x sob a palavra da gual sc fara remissivaj xx para cabega-
lhos que sc desejam ligarj se for o caso de referencia dupla, colocaxr

0s sinais desejados sob as palavras em questgo.

4e4 - Transcricao

Usazr tiras ou fichas de papel nio muito mole ¢ todas do mesmo tamanhos
As fichas 7,5 x 12,5 em n3o sdo muito grandes ¢ encontramesc facilmente no co-
mercioe

Escrever uma Unica cntrada em cada ficha, com a. pﬁbina a que se refere,
havendo modi ficaglo, cscrevery noutra ficha, a entrada com sua modi i ficagdo e

respectiva paginagaos

4.5 - Anglisc

Depois do {ndice pronto, conferir com atengao analisando para ter certe-
za que nenhuma referéncia ou remissiva foi omitida; ndo hd nada mais desagraqé
vel que a consulta a uma remissiva inexistentes Verificar se em todo o fndice
ha concisio nos cabegalhosy modificagocs e referenciase

446 - Ordenacao das fichas

Depois de uma andlise minuciosa dos cabegalhos, arrumar as fichas em o1~

. ¢
dem crescente das paqlnas; com o auxilio de outra pes ssoay conferir pwglna pox

p5§ina.
Proceder do seguintevmodo:
Ambiguidade 13,17
Género 7
Genitivo 549, 47-50
Confcre—sc o assunto g~_plt1vo a paglna 5§ passa-se a fﬂ cha para tras do
cabegalho gggg~_, que ocupa a prox1ma page § confere-sc a pqglna 73 vem depois
0 cabegalho genitlvo, pag. 93 confcrlda a entrada, passa-se para trws da ficha
Amblquldade, que ¢a proxlma Dagan e assim por diantceDesta forma a conferen-

cia ¢ feita paglna por paglnd sendo mais diffcil escapar qualquer erro ou ddvi-
dae
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4 s ’ 3
Analisado e conferidoy arrumar em ordem alfaboticae
’ s : ~ o
Ha dois tipos de arrumagao alfabeticas letra por letra ¢ palavra por pa-
L3 L& : ~
lavrae No Brasil ¢ mais fregilente a arrumagao palavra por palavrae Dentro de ca

da cabegalho arrumar as fichas em ordem crescente de paginagao, se o arranjo
» ’ ’ . . s ]
adotado fol om paragrafos, ou em ordem alfabctica se o arranjo escolhido foi

Ainha _por linnae Neste caso a modificaggo S mais r{gida, menos’flevael, o esti
lo ¢ mais telegrﬁfico, pondo~se, om primeiro lugar, a palavra chave, a qual de-
teminard a ordem alfabltica das modificagoes de um mesmo cabegalhos Este tipo
de fndice ¢ mais interessante para livros técnicos.por tornar a consulta mais
rébida- 0 outro, em parﬁgrafo, ocupa menos espago, ¢ as modificagoes sdo  mals
anplase As referencias vom arrumadas depois das modificagoess Para os assuntos
biogrﬁficos ou histdricos ¢ aconselhivel a ordem cronolééica. As VSZes, hi ne-
cessidade de combinar os dois tipos, outras vezes o preferfvel uma ordem lggica.

A clareza ¢ o bom senso devem noxrtear o indexador assimg ndo deve ficar
preso a um plano rféido nem adotar sempre o mesmo métodos

Depois de revisado o fndice esta pronto para ser datilografados Entregar
as fichas para a datilografia juntamente com as instrugges necessarias quanto
is Margens, pontuaggo, grifoy ctce

Ha diversos tipos de {ndicess de nomes, assuntos, geogrffico, ctce Quan-
do grupados numa dnica oxdem deve-se fazer distingdo entre os diversos cabega-
lhoss
447 - Nommas para a datilografia

0 fndice deve ser datilografado om papel fommato offcio, espago  duploe
A margem esquerda deve ter mals ou menos 4 cm ¢ a direita 2 cm aproximadamen=
tee Escrever as inicials em maiﬁscula, os t{tulos com grifo.

Pontuaglos dois pontos depois do cabegalho quando existe modificagiopon
to ¢ v{fgula para scparar as modificagoes quando o {ndice ¢ em par5grafo; vfrgg
la para separar referencias antes do numero de pﬁginas, ndo ha pontuugao finale
Deixar um espago maior cada vez que iniciar nova letrae

Copiar cada cabegalho uma Unica veze Nas fichas seguintesy do mesmo cabe
galho, copiar apenas as modificagoes, ¢ preciso todo cuidado para nao omitir ne
nhuma entradae

. . . P
Depois de datilografadoy conferir novamente com o auxilio de outra pes
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" s . . ~ A A
so0de Se o indice foi feito pox outra pessoa que nao o autory ceste deve ve=lo a

fim de verificar se todas as entradas estdo corretas e fazer as modificagoes ne-
cessariase SO entlo enviar a tipografia, com todas as indicagoes nccessarias  a
fim de que a 12 prova j5 venha com os tipos desejados, margens, ctce

48 - Leitura da prova

Deve ser feita com o aux{lio de outra pessoa, cestando sempre atento a
qualquer falha do indexador ou do tipé@rafo. Ndo esquecer de copiar.o cabegalho
quando @ste continuar na coluna scguinte (notc bems apenas na correggo da prova
tipogrgfica; omitir na cébia datilografada para o tipé@rdfo a ndo ser que seja
definitivo om stencil ou verytype etc)s Verificar mais uma vez as remissivas e
referénciass

Bibliografia rccomendada

ARIES, Philjpe - La prébaration d'un index cumulatif des matiércss Bulletin des
Bibliotheques de France, Paris, 5 (7)3233 - 246 5un.  1960.

EERNIER, CeL. - Corrclative indexcss Amexican Documentations Washington,73283 =
288, Octs 19565 8t 47 - 50, Jans 1957; 85 221-230, 306 - 313, juls 1957,

CAREY, GeVe = Making an indcxs Cambridge, Uniy. presgy ,1961. 16p.
Pretende orienta; apenas autores ¢ impressorese Da cnfase a entrada de nome s
pessoais ¢ geograficose

COLLISON, Robexrt L 1lggg§g§mqqq‘gggg§§gg; a guide to the indexing of books, and
collections of books, periodicals, music, gramophone records, films and other
materialy, . with a roference section and suggestions for further readinges

2d ede Londony Ernest Benn, 1959 200ps

’ . ~ A . ~ . T ‘. Y
Da instrugoecs sobre indexagao de livros, periodicosy musicas, etcsyprincipigs
gerais, dificuldades, colaboragao com o impressor, problgmas especificos so=
bre a indexagao dos diversos tipos de matezial e uma segio de referencia com
diversas regras, exemplos o tabelas muito uteise O assunto ¢ abordado num pla
no um tanto elevado; ndo deve ser lido por principantess Excelentey contudo

s , . , , ,
para o iniciados

- Lodexing bookss a manual of basic principless London, Ernest Benn,
1962, 96}3' » ’ ,
Destina~-se aos novatos, E breve, apresenta exercicios intercssantess DA infox
maggcs detalhadas a respeito de entradas de nomes pessodise Apresenta uma bie
bliografia utile
HOLMSTROM, Jo Edwin - Some ideas on indexings Indexcr, London, 1(4): 96 - 103,
1959,

SOME approaches to the problem of indexings Bulletin of the Medical Libraxy
Association, Baltimore, 40(2)s 107 - 112, Apr. 1950,
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SPIKER, Sina - Indexing your book; a practical guide for authors. Madisone The
University'of Wisconsin Press, 1964, 28p. o ,
O folheto ¢ resultado de varios anos de trabalho em edigao de livros tgcni-
cos ¢ contactos diretos com og autorcss Traga, em poucas paginas 4 0 metodo
de trabalho, com conselhos praticos, exemplose N3go pretende ser completos
Destina-ge a autores ¢ nao a profissionaise, N3o ¢ trabalho definitivo. Entre
outros topicos ecnsina como usar as fichas, sclecionar og cabegalhos, e modi
ficagoes como datilografay as fichas, ctce Da orientagag a respeito de al-
fabetagao, anotagdo das paginas, uso da remissiva e referenciae

VICKERY, Bs«Ce - Classification and indexing in scicnce. 2d. ede London, Butter-
worths Scientific Publications, 1950, 233ps

WHEATLEY, Henry B. - How to make and indexe London, E. Stock, 1902. 236pe
Obra esgotadas E considerads uma das melhores e atualizadas obras no genero,
apesar de publicada em 1902,

WHEELER, Martha Thorne - Indexing, principles rules and examplese 5the ede New
Yorky New Yogk State Library, 1957, 78pe
ecde 1905. E considerado "modelo" nos Egtados Unidos, sendo adotado por es-
colas de,bibliotecgnomia, escolas de gomercio, concursos federais e sta-
dualse Da informagoes detalhadas ge todas as fases da claboragjo de um {ndi-
¢c com numerosos exemplose No capitulo "Examples gf indexgs" da uma lista de-
obras que possuem indices considerados bons, jrazoavels, comicos, historicos
¢ de material, diverso; zeproduz 18 tipos de indicese Bibliografia com 57 re—
ferencias ,alem de uma serie de artigos publicados no Library Journale. Manual
indispensavel,

Bibliografia de Bibliografias

JACODSTEIN, J.M, - Indexes and indexing a selected bibliography of books and
pamphletse Library Journal, New York, 8331356 - 57 - May 1958, '

WAYNE, Jean Ms - Indexing with emphasis on its techhiquesAn annotated bibliogra
phyy 1939 - 1954, New York, Special Librarics Association, 1955 16pe

Bibliografia angtada com 55 referencias abrange refergncias 2 histéria, a
tecnica e aos varios mefodos de indexagaos Inclui indexggao am alguns campos
especlalizados como o medico cientifico, tecnico e historico, e materiais di
versos, como filmes, musica, periodicos, ctce

. ' ]
Periodicos

THE INDEXER: The Journal of the Society of Indexerse Londonel960 -
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449 - Elaboracao de indice de publicacoes perigdicas.

2 T
, Os periodicos dgvem apresentar um indice de asgunto anualmentes sendo re
comendavel a sua aparicao juntamente com o ultimo fasciculoy ou em fosciculo se-

parado, mas nunca dentro do volume seguinte, como ocorre, por exemplo, com o Buw
lletin of the Medical Library Association, o que dificulta sobremancira a consul
tas

0 {ndice de um dnico periéaico, em geral, ndo desce as mindcias do fndi-
ce bibliogrSfico cspecializado que cobre diversos perigdicos bastanto pois, que
se fagam fichas para cada autor, ¢ tantas fichas de assunto quantas necessS&ias
para cada artigo ¢ mais as fichas de titulos f'rccomendgvel usar o tipo de ficha
Unica com pista, a cxemplo do que se usa em bibliotecass o controle ¢ mais £3cil
sc por ventura quisermos acrescentar, omitir ou modificar qualquer infonnagSOc
A marcaggo do texto & idgntica, e os princfpios gerais sdo os mesmos recomenda-
dos para a indexagao de livrose

Cada ficha deve conter as informagoes recomendadas no PNB-66 para artigo
de periéaico e mais a pistae Havendo mais de dois autores, copiar todos a fim de
que aparegam nos desdobramentos, do contririo ficariam omitidos no {ndice de au=
toress Dos colaboradores fazemese fichas remctendo para os artigos am que figu~
Iame

2

Se o berié&ico val ter indice scparado para autor, tftulo e assuntosyar-
Tuma-se o0s fichﬁrios respectivos scparadamentes Sey no entanto, £or dosej5§el um
dnico fndice para autor, titulo o assuntosy entdo as fichas s3o arrumadas numa
Unica orden alfabética.

Conferir sempre, ¢a palavra de ordem em trabalhos desta naturezas Prone
to o fichﬁrio, preparam~se os originals datilografadoss Se o {ndice vale para um
Jnico volume basta quec o datiléérafo copie a entrada e a pﬁgina inicial (havendo
mais de uma ficha para a mesma entraday ole copiar5 a pﬁbina inicial de cada fi-
cha de entrada idéntica)

Exe SANTOS Andzé - 0 emprégo da terramicina ctce

$ecssereccsssactsrcssasrecnnsocesosseRove brasse Tubercs,
012213 - 15, 1959,

SANTOS, Andzé - SSbre o GNPLCYO CEC eavensascncavanses

€00000sersensesososstnccrcescssveeses ROV DTS, Tuboerce
T 12879 - 83, 1959
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No {ndice aparecerd Santos, Andr¢ 13,

Sey contudo, o {ndice abranger mais de um volume, 0 dwtilggrafo deve co-
piar a entrada, o volume (em negrito ou grifo) e a pngnw inicialy quando houver
mais de uma ficha para a mesma entrada e no meemo volume, copiar apcnas a pagina
1n1c1al, havendo infommagoes, na mesma entr: da, de volumes diferentes, copiar op
tao 0 numero do volume seguinte, assim que ele OCOTTCTs

Ex, Terram1c1na, emprcgo

SANTOS, ANATE sevsesesenees
12313-15, 1959.
Terramicina, anprago

TORRES, ALFrcdo sesesscssse

"‘.0“’.....!.......l.....'

12:79-83, 1959,

Terramicina, omprggo
Sf’xNTOS, ./\ndl‘G' *sv00a00es0as
M A,
13355~59, 1960,
Teremos Terramicina, umprego, 12:13,795 13355
As entradas para autor, titulo o assunto, devem ter tipos diferentes
(ver indexacao de livros). Conferir, com o auxilio de outra pPessoa, os origi=-
nais datilografadas
Na prepaﬂaoao dos originais para a ti ipografia, valem as sugestoes apre-
sentadas na parte referente A |nmoxagwo de livrose

4e9¢1 = Elaboracio de 1nd1cos bibliogx: flcos

449¢lel - Conccitos Os fﬁdicev b"llogrwfwcor sa0 listas de titulos obedecendo a
arranjo alfabético ou sisto mTtLCO, caracterizados como levantamentos mais ripi-
dos e economicos sy dc grande wceltngo entre bibliotecarios o de tipo acentuada-
mente comercial (exemplo, 0s LndLCGs da Wilson)j ¢ os Zesumos ' bibliogrificos
(informativo tipo "Chemical Abstracts" e indicativo, tipo “Bullctin Signaléti-
que") s3o levantamentos mals onerosos e demoradosy necessitando de grupo especi-
almente treinado ¢ téenico para a sua eleboragdo, por necessitax conhecimento do
assunto ou contetdo d da obra a ser resumida de teor altamente especializado  ou

’ R A} ) . ~
tecnicoy ey por precisar obedecer as regras estabelecidas para claboragao de re-
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sumos. Essas regras, sao, principalmentey, o uso da lvnguagen impessoal, a aten-
¢a0 aos toplcos mais importJnteq e a tvanSCILgao de fommulas originaise
0 indice blbllOgIJfLCO ¢ uma anilise de contetdo de publicacges pcriéai-
cas ou outro tipo de material ox«g¢noo um tratamento especial na sua confocgao.
Em primeiro lugar ¢ preciso plancjar com todos os detalhes? qual o campo a ser
coberto,y qual o publlco a que se destina, quais os periodicos ou material a se~
rem analisados, qual o sistama do classificagdo a ser adotado (se for o caso)
estudando cuidadosamente a nomenclatura, o sistema, a estrutura, as  subordina-
gocs de assunto, ctc. a serem empregadose
Depois de planejado, comega=sc a elabovacﬂo do fﬁdice. Para a  cscolha

dos assuntos, dos térmos sy das moalf«cagoes, ctcey © critério adotado ¢ o mesmo
da confecgdo do fndice de livros. Na claboragao do {ndice ¢ andlise dos artigos
ou trabalhos que incluam resumos scgue=se a NB-87 para a elaboragao de sinopscs
¢ resumos; que determinag "Para fins de 1ndcxagao, codificacgo e seleggo mecani-
cay o texto do resumo devera incluir, tanto quanto pos vel, témmos representas=
tivos ¢ palavras chaves relacionados com o assunto"s Simplifica grandemente o
trabalhoy bastando marcar o referido resumoy €aso contrﬁrio, teremos que ler to=-
do o artigo a fim de prodecemos 3 marcaggo do textoe
4494142 - Elaboragao

Procede-sc, entgo do mesmo modo como no fndice de um perlodscoo uma fi
cha principal, que sera a de autor (aqui tambem copiaremos tantos autores quan=-
tos tenha o artigo ou livro) com a pistae

Depondendo doarranjo da obra, assim teremos os fichéfios, por exemplos

Se o Lndlca bibliogr wfrco £0r arrumado a‘fJbGt'Cdment“ > Lor assunto ¢ precisar

de um fndice de autores, teremos um fichario de assunto, arrumado alfabeticamen-
tey ¢ qu ird constituir 0 corpo da oora, ¢ outro de autores, que utilizaremos
para o {ndice do autor; neste caso ndo o necessario um fichario classificado.

4
Se o {ndice b'bliografico for classificado de acordo com o sistema, con indice

de autor, tltulo ¢ assunto (ou apenas de autor e assunto) entZo tercmos um fiché
rio arrumado segundo o sistema de classifi caglo adotado, ¢ que ird constituir o)
corpo da obra, ¢ outro fichario em ordem alfabética de autor, titulo o assunto
(ou apenas de autor o assunto) numa Unica ordem se o 1nd1ce £or tipo diciongrio
¢ cm ordens alfaboticas separadas se houver rndﬁcev OpWrddOa pelo autoryassunto

? A
o/ou titulo. Em todas as fases dgste trabalho conferir as informagocse



Preparacdo do original

O fichario que val constituir o corpo da obra ¢ numerado e deve ser co-
piado na fntegra (menos a pista)s Usar papel fomato offcio, espaco duplos  Co=
piar apenas uma vez o cabegalho ou a classificagﬁo COMUM a Um gIupOe

Do fichirio ou fichirios que servirdo de Indice a bibliografia, fndice
ou resumo, copiaremos apenas a cntradae '

Esta parte do trabalho exige mais de uma pessoas Com o fichﬁrio princi-
pal j5 pronto e numecrade, ditam-se para a outra pessoa que est5 com as entradas
do {ndice, todas as informagSes contidas na pista de cada fichay fazendo-se men-

gao do numero da ficha, que corresponder£ ao item da bibliografia datilografadae

EXe 58(81)

Santosy A seessscccens

[ AR RN EEEE NN AN RN NN NN NN

[ EEENENENNERKENENERNNENNENNY]

Botanica - Brasil
No indice marcamoss no cabegalho, Botanica - Brasily, 1 e Santosy Ay 1
Conveém indicar em cada pgéina do {ndice bibliogréfico se 0S numeros  se

referem aos itens ou as péginas. As sugestoes apresentadas anteriormente com ve-

.. 2 .. . sqs
ferencia aos indices de livros podem ser utilizadas no caso presentce
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4.6 Ordenacao das fichas
Adjetivos 50 :
{ T Només compostos 51
R Alfabetag%o 1
normas 23 ;
R N 18 AR ol £ o S i A AL :l
Normas {
individuais 15, 23 ’
§ | Ambiguidade 13, 17 { |
B ! i Genero 7 é
: i
! : —r
el Genitivo 5, 9, 47-50
r

Ordenacéo alfabetica

Adjetivos_
alfabetacgao
normas
Ambiguidade
Genero 7
Genitivo

50

23
13, 17

5, 9, 47-50
Nomes:
compostos

individuais,

41

15, 23
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4.9.1. - Elaboracac de indices biblioaraficos

1MODELOS DE INDICES BIBLIOGRAFICOS
CLASSIFICADO PELA CDU

Texto da obra

323.333: 63.4 BUSTAVANTE, Jesé de Carvalho - Dire-

COIMBRA, J.P. Feijo - O Trakalhador trizes basicas para a coordenacao

~ rural e a sezuranga social. In- de uma politica de transportes. K.
dustriarios. 110:33-12, abr. bras. Tramsp., 1(1): €¢1-76, jul./
196¢- 1 set. 1966. 3

331.23 355,

LOPES, Temas de Vilanova lionteiro - CARVAL!IO, José iduardo Freire de -Corp
A remuneracao do trabalho. 2.8er. sideragoes sobre o transporte fers
publ., 97(3): 136-45, jul/set, rroviario no irasil. LNEF, 1(1):3%
19 — ,

65. 2 41, nov, 1%6¢ . 9

Indice alfabético de assunto remetendo ao item

Seguro social 1
Trabalhador rural 2
Transporte 3-4
remuneracao 2
Transvorte ferroviario 4

ofo
ALFABETICO DE ASSUNTOS

ANESTESTIOLOGIA
ONCALVES, B.: RUSSGi P.P.,* VARFLLA, A. Lcorenzo - Ciencias basicas em
' anestesiologia. Sao Paulo, Super tipe, 1965. 200p. 1
BLASTONMICOSE
AVA NETTO, C. -~ The immunology of South fverican blastomycosis. Mycolo-
gical et liycol. Appl., 26:345-58, 1965. 2
ECZEMA
ABELLO, F.L, - Tczema de contacto. {n.bras., Dermatol., 40(3): 211-66,
jul./set. 1965. 3

RINM-NEOPLASHAS -
REITAS FILHO, Francisco Clyceric de & RAIDAO, Fernando &4y Castro - Tu-
mores malignos do rim. }i. Lras. Cir. (B. “ncol.) 52(1):49-67, jul,
1966. 4

SANGUE - TRANSFUSAO
“REIRA, Carlos Alberto Rodrigues & INGIONE Carlos J.G. - Técnica de pre
paragao na transfusao de sancue ©. bras. Cir. (B. 9ncol.) 52 (2): 138-
44, ago, 19G6- 5
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5. PROCESSOS MECANICOS NA DOCUMENT AGKO

“ -
5¢1 -« Tendencias modernas

Com o crescimento progrn°v' vo da literatura especializada no mundo, acompa
nhando o progresso da cidneia ¢ a evolugao da LndUStTLJ, um novo tipo de contro-
le dessa literatura surglu como necessidade premente - a mecanizagao dos meios
informativos o documentdrioss

O controle simples, obedecendo as tdenicas deo fichirio o arquivos manuais,
sa crescente de informagao e, tio pouco, ox-
3 nformaggo especializada. O empr@go de sis

nao mais cons segulam reglstrar a mas

trair da mesma os dados necessario 0s a i
tomas de SQngJO mecanica na obtencao da lnformagzo velo amplia“ a capacidade
do registro extendendo-o a minucias de assunto ¢ CMIJCtGZ_QtLCds negligenciadas

em sistemas convencionais de classificaglo nunérica de soqﬂencxa lincar e unidi-

mensional. Wuando se utiliza uma classzflcagao decimal o registro sera feito por
unidades = obedecendo a divisoes exatas ¢ limitadas de classe ¢ sub-classe, onde
temos que dar p“efovenCLa a um determinade assunto 2o qual £icara subordinado o
documento, ou na utilizagio de classificagio frexivel de capacidade bidimensio

nal como a CDU, poderdo ser interrelacionados dois conceitos. J3 nos sistemas de
solegao mecanica, parte-se de uma idéia,de um ponto de vista, cte; que registra-
dos independentemente se vao relacionar na fase de seleglo, permitindo encontrar
um tépico c1ass?f'7c:do9 com todas as mimicias dos concedtos cle atribuidos

(area geografica, atributos, conocCOGQF otce )e

Dessa forma, o registro incluird tbdas as ideias contidas no documento,
bem como 05 dados unitirios informaitivos existentes no mesmoe Regi stram-sc, as-
sim, as informagocs de mancir: independente, ou interrelacionadas atraves de com
dlflcagoes.

g - . . .
A pesquisa por melo de processos mecanicos possibilita, assim, uma procura

. ~ -’ . .
multidimensional e permite a combinagdo de caracteristicas e ideias centrais ¢

secundarias permitindo uma infinidade de combinagocse

502 Temminologia

~ . ~ 4 . Py . . . .
A obtengao da 1nfovmagao necessaria por meio mecanico consiste na localiza-

gao de detemminado dado j3 anteriormente

’_l

X . F

reglstrado atraves de processo especifi
~ A

co de registro de dadose Os processos de selegao mecanica de documentos englobam

as ctapas de armazenagem, sclccao ¢ recuperacao de dados o A JPmazenag m de in-

»
formagoes ¢ 0 registro dessas Lnfomnugoeg cm determinada formas a g e a
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procura dessa informagdo quando necessitada ¢ a recuperacio 6 a transformagio da
informagEo em dados concretos que apgs ter sido localizada, passa pelo processo
de procura ¢ selegﬁo do dado anteriormentc armazenado ¢ o traz decifrado ao ine
terlocutor.

A palavra recuperagﬁo vem do tormo retricval usado ¢ aceito nos EU ¢  que
ainda ndo consta dos vocabuldrios oficiais (Vocabularium bibliothecarii) e onglp
ba opera98es distintas na obtenggo de um Unico resultadoy a sabers

a) registro de dados

b) localizagio definida (nimeros o marcas)

¢) arranjo désscs dados de forma a permitir a sua identificaggo

O processo de obtengao da informagdo armazenada consiste om motodos compo s=

, ’ . s .
tos em que ¢ necessario tanto o trabalhe individual intelectual como as etapas

» n . .
mecanicas, compreendendo sempre tres fases distintass
~ .
a) identificagao do assunto a ser pesquisado

3 ~ - ~ - ’
b) locallzagao do assunto no sistema de notagao simbo

f—

ica utilizado na codi
ficacdo dos documentos
c) localizagao dos documentos descjados dentro da cologgo ¢ determinagdo da
informagdo dentro désses documentoss
A mecanizagao désse Ultimo estﬁgio possibilita a localizaggo mais *5§ida e
a combinagao na pesquisa, dos dados diversos an ctapa simultgnea, permitindo pro
cura multidimensionals ,
Os trabalhos rotineires de alfabetagio deo fichas, compilagao de {ndices de
periédicos, listas de cabegalhos de assuntos ¢ outros que obedecendo a  arranjos

N IS Y . ’ .
uniformes, denominam-se controle hibliografico de nivel materiale Ja o registro

~ A 4 .
de informagoes, de acordo com os seus multiplos aspectos,; pontos de vista, c cs=

~ " . . l.
tabelecimento de correlagoes instantancas de diversas ideias, bem como a obten-
¢ 9

¢do dessas infomagoes chama-sc controle bibliografico de nivel intelectualypois
ird envolver problemas de ordem intclectual na detemminagao da classificagao in-
dicada. Esse aspocté necessita de estudos de tecoria da infommagdo, sistemas de-
cimais, cibernética, etcey ¢ que independem do funcionamento mecanico da mgquina
seletoras
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5¢3 - CLASSIFICACKO DOS SISTEMAS NAO CONVENCIONALS DE RECUPERACAO DA INFORMAGAO

“~
De acordo com o Manual on document reproduction and selection da Federa

~ . . e s
gao Internacional de Documentaggo os sistemas de seleg¢ao e reoistro de

empregam os scguintes meios de armazenacems

a) perfuragoes de fitas, cartoes, rolosj

V4
b) marcas transparentes ou opacasy em peliculasj

. s 'I 3 . 1
c) sinais magneticos registrados em fita ou tambor}
4 L Kd
d) tubos ou valvulas cletronicas que podem armazenar simbolos,

~ . ~ ’ . 4 .
goesy informagoes atraves de impulsos eletricos)

. ’ . . s . .
e) tubos de raios catodicos que registram opticamente os impulsos;

td -~ .
f) tubos a vapor de mercurio, nos quais os impulsos sdo mantidos em

clos de ultra=-sonse

dados

ingtyu-

Cle

Ey por sua vez, os processos de realstro ou sistemas de selecao que utili

. . s 3 . ~
zam os melos acima citados dividem=se, de acordo com a natureza do agente

sico em que se baselamy, nos scguintes processos?

Procegsos de
selegao _ e
Tecuperagao
da informagao

T~ FUN NN TN LTVN LN TN N N N TN N N PN TN NN N N N N N N N PN N N PN N N T P

Processos
manuais ou
pargialmente
mecanicos

Processos .
eletro-meca
nicos

Processgs
foto-cleotri-
cos

Proce§sos
eletronicos

(
(
(
(
(
(
(
(
|
(
(
é
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(.

Cartoes perfurados nas
notched

margens (edge
cards)

~ . ~
Cartoes ge superposicao
ou Ideologicos (cartoes

de aspectos)

~ ~
Cartoes com perfuragoes

centrals

Cartocs
Cartdes
Cartocs
Cartocs

Rapid sclector
Filmorex
Minicaxd

Serie IBM "700"
Univac
Selector WRU

perfurados
perfurados

PN TN TN PO PN PN TN TN PN N PN N

.

perfurados IBM
perfurados

Keysort
Flexisort
Zatocoding

£~

E = Z Sort system

Cordonnier
Batten
Unitexm
Peck=a~boo

Findex

Sglectri-Dé%ectri

Dequeker

Remington Rand

Bull
Samas
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> . A .
5e4 = Processos manuais ou semi-mecanicos

~
H5ede0 =~ Sistemas baseados em cartoes

Os motodos de seleggo mecanica baseados an fichas podem sery normalmen-
te divididos em dois gruposs

a) os que utilizam uma fichc - para cada documento

b) os que utilizam uma ficha para cada assuntos.

Os bascados em uma ficha para cada documento sa0 os sistemas de perfuxa
ggo na margem ou no todo, ¢ os que utilizam uma ficha para cada assunto sao con
siderados sistemas ideolggicos ou de aspectos podendo ambos ser manuais ou meq§

nicos. Outros sistemas utilizam uma combinagao de fichas perfuradas aplicadas

» s ’ s : . A\
a sistemas idcologicosy ex$ Unitermy em fichas IBVa

Bedel = Sistemas de cartoes perfurados

0 principio de todo sistema mecinico de cartdes perfurados 6o mesmo,
ou sejay a reagao entre a existgncia ou nao de um obstéculo (perfurados ou nao
perfurados) sendo que cada sistema tem suas caracte:fsticas especfficas, enquan
to alguns examinam o$ cartOes unidade por unidade; outros ¢ fazem por grupos de
unidadass

Para a codificagao desses cartoes podem ser utilizados dois sistemass

a) as fichas perfuradas nas margens

b) as fichas perfuradas no todos

Para a escolha do sistema a sex utilizado deve-se estudar minuclosamen
te o objetivo e amplitude do servigo a ser prestado para determinar se o sistes-
ma necessita ser simples ou complexo, tendo em vista o aproveitamento total do
sistema, custo de manutenglo, pessoal necessﬁrio, nivel de pesquisa requerida,
media de registro dos assuntos a serem assinalados nos cartoes e flexibilidade

~ . .
de conversao do sistema em face do¢resimento futuroe

~ , ’ . s ef s .
ﬁsses cartoes apresentam-se em tamanhos varios com orificios dispostos

N
de acordo com o sistema a ser utilizado ¢ os instrumentos empregados na locali=-

(]
62]

~ r'd
zacao dessas aberturas podem sers aqulhas longas, contacto eletrico, estilet

curtos e luz.

5e4slel = Sistema de fichas perfuradas has margens

0 sistema de fichas perfuradas nas margens (edge notched cards) carag

: ‘ys . . Oy Y
teriza~se por utilizar fichas de tamanhos diversos com filelras de orificios ao
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longo ¢ em volta da ficha, em fileira simples ou dupla, podendo estender-se a
trés ou quatre fileiras, sendo mais usada a fileira simples ¢ dupla por apreseh
tar melhores possibilidades de codificagdo dentro dos céaigos ora em usoy  Cn-
guanto que malor nimero complica o cé&igo utilizade e perde a simplicidade de ma
nejo que é a caracter{stica désse sistemas |

Basela=se no sistema de uma ficha para cada documento sendo ilimitado o
mimero de fichas analisadase Calculando-se a sua oficicncia até um Maximo de
404000 fichase

Os cartdes sdo elaborados com mimdcia e igualdadey devendo ser  planc-

3 . ] s ~ s
jados com vistas ao servigo que irao prestary; considerandos

. ’
tipo de metodo empregado

’ s of ~
numero de orificlos em cada cartao

. cefd .

arranjo dos orificios

» ~ ~
numero de operagoes de selegao

’ ) . L) . Lo "
numero de estiletes que podem ser utilizados simultancamente em uma uni

ol . . . . ~
ca operagac, ou tipo de cquipamento a ser utilizado na selegaoe

Existem diversas formas de combinagoes e sistemas de fichas perfuradas
nas margens tais como: Keysort, E - Zsort, Flexisort, Zatocoding, ctcs Sao to-
dos sistemas pouco oncrososy de mancjo simples e de capacidade suficiente para
um sistema limitado de registro de informagocss Podem ser utilizados em servi-
gos de documentagao de literatura especializada, arquivos simplesy listas de-on
derggos, empréstimo de publicagges, servigo de aquisiggo em bibliotecas, scgao

s 2o . ~
de periodicos, servigo de publicagocs, ctce

Sistema Keysort

Os cartoes apresentam um espago em branco na face e no verso onde podem
ser transcritos dados vﬁrios, 5 quuina ou reproduzidas por qualquer meio dig-
pon{bel.

Bsses cartoes podem ser estudados de forma a conter até 104000 unida=-
desy podendo ser empregados com auxflio de mﬁquinas de selegao autom&tica, ing-
trumentos elétricos ou manualmentee

Os cartoes sao dispostos no fichJiio som obedecer a nenhum padrao ou

2 s . A, , . ’ . -
sistemay pois na busca efctuada por melo mecanicoy atraves do fichario, todas
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as fichas serdo sclecionadas, a despeito da ordem em que estiverem em relaggo
umas ds outrase Uma ficha pode ser perfurada assinalando uma larga wariedade de
remissivas de assunto, de tal maneira, que possa ser scparada durante a  busca
de um assunto correlatos A climinagao de remissivas individuais, ou sua redugdo
em numero soluciona o problema de remissivas e nao cria dificuldades de comple-
xidade nas entradase

Para cada perfuraggo ou grupo de perfuragges existentes na ficha atri-
buem-se valores ou significados dentro de um esquema de codificagao de assuntos
de que tratam os documentos, ou detalhes o caracter{sticas de lfngua, data, aue
tores, tipo de material, ctce A flexibilidade do sistema depende da codificae
ggo claborada para utilizagﬁo e a previsgo dos possfveis assuntos ou tgpicos
de interéssecs

Apgs a anglise do documento transpse—se para a ficha os dadosy concei-
tos, etce que se deseja codificar com relagﬁo Equele itom alargando o oriffbio
ate a margem por meio de entalhe no oriffcio que represcenta o céﬁigo descjado
utilizando, para isso, um picotador manual ou entalhador com teclado(key punch)
(mecanico ou eldétrico) ou entalhador miltiplo (grooving machine), que entalha
200 fichas em 10 segundo se Cérca de 300 fichas podem ser pesquisadas  simultae
neamente ou repetindo a opcragﬁo 1,000 fichas por minuto no processo manuale

Essas perfuraQGQS ou entalhes indicam o assunto ou assuntos, ctce cor-
respondentes ao documento analisados Nas fichas de fileira dupla podem ser cnta
lhadas trcs tipos de perfuragio? rasa, profunda e intermedidrias

Exe$

2 N0

l - rasa

2 - profunda

3 - intermedidria

Para efctuar essa operagdo de selegdo as fichas devem ser alinhadas
umas de encontro as outrasy; colocando~se a parte que apresenta corte diagonal
para detemminagao da parte superior da fichay na mesma posiggo om todas as fie
chase
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Passa-se cntlo o estilete ou estiletes através do orificio corresponcen
te ao assunto desejado de acdrdo com a codificaglo ¢ caem as fichas que cstavam
com o oriffcio entalhado até a margem, ndo apresentando obsticulo ao estilete,
selecionando, assim, as que tratam do assunto pesquisados As fichas que permang
ceram suspensas no cestilete S que nio foram codificadas naquele assunto ¢, con-
seqiientemente, ndo pertencem ao assunto pesquisados
Codi fi cacao

Para determinagao do cédigo usado & necessirio um estudo das possibili
dades nccessarias de expansio do sistema deixando claro que a codificacio ¢ um
grande problema nos sistomas mecanicose O sistema de codificagﬁo empregado pode

scr direto ou indirctos

Pox cédigo (code) éompreendemos "qualquer sistema de sfmbolos utilizado
no processo de comunicagﬁo, particularmente aqugles que englobam a abreviaggo
ou qualquer outra vantagem sobre a linguagem comum ou a eXPressao numérica tra-
dicional",

r'd
Codigo dircto

’ 3 o . . . ’
Dentre os codigos utilizados o mals simples ¢ o que formula uma pergun
. . . ~ ’ ’ .,
tay, que pode ser respondida com um simples sim ou ndos Neste caso, e necessario

s cof . ~ . o "
a passagem do estilete somente por um orificio ¢ sao denominados codigos dire=-

tos "por atribuirem a cada posigio de perfuragio uma denominacio especifica ou
caracteristica determinada ou uma palavra chave ou um grupo de nmeros ou 1=
tras em particular".

£ restrito ao nimero do posiggos de perfuragoes ou orificios existen-
tes, sendo que para 10 perfuragGQs Sergﬁﬂ&ibufdos 10 assuntos ou caracterfsti—
Ca Se '
Ex. Na anilise de literatura biblioteconomica foram atribuidos a cada perfu
ragao da ficha os conceitos abaixos

Ty
e

A - catalogaggo G - biblioteca 1 =~ geral

B - classificagﬁo H - servicgo bibliogrgfico 2 - especializada
C - referoncia I - laboratorio 3 =~ pﬁblica

D - bibliografia J - centros de documcntagﬁo 4 - particular

E - enpréstimo K - instituigoes cient{ficas 5 - urbana

F - aquisiggo 6 - rural



58

o /o
A B C

ol o 000 ] o UJo
E F 1 J K 5

O o
»O
o O
oo

.

Para codificar a ldGLa class flcaqgo e aquxraqqo cm bibliotecas cspe-

cializadas entalhamos os orificios como demonstrado acimas
’ » . . ’ .
Codigo indircto numerico

’ .
Usam=se codigos numéricos rndl retogy Ou seja, a atribuigao de denomina-

gocs pre—fLXJqu reprﬂsentddud por NUmeros (unldaoes, dezenas, centenasy ctce)
0 coo¢go Ty 49 24 1 ¢ uma forma abreviada ddsse tipo reduzindo para qua
tro orificios cada grupo de nUmeros que representem unidade, dezena, — centenay
etce divididos em camposy; de 1 a 10
Os nﬁmﬂrOP 530 representados de 1 a 10 em cada campo da forma mals sim=
plese Os numerov Ty49241 sao codificados com um orificio apenas, cenquanto os deg

~ s fs . o f
mals,; 3y 5y 698y 9 10 sa0 codificados com o cntalhe de dois orificios que o

representems
3=2+1
=4+ 1
6 =4+ 2
8=7+1
9=7+2
0 nume 010 ¢ P@presontado por 4 + 7 guando 3 usado apenas um  grupo de
7y 49 24 1o Caso sejam usados diversos grupos o 20 sord representado por 10
(7+4) no crupo das unidades ¢ 1 no grupo das dezenass O 30 s \_3 representado
por 10 (7 + 4) e 2 no grupo das dezenas ¢ assim por diantce
No éntanto, num nimero om que o zero aparcga entre dois dfgitos, St
nao ser5 0 mesmo representados Exe 501
oMo TJoooo ] |oo ol
7 4 2 1 7 4 2 1 7 4 2 1

A ’o . s
Esse codigo pode ser utilizado com fileira dupla rescervando para 7, 4,
~ ,'l ~ e
2, 1 perfuragoes rasas ¢ para os demails numeros perfuragoes profundas
~ rd .
Essas regras sdo necessarias para possibilitar - selegio scqliencials
rd
O numero 362 foi codificado
s LI
0 0w/ JioN gl 0oo0
7 4 2 1 7 4 2 1 7 4
—.Contenas | dez i




’ . : . ) ’ .
Codigo semi-dircto alfabetico

Esta forma permite codificar todas as letras do alfabeto com apenas uma
fileira de oriffcios.

Para codificar cada letra entalham-sc dois oriffciosgaquele correspon-
dente a linha onde se encontra a letra ¢ o acima da letra que se gquer represcen-
tare

Exs 0 M estJ codificado

0f oo o0 o\Wooo00 o000
ABCDETF G H
I JKLMNOTP
Q@ RST UV X WY

Codificagao triangular

2. . . . Lt
O codigo triangular tem a caracteristica de sor representado no proprio

O

cartgo, em forma de trigngulo.

Para representar de 0-9 usam-sc 5 oriffcios.

Entalham=se os oriffcios cujas colunas vao encontrur-se eam diagonal no
nﬁmoro que sc quer representars

Exe2 0 nﬁhcro 4 foi codificado

f-"‘—"-'l - A - ——

‘ 0 ‘Q\ﬂ‘o Mo }

~E 9\‘ 5 . .
~.78 4
- &2

N

N . L1 -~

Pode~sc atribuir para cada triangulo um grupo de algarismos (unidades,
~ A s s el s
dezenasy contenas) ou, ento, utilizamese filceiras duplas com 4 orificios como
rd
vem demonstrado abaixo com o codigo 11, 7, 44 2, 1.
4

Ex2 O numero 7 fol codificad . .
’ N © A codificggio do numero
superior o feita pela

~ )

o oo perfurdagao profynda  a
o olo dircita ¢ rasa a csquer
dg nas colunas do  seu
vertice, observando-se
0 inverso para o infe-

070 0 Tiore
\\Q, 0 0
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Sistema Filmsort

Com a finalidade de ampliar a utilizagao das fichas perfuradas a firma
"Film N File Ince" aperfeigoou um sistema que denominou Filmsort que permite a
inclusdo de segmentos de microfilmes ou fotogramas aliando a infomagao codifi-
cada 33 vantagens da microcépia. Bsse sitema & particularmente importante no ¢
gistro de mapas ¢ ilust;acges podends ser aplicado a m5quinas eletricas scleto-

TA Se
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5¢4¢2 - Sistemas de cartoes perfurados no todo

O sigtema de fichas perfuradas no todo é, em geral, extremamente limita
do. Nao possui cspago ecm branco para inclusao de dados virios de referoncia bi-
bliogrgfica, limitando as informagoes rcferentes a tf{ulo, autor ¢ resunos A cQ
dificagdo indircta & a aconsclhada nesses sistemas, pois possibillita a amplia-
950 da capacidade de registroe A codificacdo direta ¢ condenivel e extremamente
limitada nesses cuasoSe

J

. ~ . ’ .
B5e4e3 - Sistcmas de cartoes ideologicos

r'd ~ ~
Os sistemas idcologicos ou de superposigaoy ou cartoes de assuntoyou asg

. A . . . . ~ .
pectos, denominado em frances fiches ideologiques ¢ em ingles aspect cards foi

S r e

~ o)
idealizado simultaneamente por Batten na Inglaterra ¢ Cordonnier na Frangae Os

. 3 . - ~ A .
sistemas assim denominadds sao os que tem como base uma ficha = um assunto. Con
. . . . T
siste em estabelecer uma ficha separada para cada conceito ou caracteristicas
determinadas nos documentos analisadose

Sistema Batten

Batten durante a Scgunda Grande Guerra idealizou um sistema que pudesse

. \ ' 3 . ’ . . - ~ ’ .
ser aplicado a analisce da literatura de plasticos da Divisao de Plasticos da
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Companhia Imperial Chemical Industries onde trabalhavae Tal sistema  procurava

.icos que apre~

, _ P Ve .
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' B . . . -
O documento incorporado ¢ analisado minuciosamente por especialista
3 > , -~ ' . . ~
qualificado que descreve scu conteudo em termos unicos de informacao NA SUA FOR
MA MAIS SIMPLES.

~ . .
Os unitermos sao cabegalhos de assunto em forma de unidades de informa

ggo em que todos os tormos possuem estatura hierﬁrquica igual, NRO HAVENDO SU-
BORDINAGAO OU SUPERPOSIGRO DE UM A OUTRO QU ARRANJO DE PRé;COORDENAQKO D0S TER-
MOS, como ocorre para o estabelecimento de cabegalhos de assunto dentro das re-
gras tradicionais. Os unitcrmos sdo considerados como palavras simples e li-
vresy aplicadas na forma de "palavras, frases, nomes prébrios, marcas registr:
das, simbolos numéricos, datas ¢ nimeros de contratos’s
' Os documentos terao tantos unitermos quantas forem as unidades de  ine
formagao ndle contidass Para cada unitermo cstabelecido utiliza-se uma ficha in
dividual (o tamanho da ficha varia sendo cstudada de acordo com a sua aplica-
¢do), em que ¢ o mesmo datilografado no alto a esquerdas A filcha contdm colunas
numeradas de 0 a 9 em que serdo assinalados os nﬁneros de registros dos  docu-
mentos nas colunas correspondentes s suas terminacocse Exs Doce 102 na  colu-
na 2.

Esses nimeros s3o anotados na oxdem om que se aprescentam, sem posiggo
pré-detcrminada. Apés anotaglo arrumam-sc as fichas em ordem alfabltica rigoro=-
sa no fichirios A pesquisa de determinado assunto ou tépico compreende a compa-
raggo visual das fichas dos unitermos referentes aos assuntos do problema pro-
posto e estabelecimento dos mimeros identicos nelas contidos determinando, ao-
sim, os documentos gue tratam dos tépicos desejadoss

Embora classicamente 0s térmos devam sor alavras simples sugeridas da
prépria terminologia empregada no documento, os témmos escolhidos podem conslg
tir de dois, tras, quatro ou mails palavras, constituindo frase, quando for neces
sﬁrio representar um concelto Jnico.

Os unitermos podem aparecer como substantivos simples, compostos,subs
tantivo com um adjetivoy ou um gerﬁndio, ou um particfpio; nomes prébrios, le-
tras ¢ nimeros argbicos. Os termos sindnimos sio indicados na ficha a seguir do
térmo Unico cscolhidos

Filosofia do Sistema

. . ~ LN L4
Como define Taube, o sistema "pressupoe a analise do conteudo de um vo

o, , . (N s s 3 3, it
cabulario basico, ao mesmo tempo que e um sistema de selegao do conteudo do do-
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cumento, por meio de qualquer clemento ou combinagdo de elementos deste vocabu-
lgrio, de manelra que a informaggo contida na coleggo seja analisada em fungdo
dos elementos ou unidades de informagdos"

A linguagem usada ¢ bascada cm palavras, mediante as quals expvﬁssam~

2. ’ . \ 2., .
se conceitos minimose Em cada campo tecnico ou cientifico existe um vocabula lLO

4
bd°LCO de palavras que combinadas podem foimar os conceitos mais amplos possi-

L4
velse Assim, cada documento, por meio da andlise minuciosa de seu conteudo e

desmembrado em unidades de informagdo, ou ideias que vio formar um vocabuldrio
bgsico que 5 constituido de tgrmos livres ¢ tormos ligadose Os livres 530 aqug-
les que podem sor combinados com outros tormos do sistema ¢ os ligados sao  os
que podem combinar-se samente com um tormo do sistema, em IClaCJO permanentca
Aconselhasse o uso de térmos livres, mas na necessidade de utilizar-se tormos
ligados, pela froqﬁencia de scu aparecimento, ndo mais poderao dsscs ser utili-
zados como tormos livrese Exe Energia nuclears

Wuando sc¢ comparam as fichas do sistema uniterm para determinar docu-
mentos sobre determinado con001to, realiza-se um processo chamado de conjuncao
locha. As ldGLJS ¢ conceitos sdo eXpressos om l_nouwoem comum por meio de com-
binagio de palavrase O nmero de combinagoes possi fveis formadas pela relagio de
palavras individuais, que reprasontam conceltos diferentes, é‘ilimitado, mas o
nUmero dessas pa lavra individuais ¢ rolat ivamente pegueno dentro de um  campo
estritos Assimg a area comum 2 duas unidades de informagao resulta menor  que
as suas areas individuaise

Una 5fea mal qpecfoca s obtida usando um n&nero maior de tgnnos em
conjungﬁo, quer dizer, diminuindo o campo de investigagios A mesma conjunggo lé
gica é obtida qualquer que scja a ordem dos tormose Por exemplo? os tor rmoss. Fau
na, Classificacao, Amazonias Cada uma dessas unidades de informagdo pode combi-
nar-se entre si e a coqjuncao lqg;ca resultante cowro,ponderﬁ 2 uma area mais
GSpeCLfLCGa Aumentando o numﬂvo de dreas combinadas diminuira a zona de relaggo,
ou sejay a zona comum a duas ircas & manor que a comum a tre

,,..w-

ﬁ‘a\)ﬂa/ 3 4%\

17,,_ 01%)

0153




64

’ o, . » e 2, . s,
A base logica da indexagao coordenada e chamada logica simbolica e es~

t5 baseada na lééica algébrica de Georgc Booles

Através da anﬁlise de qualquer campo de informaggo pode-se determinar
constantes légicas Gue podem ser combinadas ou coordenadas, segundo as  Tregras
de légica.

Da analise de um documento surgem virios tirmos Uni cos ey por conse-
guinte, muitas associagges de térmos gerados désses documentoss No entanto, nem
todos os unitermos serdo rclacionados e nem todas as combinacoes possfveisv de
unitermos produzem fungoes positivamente vilidase As combinagges ou associagges

. 'l . ~ ’ . 3 ~
de idelas que produzem informagao valida, podem ser consideradas "funcoes boole

‘s s~ ~ ? . ~ .
nas positivas" e aquelas combinagoes que sao possiveisy mas que nao produzem in

~ ~ . ~ ~ .
formagao, sao consideradas funcoes Vaziise

Em qualquer sistema do informaggo deve-se distinguir entre associagges
possfveis e atuaise O exemplo dado por Taube ¢ bem esclarecedors Uma associaggo
pode ser possfvel em um pcr{odo dado, cuc para exemplificar sera Aly mas s se
torna atual em outro perfodo dado, ou seja, A28

Pox exemplos A 1 representa 1915

A2 representa 1954

Em Al, ou seja, om 1915, a classe bomba e hidrogénio nfio tinham  mem-
bros, mas em A2, ou seja 1954, bomba e Qgggggégég tém um produto prébrio, pas=-
sando a ndo ser classe nula como era an Aly pois nesse pcrfodo ndo havia o pro-
duto légico da reuniio dos dois tormose

PROCESSO DE SELEGRO POR COMPARAGXQ VISUAL

Termos TUBERCULOSE |
Q. 10 |l=2 13 % s 1. % 1 ml m|l x
10 311 62 31 44 51 66} 717 8 9

110 1201 102 | 13 | 424 | 55 88 19
120 112 | 33 0304 {105 108 29
130 162 |203 R55 318 39
160 392 275 49

/02 99

Termos CRIANGA
0 1 1 L3 14 51 61 7 8 9

10 | 61 2] 23 4 | 15 6 7 18 9
100 §131 | 32| 53| X4 | 25| 16|77 28| 59
300 261 | 62{103 404 |205 | 26 p17 | 38| 109
420 22 504 [275 {306 208| 309
162

362
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MODELO DE FICHA

TBRMO ¢ ANALISE
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9
10 | 811 2 603 4 5 % 71 88| 789
110 22 | 993 24 55 | 766 77| 108 | 1899
912 214 115 | 926 | 1077 | 288 | 3009
1022 944 325 | 1066 448
2192 3134 645 | 2116 1888
1055 3008
O l 2 ol r-.._v§., 4 S 5 -L‘-“é,. SR USSR ESPEP 9

5¢5 = Sistemas foto—elétricos

5e¢5e1l = Sistema Rapid Selectox

£sse sistema apresenta~se como o primeiro idealizado exclusivamente pa-
ra fins bibliograficose

Foi patentcado pelo Dres Ralph Shawy, que trabalhou no aperfeigoamento do
princ{pio de aplicar o microfilme a reproduggo de informagges por meio de pro-
cesso eletanico, j5 aplicado antes da Segunda Grande Guerra, na Alemanhas

A mﬁﬁuina fol estudada ¢ construida pela Office of Technlcal Sexvices
para efetuar levantamentos cda literatura técnico-cientffica. Baseia-se em rolo
de filme de 35mm de 610 m de comprimento. Seleciona eletronicamente as informa-
goes contidas no rolo de filme e reproduz, automaticamente a informagdo deseja-
day em microfilmes

As infommagoes sao reglistradas no filme, em sentido longitudinal, con-

A . .
tendo uma parte os resumos, referencias etce @ aralelamente, um campo de codi
P 9 9 ) L
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ficagao dos assuntos, datas, etc. referentes ao documento citados Cada entrada
4

de assunto e registrada no filme om fileiras duplas de pontos opacos e transpa-
’ . ' . ' s » . . ' A )

rentess O codigo ¢ arbitrario utilizando um sistema numerico crescentes A sele-

~ ' » . - » ~ 3
gao e feita a partir de uma ficha de interrogagao, ou motivadora que contem em

pontos opacos ¢ transparentes o cé&igo correspondente ao assunto de que se quer
pesquisare Essa ficha motiva eletrgnicamente, por meio da passagem da luz, um
dispositivo que aclonado copiay em microfilme virgem, a informagﬁo contida no
rolo de filmes Assim, a informagao vai constituir um novo microfilme que sera o
resultado da pesquisa efotuadas

5e¢5e2 ~ Sistema Filmorex

0 Centro Nacional de Informaglo Cicnt{fica em Microbiologia foi a cxpe-
riéncia pioneira no Brasil, na montagem de um scrvigo de informagao biblioggé
fica mecanizada em convénio com o IBED para colocar ao dispor da  bibliografia
meios mecgnicos, de capacidade infinitamente malorcs, de selegao bibliogrgfica
‘¢ de mecanizaglo da reprodugio documentiriae

O Sctor de Informagges Bibliogréficas Mecanizadas do CENIM  aparelhado
com m5§uinas do sistema Filmorex, que compreende uma cﬁmara, um scletor e uma
cﬁmara-rcveladora—reprodutora ou Photolisting tinha como objetive informar den-
tro do campo da microbiologia através des

a) difusao sistemgtica, entre os pesquisadores de infoxmagoes concerngn

tes 205 seus problemas especfficos, na forma de campiﬂumgade biblig
grafias correntess

b) obtengﬁo das respostas através de literatura especffica;

c) elaboraggo de sfnteses documentgrias, ou trabalhos de revisio de as-

% suntos atuais de grande valor para os estudiososs

d) registro de t6das as nogSes novas de interésse no dom{nio da micro=-

biologiae

As fontes informativas tiveram que ser consideradas a partir do per{odo
a ser pesquisado, realizando=-se pesquisas individuais emlfontes cléssicas, quan
do se tratava de levantamentos retrospectivos e no Fichario Filmorex, a partir

de 1963, data estabelecida para infcio do registro mecanico da informagaoe

5+502.1 = Contralizacio, contrdle e distribuicio
A operagdo de controle de recepgio dos documentos recchidos pelo




67

CENIM estabelece uma rotina necesséria a compreensac do Sistema e sdo aqui dee=-
critose O material sclecionado e considerado como tipo A ou B, ¢ codificado ou
classificado para determxnagao de scu lugar na colegaos Livros e colegoes de
pericdicos e de referéncia sdo classificados pela Class ificagdo Decimal Univer-
sal ¢ recebem o tratamento clissico de registro, catalogagao c classificagao.
O material restante & apenas codificado dentro do Sistema Filmorexe

0 esquema de trabalho estudado em confronto com as necessidades o obje=-
tivos do Setor compreende duas. ctapas geralss

a) Registro da informagdo (Input)

b) Pesquisa, selegio e reprodugao da informagio (output)

No processo de registro da informagdo, temos a considerar os tipos de
documentos analisadoss

Ae = Documentos primgrios, que constituem os periédicos cient{ficos, re
cebidos regularmente pela Biblioteca, provenientes de fontes nacionais ou es=
trangeirasj e documentos unﬁtﬁrios, que compreendan livros, teses, scparatas,
microfilmes, relatovlos, correspondencia cientifica ctce que emanam das mais
variadas fontes, de forma direta ou indireta ¢ que sio preciosos ingtrumentos
de !nformagdo atual e dispersa que necessitam de imediata sistematizagio de seu
conteldos

Be - Documentos sccundirios ou sujeitos a sistematizagdo determinada e
de fundo informativo, que cnglobam as bibliografias comentadas ou resumos, ofce
recem informagdo resumida o altamento sclecionadas, permitindo sua utilizagdo
dlreta, na elaboragao de pesquisas bibliogrgficas.

505022 = Anﬁlises de documentos

Os documentos recebidos sio analisados por especialistass Essa angli-

sc consiste, essencialmentc, oms
a) estudar a finalidade do documento ¢ decidir se deve ou nao ser regig

trado em microfichaj
b) determinar as coordenadas de documento, ou scja, as caracteristicas
¢ idéias sob as quais deverd ser COdlfLCJQO, com refercncia a31de1as
sccundarias (naturcza do documento, pale de origem, autores, no caso

. ]

de documentos unitnvlor ¢ aspectos geral do documento) e registrar

’ s .
como se apresentam, com roforancia as ideias principais ou palavras
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chaves espec{ficas do documento (assunto, temas ¢ problemas  trata-
dos) sendo essas coordenadas inscritas sobre fichas especiais de aqé
lise, obedecendo a regras e pocffica° e ao quadro de codificagao ge-
ral estudado por especialista para Ssse fimg

¢) fazer zesumo do documento analisados

No primeiro estﬁéio de desenvolvimento do Centro Nacional da  Informa-
gao Clentlflca em Microbiologia, ficou determinada a anallse apenas da literaty
ra mvcroblologlca brasileira ¢ os tra balhos de revistas ecstrangeiras que apre-
sentam 1nteress especial,y bem como os documentos uni ’?rios recebidos, que cons
tituem infomagdo dispersa.

5s5e2¢3 = Elaboracio das fichas

Cada documento ¢ r registrado em tantas fichas quantas forem necessa-
rias a assiNAlar as idéia« principais ou autorese As microfichas podem aprescn~
tar-se em peli cula (Filmocards ) sendo feitas por via fotoaraflca na camera File=
mirex, que registra em operago 51multanea, por melo de duas objetivas o texto
¢ as coordenadas do documento, em filme de 35mm com 30me passando a constituir
uma microficha de 60 x 35mm, JpOg a r>volugao e corte do filme, ou cm papel bran
co (Tiny cards ), manus critasy que podem representar qualquer documento ou 1deia
permitindoo registro rﬁbido. O ideal, pri incipalmente, para material bibliogrﬁﬁi
co efémero ou de interésse durido soe

Cada microficha comportas

s’ o ~ . ] . .
a) um indice de classificacio, que indica a rubrica sob a qual a mi~

croficha serJ arrumada no fichario ¢ que pode se apresentar  como
um nome de autor ou de uma ;g;; have, constitufda por diversas
palavras das quais uma ¢ a palavra principal e que determinara a
ordem alfabética;

b) um campo de codificaclo, representando, na forma de quadrados pré-
tos ¢ brancos as coordenadas gerais codificadas, que sera constan-
te em todas as microfichas do mesmo documento§

c) uma informagdo registrada om claro, que constitui o numero de re-~
gistro, do documento, o texto microfotografado do resumo ou o tex-
to microfotografado do préprio documentoe
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Seletor Filmorex utilizando as microfichas do Fichgrionggggg;, quc possibilita
a leitura eletronica das mesmas, permitindo selecionar aquelas que possuem de=-
terminadas coordenadase

Para se efctuar uma pesquisa sobre determinado assunto, temos a consi
derar as coordenadas do teoma, ou seja, idéias principais ¢ idéias secundiriase
As idéias principals permitirao o acesso direto ao Fichffio Centpal que nos for
necera um microdossier ou diversos microdossiers, dependendo do n&ﬁero de pala-
vras chavese

As microfichas que compoem os microdossicrs, sd0 colocadas no Seletor
Filmorex, que deve ser regulado para selecionar as coordermadas do problema pro=-
postoy que representam idéias secundgrias ¢ que se encontram codificadas no cam
po de codificaggo das microfichas. Dessa forma, caso as fichas colocadas no Se=
letor possuam uma ou mais das coordenadas desejadas serao automaticamente sele=-
cionadas pela miquinae A selegdo ¢ foita por intermedio de e¢olulas foto-clétri-
cas que permitem a leitura do cédigo existente na microficha, 3 razao de 600
microfichas por minuto. As fichas selecionadas serao dirtgidas para o recipicn-
te Selecdo ¢ as demais para o recipiente Refugoe

A Seleggo automatica pode ser completada per uma seleggo manual ou vi
sual feita pelo préprio pesquisadore Tendo reduzido o campo de pesquisa pelas
selegSGS cfetuadas anteriormente, encontra~se o mimero de fichas reduzido ¢ po=-
de ser levada a efeito a seleglo através .do Seletor-leitor que, em tempo de
marcha reduzida, permite a leitura das microfichas, uma a uma, 3 medida que sdo
‘projetadas em pequena tela existente no Seletor Filmorexe Com a simples pressao
de um botgo, a ficha projetada de interdsse do leitor & dirigida ao recipiente

Seleggo.

5¢5e246 = Reproducao dag microfichas

As microfichas selecionadas podem ser reproduzidas de diversas  fore

mas¢ por meio da Clmera - zreprodutora - seletora ou Photolisting, permitindo as
seguintes utilizagoes?

- Aumento fotbgrgfico semi-automgtico, no qual a microficha colocada
no aparclho é introduzida em uma fenda ¢ fotografada sobre papel sensfvel, que
avanga automaticamento, reproduzindo em um segundo o texto da microficha aumen-

r'd
tada e reveladay por meio de dispositivo automaticos
9 9
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» [ . ~ ’
- Aumento fotografico automatico, que permite a reprodugao de numero
ilimitado de microfichas, que s3o totalmente reproduzidas no scu conteudo, ou

scja, codigo ¢ textoe

5e5e3 = Codigo Seletor

0 COdlgO utilizado ¢ alfa~numox rico, com treés caracteres (uma letra e

dois nﬁﬁercs) representados cada um por cinco quadrados opicos e transparentes,
perfazendo um total de 15 quadrados opacos ¢ trans parcntes, sendo na proporgao
de scte opacos para 8 transparentcs. Essa comb;nagao permite 5000 conceitos
secundar;os. A cada conceito sera atrtburmo um codeo, dentro de esquema estuda
do para codificagao das iddias secun03r1as do campo analisadoy que na microfi-
cha vai constituir uma fileira de quadrados opacos ¢ transparcntese O espago do
campo de codificaggo na microficha permite 12 cédigos ou fileiras de 15 quadra=-
dos opacos e transparentes, sendo necessS&io um quadrado opaco antes do cédigo
a fim de motivar a selegao por meio das colulas fotoelétricas da miquina seleto

Tle

~
5¢6 = . Sistemas electro-mecanicos

Os sistemas de sclegao mecanica de fichas perfuradas consistem na pes
quisa efetuada por meio de mgﬁuinas dirigidas por um tipo de fgrga.

Os sistemas IBM (International Business chthe), POWERS da Remington
Rand, SAMAS da Underwood Corporation ¢ BULL sio sistemas de mecanizagdo utili-
zando fichas perfuradass

Os sistemas de Samas e Powers utilizam perfuvagges circulares e os

sistemas da IBM ¢ Bull utilizam perfuracoes retangularese

5.6.0 - Historico
A descoberta do método de fichas perfuradas foi feita nos Estados Uni
dos pelo Dre Herman Hollerith, descendente de imigrantes alemicse O que motivou
ssa descoberta foi a precaricdade dos metodo empregad0° para ¢ censo danogrf—
fvco, por volta de 1880, quando cram nece 0s 7 anos para a analise ¢ obton-
gdo dos resultados colhidoss Em 1880 foi utilizado uma ficha padrdo, onde eram
assinalados os resultades da pesquisa, por meio de um sinal no quadrado corres-
pondente ao toplco descjados

. " .
Dessa forma, Hollerith cm 1890, substituiu os sinais por orificios e
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inventou um dispositivo meeanico para scparar as fichas om grupos e contar me=-
canicamente, utilizando, assim, esse processo para fins estatfaticos, 0 que re-
sultou grande eficiéncia e aprovaggo désse motodo para tais finse

Esse princfbio serviu como base para todos os sistemas que aparcceram

posteriormente e que foram grandemente aperfcigoadds.

S5¢6e1 - Sistema IBM

As fichas utilizadas pela IBM sdo padronizadas em tamanho 892.x 1847
any som perfuragoes, com posigoes de O a 9 em colunas verticais ou posigoes de
codificaggo, cada qual podendo ser comparada com um Campo, como no caso das fi-
chas de perfuraggo marginale Essa ficha apresenta-se com corte diagonal no alto
a esquerda para detemminar a posiggo da mesma no fich5rio.

' Cada uma das colunas constitui uma unidade de codificagao que ¢ divi-
dida em 10 posigoes que vio de 0 a 9 ¢ mais duas posigoes x ¢ y correspondentes
a 11 e 12, que multiplicam a capacidade de codificagaos

A codificagao ¢ feita por meio de perfuragdes através do corpo da fi- "
cha, sendo necessaria apenas uma perfuragdo para codificar qualquer nimero  de
0 a 9 ¢ duas, para cada letra do alfabetos A informaggo pode ser transcrita di-
retamente nas fichas, em forma al fabotica ou numérica, ou na forma de tomos al
fabéticos ou numericos de {ndices

As fichas sdo codificadas pela Perfuradora (key punch ou card punch
machine), uma mﬁquina provida de teclado, como o de uma mﬁquina de -escrever,
que processa o registro das informagoes na ficha, por meio de perfuragges, de
acordo com a codificagioe

~ ’ . . . ’ . s
Na parte de sclegao, a maquina glassificadora basica (card sorting

machine) que processa-asse trabalho, tem como tarefa sclecionar ¢ scparar as
fichas em qualquer ordam descjadze As fichas introduzidas na mﬁhuina por um prg
cesso automitico c pesquisadas ¢ examinadas, coluna por coluna, 2 velocidade de
650 fichas por minutoe No momento em que a ficha passa entre o 1010 ¢ a  escova
metﬁlica, na entrada da mgduina, a posigdo da'perfuraggo ¢ sentida cletricamen-
te, por meio do contacto estabelecido através do oriffcio sendo automaticamente,
dirigida a um dos 13 escaninhos, que reccbem as fichas j5 pesquisadas pela ma=
quinae

3 . ~ . .
Cada escaninho corresponde a uma das doze posigoes existentes na fi-
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cha e o escaninho adicional,y reserva=-se 55 fichas refugadase

A pesquisa processada pela méﬁuina ¢ feita debaixo para cimay OU sc=
jay de nove para Os

As fichas por numeros podem sc¢r pesquisadas ¢ arrumadas em seqﬂgncia
numorica com a simples coleta das selecionadas nos escaninhos; enquanto as co-
dificadas alfabéticamente‘exigem duas pesquisas, por ser cada letra codificada
con duas posigges. Assimy a primeira vez sclecionara as fichas, de acordo  com
as perfuragoes que aparecem nas posigocs numéricas c a scgunda vez selecionara
de acordo com as posig5es 10 (ou 0) 11 ¢ 12. Um quadro de controle permite a se
legdo de qualquer posigdo ou combinagio de posigocse

. . ' . ~
Denomina-se intercaladora (collator) a maquina que faz a comparagao

dos dados existentes em dois grupos de fichas e as intercala ou, em operaggo
inversa as scpara em dois grupos. Durante esta operaggo a mgduina selecionay,
também, as fichas fora de ordem, fora do grupo desejado, ctce, trabalhando numa
velocidade de 240 fichas por minuto. Para a leitura das perfuragoes existentes

. ’ . . . .
nas fichas usa-se a maquina denominada interprcetadora (1nterpretor) que trans-

creve as codificagoes, acima da posigdo 12 ou entre 11 ¢ 12, em caracteres im-
pressos, na prgpria fichae Completa o grupo de quuina a tabuladora ou impressp
ra (printing unit) que tem como fungdo ler as perfuracoes das fichas, na ordem
desejaday imprimindo listas an_folhas de papel, 5 razao de 150 linhas por minu=-

3 3 . . . 3 ’
to, Muito utilizadas nos servigos de contabilidade por claborarem calculos du-

rante o curso das operagocses

Como um dos recursos usados para suprir a desvantagem de limitagdo
do registro de informagoes nas fichas, pode-se utilizar somente 30 ou 40 colu-
nas, na codificagio dos assuntos reservando-se a irea restante para a transcri-
gao de informagoes diversas sobre o documento ou mesmo UM Tesumos

He¢b6e2 =~ Sistema Powers

)
~ . N . LY
O Sistema Powers utiliza fichas de dimensoes identicas as usadas pela

Si
IBM com a diferenga de que suas fichas possuem 90 colunas verticais, divididas
em dols camposy superior e inferior, de 45 colunas cadae
Cada zona de 45 colunas tem cinco carreiras de perfuragﬁo € uma care
reira suplementar perfazendo.12 carreiras ou linhas para 45 colunasy o que ofe-

rece 540 posigoes de perfuragao ao todos
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' d ~n N ~
Os numeros sao representados por uma perfuragSO ou uma combinagao de
~ L3 . , » ’
duas perfuragoecse Como cada zona possui 6 linhas faz-se necessario o uso de co-
. . I's . ~
digo combinado mesmo para os numeros ¢ para as letras a combinagao de duas ou

A ~
tres perfuragocse
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64 CENTROS DE TRADUCRO

640 - Os servigos de tradugio tecnico-cient{ficas em todo o mundo sofram os meg
mos problemas oriundos da necessidade de servir melhor em menoxr tempo possfvelo

O desconhecimento do que se evta fazendo com respeito a tr&ducao de
textos c1ent1f1cos tecnwcos em outros departamentos similares ou em 1nst1tu1
goes espcc1allzadas, tanto no prop"lo pafs como no resto do munoo, provocay co=
mo conoeqﬂenCLa, dupllcacao de esforgos, perda de tempo c preJu:zo financeiros
Esse estado de coisas vem despertar, nesse campo, um maior 1nteres e em inteng}
ficar a colaboracao em ambito nacional e internacionals N30 80 o trabalho indi-
vidual como o coletivo encontra obstaculos 20 seu bom exito nos tOpicos ja lon~
gamente discutidos em congressos e confcr@ncias internacicnais abaixo relaciona
doss a) dircitos autorais. (copyright)

b) demora no atendimento do pedido de tradugio}

¢) problema de cooperaggo em face do segredo profissional e da come

. RN . .
petigdo cient{fica ¢ industriale

6el - Direitos autorais (copyright)

Numa reunilo realizada em Berney cm 1885, a_qual compareceram 11 pa{ses,
estudou-se as bases para uma cooperaggo internacional com respeito aos direitos
autordis,, que veio a resultar na Convengdo de Berne de 1837, estabelecendo
princfpios de conveniénecia mitua internacionais a serem seguidos pelos pafses
participantes ¢ aplicados an suas leis locais, criando, para isso, umaUniEo dos
pafses, que funciona até hojes Tal cooperagao internacional da, a cada pala, 0
privilééio de invocar scus direitos em tribunal estrangeiro, em caso de uso abg
sivos Os pafses que Nao pertencem 5 UniZo podem fazer qualquer uso dos direi-
tos autorais de outros pa{sc se Entre os palsec que nlo participaram da reuniao
de Berne estavam os EEsUU, Holanda ¢ Russxa.

A Rdss 13, por exemplo, nio pertence 2 Unifo ¢ sua lei local nio da direi-
to ao autor sobre a traducao de sua obrae

Desde 1837 a lei dos direitos autorais. teve que ser consideravelmente am
pl;ada em con»eqﬂchla do desenvolvimento da fotografia, ClnematOOTJfla, televi
030, gr4v4gao de som, etce Em 1952 um novo grupo reunlu-se em Geneve, sob os

ausp1c1os da Unesco, para tentar um contacto entre os palses pertencentes’ a Con
vengao de Berne ¢ aouelee que ndo desejavam ou ndo podiam pertencer a mesmay
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como os EEsUU ¢ outros, ainda sem contar com a presenga da Rissias Essa reunido
estabeleceu a "Universal Copyright Convention® que esclarcce, em um de seus pa=
régrafos 0 seguintess

"Esta Convengao nao afetarg, de nenhuma maneira, as normas cstabelecidas
pela Convenggo de Berneeses ou 2 participaggo como membros da Uniao criada pela
dita Convengao"s

Com referéncia aos dircitos autorais sobre tradugoes ambas convengoes sao
espec{ficas em seus artigos:

Berne: (Art. 8) Autores de trabalhos literarios ou art{sticos protegi~
dos por esta Convengao terdo o direito exclusivo de fazer e autorizar a tradu-
gao de seus trabalhos através do témmo de protegao de seus dircitos nos traba-
lhos originais"s

Universals (Artigo 5) Direito autoral incluir5 0 direito exclusivo do
autor de fazer, publicar e autorizar a feitura e publicagoes de tradugbes — de
trabalhos protegidos pela Convengso (0 autor pexrde éste direito caso ndo publi-
que uma traducdo no perfodo de 7 anos)s

O direito autoral, como impecilho a tradugao cientffica, nao se tornou
ainda ate hoje um problema maior pelo fato de muitos servigos ignorarem esse es
tado de coisas e procederem livremente, sem autorizaggo prébia do autore Uma Co
missao oxganizada na Inglaterra para estudar o problema de rigidez da lei de di
reitos autorais publicou, em 1952, um relatdrio interessante do qual transcrove
mos a seguinte observagaos

"Constatamos que existe uma prgtica em diversos pafses pertencentes 5 Con
vengao de Berhe de fazer tradugao de trabalhos cientfficos, perigdicanente, pa=
ra o uso de pesquisadores e técnicos, sem obter primeiro autorizagao do cono
dos direitos autoraise Essas tradugoes correcspondem a uma necessidade verdadel
ray e pelo que sabemos, os autores dos trabalhos cient{ficos nio sc sentem me-
lindrados com ésse usoe Em muitos C2s0S, as tradug3es devem ser postas imediata
mente a disposiggo dos interessados, pois o progresso de uma pesquisa original
ou trabalho similar pode ser afetado e o seu valor prejudicado com o atraso,
mas, dessa maneira, a lei de direcitos autoriais ¢ infringida".

No tépico seguintey sugerem que scja feita uma Conferéncia dos pafses pex
tencentes a Uniao a fim de estudar detalhadamente o assunto, que se acha parali

zado desde a Ultima reunifo realizada em 1948. Alguns sustentam o ponto devista



de que, desde que a tradugdo nio faga sombra ao originaly nao incorrera em dano
moral ou material ao autors Outros, de que representa um meio de publicidade e
difusdo para o mesmo. No entanto, o pedido de autorizagao para reprodugao ampla
deve ser feito ao autor, excctuando-se apenas quando for para uso individual ou
duplicagao em nimero restrito de cépias. Normalmente, o editor da revista que
publicou o trabalho ndo possui direitos de reproduggo em grande escala da tradu
¢3o.

6e¢2 - Tempo -~ O problema tempo ¢ um dos motivos que impedem uma colaboragao to-
tal em base internacionals Apenas nos casos onde a demora nio o prejudicial po-
dem ser utilizadas traduQSes j5 feitas ¢ a disposigio em outros servicos fora
do pa{s, de vez que 2 meses é a méﬁia de tempo necessgéia para o atendimento a
um pedido de microfilmes do Brasil, pelo exteriore No carpo nacional muita coi-
sa ainda pode ser feita nio tendo sido tentada nenhuma colaboragdo nesse senti-
do, no Brasile A Inglaterra, modelo de cooperagao, estd sendo bem sucedida  no
campo da centralizagao do empréstimo de tradugges, em bases de trabalho coopera
tivo entre instituigdes ¢ individuoss

643 - Seqregacao ~ Existe um sentimento contrario a divulgagio de tradugoes de
trabalhos muito recentes no campo da pésquisa e da ind&stria, pois pode contri-
buir para demonstrar o interesse de determinada pessoa ou firma por um assunto
especffico, quebrando, muitas vgzes, um sigilo necessario ao bom éxito de um
empreendimento, pelo interésse que pode provocar no rival ou competidor naquele
ramo. Nesse caso a relaggo désses trabalhos deve figurar apenas no fndice in-
terno do servigo de tradugdo, de <acesso exclusivo do funcionario responsgvel e
ndo serem dadas a publicidade com o nome do Jrggo tradutor ou interessadoe Ja

” N . N ~
sc adotou esse sistema no scrvigo de tradugoes da ASLIB, com bons resultadoss

. . ~ : ?
6+4 - Principais servicos de traducoes nos diversos paises

6e4el -~ ALEMANHA
" ZENTRALSTELLE FUR WISSENSCHAFTLICHEN LITERATUR
unter den Linden, 8
Berlin, We 8e
Arrolava em 1960 cerca de 170000 tradugoes elaboradas em toda a Alema-

2. ~ A ~ .
. nha, registrando uma media de 1500 novas tradugoes por mes (duas vezes maior do
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que o Index da ASLIB) e funcionando apenas como depgsito centraly no qual .60
das tradugdes s3o incditass A percentagem de localizagdo positiva de tradugoes
¢ de 33%, cnquanto que os servigcos na Gra-Bretanha acusam apenas 12 a 17% de sy
cesso no trabalho de 1ocalizag§o:&etraduQ5es existentess

Durante a Conferéncia de Tradugao Técnica, em Londres, fol citado como
servigo exemplar, provocando a sugestao de uma revisao do trabalho elaborado pe
lo Index da ASLIB, a fim de localizar a causa da sua inoperancia em face da di-
ferenga de estat{sticas

Possui um registro de 770 especialistas tradutoresy classificado pela CDU,
Publica, em colaboragdao com a Deutsche Staatsbibliothck, em Berlimy uma biblio-
grafia mensal relacionando as tradugoes alemas de textos em l{ngua'russa e dos
pafses satélites-

6e4e2 = FRANGA
CENTRE NATIONAL DE LA RECHERCHE SCIENTIFIQUE, CENTRE DE DOCUMENT AT ION

15, Quai Anatole France
Paris, 7éme
Utidizava, no seu sctor de tradugdecs o sistema de fichas ideolééicas, imagl
nado por Cordonnier, para a anilise e rcgistro das informagSGS constantes do
trabalho. Esse sistema bascia-se na idéia de "um assunto = uma ficha"s wusa=-secy
para cada idéia, assunto ou caracteristica uma ficha em que sio assinalados os
nimeros correspondentes aos trabalhos por meio de orif{cios.Pelo sistema de su-
perposiggo das fichas, em cima de um quadrado luminoso, pode-sc saber quais os
documentos que possuem as mesmas caracterfsticas desejadasy que serao aquales
nUmeros que sc¢ apresentem perfurados em todas as fichas pesqui sadase
Embora scja um sistama limitado (144500) serve muito bem ao objetivo e pg
de partir de qualquer dado incompleto, pois o nome do autory a data do perigdi-
co, etcs, sdo consideradas e fazem parte do indices Publica o CATALOGUE MENSUEL
DES TRADUCTIONS EFFECTUEES DANS LES SERVIGES ET CENTRES DE DOCUMENTATION FRAN-
CALIS, que pode scr adquirido por meio de assinatura no CNRSe Inclui o material
existente em servigos de tradugao dos Centros especializados frqncases.

6ede3 = GRA~BRETANHA

ASLIB. ASSOCIATION OF SPECIAL LIBRARIES INFORMATION BUREAUX

3, Belgrave Square
London, Selie 1
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0 "Commonwealth Index of Unpublished Scientific and Technical Transla=~
tions" teve infcio em 1951, como resultado de resolugao adotada pela British
Commonwealth Scientific Official Conference, rcalizada em 1946 e de uma recomen
daggo da Royal Socicty Scientific Information Conference, rcalizada em 1948 £
um catglogo de fichas de tradugges inéﬁitas, mantido cooperativamente pelasagag
clas da Grg-Bretanha, Austrglia, Nova Zelgndia, Canadg, frdia e Africa do Sul,
em que cada pafs cooperante estabelece uma agancia an seu pafs para manter um
fichério do levantamento das tradugges claboradas pelas organizagges do pafs e
notifica o British Commonwealth Scientific Officiely que serve como escritorio
central do Index e que, apgs receber as not{cias das novas tradugges as trang-
creve em estencil, em fichas de 3 x § obedecendo as regras pré—estabelecidasde
transcrigdo, o remete, para cada uma das 6 agoncias, duas copias (que serdo ar-
rumadas uma por autor e outra por tftulo da revista)s Algumas das agancias pu=-
blicam listas de tradugoes c¢ remetem as mesmas a pedido dos interessadose Na
" Gra=Bretanha a ASLIB foi designada como aggncia para o Indexs ¢ reclaciona além
das fichas as referencias das tradugges ainda em claboragao, todos os artigos
publicados em revistas russas integralmente traduzidas para o inglgs, as fichas
das tradugges do russo para o inngS feitas pela National Science Foundation e
as infomagoes do Centre National de la Recherche Scientifique sobre as tradu-
goes do russo e l{hguas escandinavas e trabalha, igualmentey om estreita colabg
ragdo com 203 organizagoes, que notificam todas as tradugocs elaboradas em seus
departamentosy dando eénfase a tradugoes de lfnguas alema ¢ russas Localiza tra-
dugges existentes nos catglogos das outras aggncias ¢ mantém um registro dos

. A e
tradutores especializados, de acordo com a lingua e o assuntos

6e4e4 —~ DEPARTMENT OF SCIENTIFIC AND INDUSTRIAL RESEARCH
Lending Unit Libraxy, Charles House
5-11 Regent Streety London SeWe 1
Mantém um fndice de tradugoes exclufdas do Index da ASLIBy scrvindo, as-
sim, como complementagaos Publicou o CONSOLIDATED LIST OF TRANSLATIONS 1940~
1949, que inclul todas as tradugaes efctuadas para ou pelo Departamento,y duran-
te esse per{odo, relacionando 640 tradugdes cm ordem alfabetica de autore
Publica, atualmentey o LLU TRANSLATIONS BULLETIN que aparece mensalmente
¢ que substituiu o TRANSLATED CONTENTS LIST OF RUSSIAN PERIODICALS, publicado
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anteriormentcs Essa publicagao, iniciada em 1949, resulta de uma estreita cola
boracgo com firmas c instituigges de pesquisa que conseguem cobrir grande per-
centagem dos periodicos russos existentes na Gra-3retanhas Recentementeyiniciou
un sistema cooperativeo de tradugoes de alguns periédicos sclecionadose

Os artigos traduzidos ou cncomendados para tradquo s30 notificados a ASLIB
para inclusdo no Indexe Os pregos.relacionados sao vglidos pelo per{odo de 18
meses ¢ o DSIR paga metade do prego das tmdugoee de russo pedida por sﬁditos
1ngleoes, durante esses P 1molros 18 meses a seguir da data de elaboragao da
tradugao. Apds essa data, CODLu da tradugdo dchause a disposicdo na Biblioteca
do Sciente Museum, podendo ser emprestada, sem onus para o interessado, ou foto
grafadae

6+4+s5 -~ ESTADOS UNIDOS

~ ' i
Nos Estudos Unidos, o primeirec movimento na constituicio de um deposito
? g

de tradugSOS foi feito cm 1947, quando a Special Library&s Association. (SLA)
iniciou um {ndice de tradugoes que tinha como objotivo localizar tradugoe° ela-
boradas, informando aos interessados a existéncia da tradugao ¢ auxiliando na
obtengio da mesmas Criouy  ao mesmo tempo, um depésito de tradugoes eclaboradas
por Bibliotecas, a93ncias governamentais, instituicoes de pesquisay ctce, no
campo da qu{ﬁica, engenharia, metalurgia, agricultura, bem como outros ramos da
cioncia pura ¢ aplicadae O arranjo cra por autor e nome da rovistae Este esque-
ma inclufa 60 organlzagoer americanas e algumas do Canada e Inglaterra que fa-

ziam intercambio de informacoe sg

SPECIAL LIBRARIES ASSOCIATION {SLA) - TRANSLATION CENTER
THE JOHN CRERAR LIBRARY
35 West 33rd Street-

Un servigo de deposito de tradugdes funcionando na John Crerar Library,
estabelecido por meio de contrato com a SLA, e que incorporou material reunido
anteriormente pela Associagao, bem como aqu31e existente no servigo da Library
of Congresse O Sexrvico de Tradugges existente na Library of Congress havia sido
iniciado em 1956, proveniente de um acordo entxe a Library of Congress,National
Science Foundation e a Atomic Energy Commision, ¢ que tinha como principal obje

tivo fazer o levantamento das tradugoes indditas existentes em departamento go
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vernamentals, laboratéfios, ctcs ey principalmente, as tradugoes de publicagoes
russas que eram microfilmadas e postas a venday publicava uma bibliografia das
tradugoes, arrumada por assunto, em cabegalhos gerals, incluindo matcrial de oy
tras organizagges de dentro ¢ fora dos Estados Unidos e, de tempos em tempos,
um "Cumulative Author Index". fste servigo foi oxtinto em 1957 ¢ incorporou-se

ao organizado pela SLA na John Crerar Librarye A nova publicaggo resultante des

-

sa fusio ¢ o TRANSLATION MONTHLY que relaciona as tradugoes disponfveis na

Soccial Librarics Association Translation Poole Por outro lado, a Libramy of
Congress continuou a publicaggo do MONTHLY INDEX OF RUSSIAN ACCESSIONS {anteri=-
ommente Monthly List), que relaciona as publicagSGS russas recebidas pela Libxa
ry of Congress ¢ algumas bibliotecas cooperantes que se apresenta dividida em
4 partes:

a) monografias;

b) conteudo das publicagges periédicas em ingl@s € Iussoj

c) {ndice de assunto as monografias e artigos de periéﬁicos relacig

nados ¢m a e bj
d) monografias publicadas recentemente na Rﬁssia, nao inclu{das no

’ . . ~ .
indice de publicagoes russas da Library of Congresse

J4 em julho de 1958, a SLA tomou conhecimento da criagao do Office of Te-

chnigal Services, concordando entdo, om coordenar os seus esforgos ¢ distribuir
e colecionar tradugoes em estreita colaboragdo com o OTS. A SLA ficou encarrega
da das tradugges organizadas por Organizagges nao governamentais ou indivi-
duais, enquanto que o Office of Technical Scrvice, ficaria encarregado do levap
tamento das tradugSQS claboradas pelos servigos ¢ departamento dos governos amg
ricano e estrangeiroe
OFFICE OF TECHNICAL SERVICES (OTS)
DEPARTMENT OF CQMERCE
- Washington 25, D«Ce
A partir de janciro de 1959, publica o TECHNICAL TRANSLATIONS, sob a res-

ponsabilidade e coopcraggo da Special Libraries Association Translation Center,

. . . - » ’ . . .
¢ com a finalidade de relacionar e resumir a literatura tecnica traduzida exis

tente no Office of Technical Services, na Library of Conqress,na Special Libra-

rics Association e em servigos cooperantes do exterior, tradutores comercialsy
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universidadesc outras fontcse Substituiu a publlcagdo TRANSLKTION MONTHLY publi-
cada pela John Crerar Librarye Indica, para cada tradugio, a. fonte ¢ o prego de
reprodugao. Publica, tambem, GQUILDE TO RUSSIAN SCIENTIFIC PERIODICAL LITERATURE

que inclui lista de conteudo de perlodxcog, resumos ¢ a tradugao integral de al-

guns artigos mais interessantes. As tradugoes inclufdas nessa publicagdo sio ob-
tidas no Rescarch Library, da Brookhaven National Laboratory, Upton,Long Ieland,
NeYa, qUe mant ém Loualmente uma colegao das tradugoes de literatura periodica
cient{fica ussa o que 34 contava, em 1952, com 1,000 tradugoes, distribuindo,
semestralmente, uma lista - INDEX TO TRANSLATIONS -, das tradugoes existentes e
remetendo-a aos interessados, a pedido. Nos Estados Unidos, essas  cxperidncias
provaram quc¢ um {ndice em fichasy, com a localizaggo das tradugges e sem um dep§
sito central, ndo dava maiores resultados, como havia sido experimentado pela
SLAe« O resultado mais promissor ¢ b publicaggo de uma relagﬁo complcta, como o
TECHICAL TRANSLATIONS, quec da ao interessado todas as informagoes necessarias 50

. . : ' .
bre os trabalhosy sem necessidade de intermediarioss
A .
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7. - ATIVIDADES BIRLIOGRAFICAS NO CANPO NACIONAL E INTERNACIONAL

» 7’
7.0 - O grande problema bibliografico, que atraves dos anos vem ocupando a men-

te de todos aqugles que se intercssam pela cultura e pelo progresso intelectual
do seu pa{s ¢ do mundoy o crescimento, cada vez maior, da produgdo  intelec-
tual escritaj a busca ao controle dessa produ§30 fol ¢ ¢ o sonho de todos que
acreditam na dependencia do progresso 3 cultura ¢ desenvolvimento téocnicos 0
progresso de um pafs, no campo técnico, cientffico e cultural, repousd na oxrien
taggo literdria de scus estudiososy processada por meio do controle bibliogrfﬁi
coy que ¢ o conhecimento ¢ dominio de todos os documentos impressos ou multigxra
fadose

0 estado atual dos servigos bibliongficos, no mundo, : desigualy A du=~
plicidade de esforgos em certos cemtros e a inexisténcia de sexvicos bibliogrﬁ;
ficos em outros pafses prejudica a todoss Os levantamentos bibliogrﬁficos exis-
tentes nio obedeeem a um esquema central planejado, provocando, assim, uma  du-
plicidade de trabalho na compilagao de {ndices bibliogrﬁficos, pois as revistas
de malor importancia sao analisadas por um numero infinito de indices e resu-
mos, enquanto que outros tipos de material s20 desprezados e nio constam de ne-
nhum levantamento sistemitico permanecendo na obscuridades

Os fndices especlalizadosy normalmente, duplicam o material arrolado pe
los {ndices mais geraisy no que concerne 20S pafses bem providos de servigos bi

-~

. ’ . 2 . . . ’ . '
bliograficos ¢ analise de publicagoesy enquantoy na quase totalidade da America

Latina ¢ em muitos outros pafses de ciferentes continentes, ¢ inexistente qual-
quer servigo dedicado ao levantamento bibliogrgfico nacional ou a documentagio
orientadas

Com o objetivo de nivelar o movimento bibliogrﬁfico, a UNESCO tem on-

. . . ) . . . . ’ .
vidado esforcos incentivando a crlagao de servigos bibliograficos e programando

!,

estudos ¢ levantamentos dos trabalhos ja rcalizadose Na primelra reuniao da Con

feréncia Geral da Unesco, em 1946, foi aprovado um programa incluindo diversos
projetos bibliogrﬁficos, tails como normalizaggo de nétodos, compilaggo de bibli
ografias nacionais, resumos e fndices em campos cspocfficos, catﬁlogo coletivo,
VG'tCo

’ . K3 . -
Alem disso, tem sido feito, anualmente, um levantamentg.. dos  servig

os
e . 3 2 . . . ’ .
bibliograficos existentes om todo o mundo, enviando questionario a todos 0s
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'd
palsesy e cujas respostas constituem uma publicaggo (7) e demais atividades no
. - ’ .
campo bibliograficoe

7¢1 - Centros Bibliogrﬁficos Nacionais

Aos centros Bi bliorrglxcos Nacionais cabe fazer o levantamento da pro-
dugio biblrogr4fica nacronal, informar sobre a mesma o rcprodUZL-la. A cria ~o
de sexvigos bLblLOg;afICOS nacionais nos pa{ees Gue nao os possuem é forcosa e
necessﬁria.

Un Centro Bibliografico Nacional deve oferccer aos secus estudiosos 0 se
guintes?

a) Levantamento bibliogrifico

b) Laboratorio de reprodugoes fotograficas

c) Biblioteca.

Capacita-se, assim, a informar sobre o material existente, mostrar a
disponibilidade do mesmo ¢ reproduzi-lo ou torna~lo acessivel atraves de suas
cole§8es. Um servigo bibliogrﬁfico nacional deve informar sobre toda producao
literdria do pafs, utilizando-da maneira mais ampla os diversos rocursos oxis-
tentese O objetivo a seraioangadoé o levantamento da produggo mundialy em cta-
pas nacionaise Diversas tentativas do anbito internacional no século passado e
no princfpio daste, como o "Catalogue of Scientific Papers" e o "International
Catalogue of Sclentific Literature" provaram a impossibilidade de um tal ompre-
endimentoy quer feito por uma Unica entidadey quer por diversas em conjunto,
pelo fato de que, mesmo doqccnt"al_z“nao a compleCJo, a rovisao ¢ a impressao
continuariam agrupadas sob uma Unica orlontagao e supervlsao,-tornando 0 levan=-
tamento oncroso ¢ lentoe

Os levantamentos nacionais complctos 39 gerals ou especializadosy cobrin-

!
do todos os campos da px oéucdo intelectual escrita, em cada

Sg devem ser o
objetivo final, colocando, assim, a bibliografia nacional de cada um, a dispo=
sigio de todos

A necessidade de aloumas instituigoes ou scrvigos especializados deter-
mina a criagao de pequenos fndices especializados, obedecendo is formas mais di
versasy, por vézes de finalidade estéril, dependendo das circunstinciase Muitos
utilizam o sumgrio das revistas para a compilaggo do fndice, 0 que resul-

ta nup servigo incomplcto, mas que nao provoca despesas extras de pessoal ¢ por
isso ¢ mais adotados
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0] britgrio de seleggo—do material a ser inclufdo nos fndices é, tambéh,
um pohto que depende do servigo que o elaboras Os fndices e listas 550, de ma-
neira geral, menos seletivos que os resumose O numero de servigos de resumos e
fndices, no mundo, estd em crescimento, acompanhando a necessidade de controle
bibliografico sobre a produgio mundiale

A FID, atraves da publicaggo Index Bibliographicus registrou em 1950 a
existéncia de 24100 servigos bibliogrfficos'mm todo o mundo, dentro de difcren
tes especialidadeses Mesno contando com um levantamento tio disperso e extenso,
ficou provado que apenas um tgrgo da produgao literaria mundial & analisada,
como esclarece Bradford, no scu estudo sobre o problema da inclusao de artigos
tecnicos o cientfficos em revistas fora de sua ospecializaggo t3o0 bem explicado

. ~e

“ 3 -
No secu trabalho sobre a Lei de Lispersaoce

15 ~

\]

Com o fim de avaliar a qualidade dos indices ou resumos elaborados poxr
Ll § .
um servigo devemos examina-los ¢ responder as seguintes perguntass
I
I - Amplitude o contcudo
. ~ s . .
Algumas fontes de informacao foram cxcluidas da bibliografia? Tra-
, ’ ’ . 4 .
tavam-se de titulos importantes? Fol necessarioc consultar outras bibliografias

para fazer o seu levantamento? Em que campos?

4 . ~ . ' . . . K

Algumas das fontes de informagao incluidas na bibliografia tiveram
¢ s A . . ' .

de ser excluidas devido a referenclas incorretas ou incompletas? Tais t

eram importantes?

~

III - Selecho

~ o ¢ . A e s 2
Sao citados titulos sem importancia ou triviais? E freqllente  tal

falta de selegao de material?

IV - Arzanjo
~ . ’ ~ . LR
A apresentagao da bibliografia e clara? Nao deixa duvidas  quanto
. . s ¢
a0 seu manuscio? Existem explicagoes para todos os dados e¢ simbolos  encontra-

dos?

’ o . 3 L3 .
O resumo c¢ em linguagem objctiva e impessoal? Algum ponto importan

. . 2
te do trabalho deixou de ser incluido no resumo?
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. ' N . . . . A
Muitas outras perguntas poden ser feitas como parte do teste de eficien
cia e utilidade apresentado a uma bibiiografia, numa tentativa para estabelecer
0 seusl

oo .
a) Valor intrinseco informativo
’

o

b) Tempo necessario a sua consultas Facilidade no manuseilo

¢) Custo de claboracaos
. ~ .
7.1 - Na criagao de novos scrvicos, a estrutura deve depender e ser estudada,

A
de acordo com as necessidades locais ¢ tendo em vista principalmente o desenvol

vimento futuro a ser alcangados

Telel ~ Centros de 3mbito aeral

No Brasil foi criado o IBBD por Decreto n@ 354124, de 27 de  fevereiro
de 1954, tendo sido o seu Regimento aprovado pelo Decreto ne 354430y de 29 de
abril de 1964s"

MHovido a dispersao ¢ ao desamparo do trabalho intelectual em nosso pafs

o Instituto Brasileiro de Bibliografia e Documentagao reune as fungges préprias

dos centros de documqntaggo especializados ¢ aquelas peculiares aos centros bie

bliogrgficos gerailsy a fim de tornar mails fécil, n¥o somento o trabalho das ing

tituigoes cientfficas, téenicas o incustrialsy mas, ainda, o aperfeicoamento
’

i
) . . s, IR I ) ~ 0] » A '-
dos trabalhos biblioteconomicos ¢ bibliooraficos que sao de interesse  basico
9
~ ,

para o desenvolvimento, no Brasil, du pescuisa cientifica e da educagao de ni-
vel superior.

Cabe, pols, ao IBID incentivar a oxecugdo de trabalhos bibliogrgficos
empreendidos pelas diferentes instituicoes especializadas ey quando solicitado,
participar diretamente désses trabalhos, auxiliando e colaborando ativamente,
sempre evitando qualquer duplicagdo de servigos Cumpre~lhe, ainda, inventariam
as disponibilidades de nossos acervos bibliogrﬁficos ¢ envidar csforgos no sen-
tido de uni-los através da mais perfeita cooperaggo, a fim de.que cada estudig
so venha a ter permanentemente a seu servigo o total das cologgés bibliogrd fim
cas existentes no Pais,

A fim de preencher as finalidades acima, criou os segquintes sctoress

I -~ Conselho Dirctor (CuDs)
II ~ Dircgao Exccutiva (DeE.)
III ~ Servigo de Informacoes Téenico-Cient{ficas (SeI TeCs)

.{.:75 T —— -__;,.

A parte referente ao IBBD que se seqgue fol transcrita do trabalho de Lydia
de Queiroz Sambaquy - O IB3D e os servicos que ‘se propoe..a prestars Rio de
Janeiro, IBBD, 1958, 22pe




IV - Servigo de Bibliografia (SeB.)

Catalogo Coletivo (CaCou )

VI - Servigo de Intercambio de Catalogagio (S.I.C,)
VII - Biblioteca (Bts.)

Servigo de Publicagoes (SeP,)

<
]

<
o}
-
—
1

i
<
1

’ - ~ ’ . -
IX = Laboratorio de Reprodugoes Fotograficas (LeReF, )

Servigo de Administragdo (SeAs)

III - SERVICO DE INFORVAGOES TZCNICO-CLENTTFICAS (S. I.TeCs) tem como

atribuigao fundamental promover as relagoas pubTLCJv do Instituto, realizar .os

trabalhos de assistencia tocnica as bibliotecas especlalizadas e aos  servigos
~ . . . . . . ’ . »

de documentacao, auxiliar os estudiosos om suas pesguisas bibliograficas ¢ di=-

e

vulgar os trabalhos do I.BiBeDs Essc Servigo, teve os seus trabalhos distribui

~
cos pelas scguintes segoess

a) Informagoes e Intercimbio (Selals)
b) Assistencia Técnica (SeAlTe)
c) Pesquisas Bibliogr§ficas e TradugSes (S.P.B.T.)

~ ~ A .
Secao de Informacoes e Intercambio - vem procurando desenvolver a troca

de informagges entre as instituigges de pesquisas cientificas e tecnolégicas e
centros de documentagao na clonais, estrangeiros ¢ internacionais. Para d_vulga-
ggo de seus trabalhos, além dos relatorios anuais o Instituto ainda edita, §g§§~
cias gﬁéﬁﬁé&i que ¢ distribuido gratultamente a todos os interessados e que in
clui noticias sobre o movimento bibliotecirio mundial, sobre as atividades do
Conselho Nacional de Pescuisas e dos Institutos que lhe sdo imediatamente subox
dinadose Para divulgar no Pafs ¢ no extor ior os trabalhos tﬂcrico~c1entificos
brasileiros, promove a distribui

gao de bibliografias nacionai sy comprometendo-se
I
1T

i
a localizur as bublicagoes clentificas ¢ tecnologlcas brasileiras que forem ne-
ces ariae a cstudos e pesquisas no estrangeiro, para ofereca-las, mediante per-
mita, as pessoas ou instituigoes interessadase Ainday com o objetivo de incenti
var o intercambio de 1nformagoes cient{ficas o tccnolécica° esta o Servigo de
Informacgev T;cnico-Cientfficno interessado em manter um registro atualizado

das i tltulgocs culturais crents;Lcﬁq ¢ de ensino de nivel ruye"vor brasilei-

L .
rasj das ompresas industrials brasileiras que mantom laborutorlos de pesquisas

ou que subvencionam pesquisas cie t‘f' tccnologlcas, para o qual edita o
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soas estrangelras com as quals convenha .ao Instituto manter relag
A
de intercambio,

ﬁ 3 - , - ' lad - 3
Secao de Assistencia Tecnica ~ Atraves dessa segaoy o Instituto planeja colabo-

rar cficientamente para desenvolver os servigos das bibliotecas especializadas
no Brasil, bem como contribuir, por todos os meios ao seu alcance, para a crias=
¢do de colegoes bibliogrdficas cientficase Outrossim, colaborando, na  medida
do posafvel, para o aparclhamento das bibliotecas especializadas e centros de
informagao brasileiros, tenta o Instituto influir para que possa vir a existir,
entre ales, clima de verdadeira cooperagios Assim, como tarefas de assisténcia
técnica, o Instituto, quando solicitado, plancja a instalagio e organizaggo de
bibliotecas ¢ centros de documentag303 colabora na seleggo e aquisiggo das cole
gSes bibliogrgficas ey por melo do Sexvigo de Intercimbio de Catalogaggo, auxi-
lia os trabalhos de catalogagdo e classificagdo das bibliotecas, bem como orien
ta o treinamento ¢ os cstudos cspecializados de bibliotecirios e documentalis e
tas, que tenham obtido bglsas de estudo, ou que tenham sido comissionados com
esse fim pelas instituigoes em que trabalhamy promovendo Cursos sobre Documenta
3o Cientffica, em convenio com a Universidade uF §ReFe:, ofcrecendo certifica-
do de pds-graduagio universitirios

~ . . . ’ . ~ N » 3
Segao de Pesquisas Bibliograficus ¢ Tradugoes ~ Essa seglo realiza os

’ .
trabalhos que forem necessarios para fornecer aos pesquisadores ¢ estudiososy
~ ’ . 2. , o : 2 .
documentagao de carater cientifico ¢ tecnologico, enviando-lhes copias dos texe

o . o 3 . . ' . o
tos de que necessitamj fornecendo-lhes, a pedidoy dados bibliograficosy e rea-

. ~ ~ .
lizando tradugoes de trabalhos ndo muito cxtensose

IV -SERVICO DE BIBLIOGRAFIA (SeBe) = Atuando como um centro editor de
bibliografias ¢ coordenador das atividades bibliogrﬁficas do Pafs, forncce a0
Servigo de Informagoes Téenico-Cient{ficas as bibliografias brasileiras que lhe
servirdo como instrumento de informagio sobre a produglo intelectual brasileira
no campo cientffico e tocnolégico. Cabe ao Servigo de Bibliografia, que se cn-
contra subdividido em 'duas seggos - Gilncias Fisicas o Naturals e¢ GiGncias So-
ciais - compilar a Bibliografia Brasileira Cientifica Corrente o organizar de
acordo com um programa anualmento aprovado, bibliografias especiais de interos-

se para as instituigoes mantenedoras do Instituto ou para outras Instituicoess
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Ate o presente publicou as seguintes bibliografiase

Bibliografia Brasileira de Botinica vel . 1950/55
Vo2 1956/58
ve3 1959/60
Bibliografia Brasileira de Cicncias Sociais  vel 1954
Ve2 1955
Vel 1956
ved 1957
Veb 1958
Vb 1959
1960
ved 1661
Bibliografia Brasileira de Mmmratlca OFlSlCG Vel 1950/54
Ve2 1900/57
ve3 1958/60
Biliografia Brasileira de lJtethﬁcu nUmero especial  1961/64
Bibliografia Brasileira de Qulmlca Vel 195Q/55
Vo2 1956/58
ve3 1959/60
Bibliografia Brasileira de Zoologia vel 1950/55
Vo2 1956/58
Periodicos Brasileiros de Cultura Ediggo preliminar
Curarc Bibliografia Internacional
Bibliografia Brasileira de Agricultura Vel 1956/58
Bibliografia Brasileira de Medi g na de Jozge ve4 1941/52
de Andrade Maia (anteriormentc Indice Catilo Ve 1957
go Medico Brasileiro) ve7 1958
vell 1965
,L

Bibliografia Brasile

vor o

ra de DOCHn\ntJCdO Vel 1811/1960

Bouba - Bibliografia Brasileira

Doenga de Chagas - Bibliografia Brasileira
Esquistossomose ~ Bibliografia Brasileira
Febre Amarcla - bibliografia Brasileira

Lei shmaniose bibliografia Brasileira

Malaria bibliografia Brasileira
V - GATALOGO COLETIVO (CiCos) - reunc as colegdes das bibliotecas bra-

' .
sileiras de livros e periodicos e tem por finalidade localizar no Brasil as pu-

~ - .
blicagoes desejadas por estudiosos e lnutitU'COO » Quando nao podem ser encon-

N
tradas em nenhuma biblioteca brasileira, procura, entdo, o Instituto trazé-las
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ao Pafs, com a poss{bel brevidade, tentando adquiri-las por permuta, doagao ou
compra, ou por meio de reprodugio fotogrgfica, conforme o casos No seu trabalho
de pesquisay © Catgiogo Coletivo ndo limita a sua busca 35 fichas que se cncon-
tram em seus fichﬁiios. Serve-se tambem de catglogos impressos “:ge bibliotccas
nacionais e estrangeirasj comunica-se por telefone ou por correspondgncia com

. . . ’ 3 . L]
diferentes centros bibliograficos do Brasil e do Estrangeiroe

VI - SERVICO DE INTERCAMBIO DE CATALOGAGRQ ~ O I.BeBeDe manténgsse ser-

vigo com o objetivo dey auxiliando o trabalho de catalogacao e classificagao

das colegoes existentes om nossas bibliotecas, contribuir dirctamentey para am-
pliar o intercambio de informagoes cntre clasy promovendo, simultaneamente, eco
nomia de tempo, de material o pessoal nos trabalhos de organizagao das suas co-
legocse

Assim, o SeI.Cs rccebe as fichas das bibliotecas cooperantes, procura
uniformizg-las, na medida do possivel e da conveniGncia, ey faz com que  sejam
impressas o redi stribufdas entre as bibliotecas ¢ centros de documentagaos

0 SeI.C. representa uma das formas de assisténcia téenica mais intercos=
santcs, oferecidas pelo IeBeBeDe as bibliotecas especializadas ou de cultura ge

rale

VII - BIBLIOTECA - a do LsBeBeDs ¢ uma das primeiras bibliotecas espe-
cializadas em referoncia bibliogrgfica no Brasil. Estd cla procurando reunir ¢g
legges, tanto quanto possfvel completas, de catﬁlogos de bibliotccas, de biblig
grafias naclonaisy bibliogrifias cspecializadas, {ndices ¢ resumos da litcratu-
ra cientifica ¢ tecnolégica de todos os tempos ¢ de todos os pafses. Assimy cg=
pera a Biblioteca do I.BeBeDe conscguir dominar inteiramente a literatura cicene
tifica internacional, para capacitar-se a informar, acs estudiosos, sobre as
pesquisas ¢ investigagoes recentemente conclufdas, sobre aquelas.cm andamento e,
até mesmo sobre as que estiverem sendo plancjadass Além da colegio de referen—
cia que ¢ fundamental para os trabalhos de pesfuisa bibliogréfica déste Instity
to, a Bibliotecca vem procurando adquirir periodicos cicnt{ficos o técnicos, ou
obras que nao oxistam om outras bibliotccas do Pa{s.

VIII - SERVICO DE PUBLICAGOES = O I.BeBeDse como qualquer outro. scrvi-

~ . . P ’ .
go de documentagao brasileiro devidamente aparclhado, mantem o seu servigo de
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Publicagoess Sente mesno necessidade absoluta de possuir uma oficina particular

. ~ . -
de impressao, para realizar o secu Plano de Trabalhoe

IX ~ LABORATORIO DE REPRODUGBES FOTOGRAFICAS - & um dos scrvigos do Ing

. . . ' . \ ] .
tituto, cuja nccessidade ¢ mais facilomente compreendida por todos, Qualquer

cientista ou estudioso moderno j5 conhece amplamente o auxilio que lhe poderio
prestar os microfilmes, microfichas e reproduggos fotomecanicas de outras natu-
rezase Na impossibilidade da obtengﬁo de um dctorwinado documento ou  publica-
930, ¢ guase sempre po SLveb conseguir-se uma copla cm roproduoao fotooraflc&f
Aldm dis §504 O laboratorio fOtOGEJfLCO num centro de oocumentucno, atualmente,
tem outros encargos, como seja augiliar na composicio de catalogo registros,
ctce Assvm, uma das principais proocupagoes dos centros de documentwgao moder-
nos e o cstudo dos processos mocdnico de rﬂprodugao de documentos ¢ de aplica-
¢do da fotografia a técnica de organizagio bibliogrdfica. Es spera-se que o Labo~
ratorio de ROpIOdUgOGS Fotograflcas do IeBeBsDe venha a desempenhar papel impox
tante na soluglo désscs problemase

Ligando as bibliotecas brasileiras cmestreita rede de coope:agao e in-
tercamblo, colaborando, por todos os meids a scu alcance para o registro da prg
duan intelectual brasileiras divulgando a Bibliografia Brasileira e oferecendo
aos cientistas ¢ pesquisadorcs os documontos bibliogrgficos de que necessitampa
ra seus cstudos e trabalhos, gste Instituto conﬁribuira, de maneira poderosa,

4 “ . . 5]
ara o desenvolvimento da Cicncia e da Tecnologia no Brasile "
‘ g

7+1e2 - CENTROS ESPECIALIZADOS

~ e . . . .
7ele2.,1 - Contro Nacional de Informacao Cientifica em Microbiologia

Criado em 5 de sctembro de 1961, por acordo cntre o Instituto Brasi-
leiro de Bibliografia e Documentagio ¢ o Instituto de Microbiologia da Universi
dade do Brasil, tove origem na rcal necessidade da existéncia de um servico es-
pecializado que atendesse aos microbiologistas do Pa«g, que recorriamy em  sau
dcsamparo, ao Instituto de Microbiologia para obtoncao de dados informativos in
di pensavexs a0s scus trabalhos, ou cm busca de orientaglo que tornasse menos
drduos os primeiros passos no caminho da 1nve°tlgagao cient{ficae

A Bibliot cca do Instituto de Microbiologia ndo contava com acervo  bi-
bliograflco a altura das demandas dec scus consulentes ¢ nio dispunha de pes~

- - A . .
soal, especialmente treinado ara arcar com o trabalho de referencia de uma bi
) s P L



blioteca especializadae . ' .

Dedicados 5~iﬂVostigag50 da origem ¢ combate 35 doengas  infecciosas,
problemas virolééicos, imunolégicos e parasitolgbiCOS que afligem as popula=
goes do mundo, nccessitam os estudiosos, desse campd, de vasta ¢ constante dogqu
mentagdo de consultas Dessa forma sentiu o Instituto Brasileiro de Bibliografia
¢ Documentagao que prestava real auxflio a cidneia ma colaboragio cfetiva da
criaggo deste Centro, com o fito de prestar assisténcia aos pesquisadores dedi-
cados 2 investigaggb microbiolggica ¢ assuntos correlatos ¢ dentro de um- plano

5

de descentralizagdo da informaglo cient{fica atravds da criagao de scrvigos co-
pecializados capazes de informar com precisao e prestar assistancia, dentro de
campo s especfficos, de elevada importancia para o crescimento do Pafs-

0 Centro Nacional de Informaggo Cient{fica om Microbiologia foi criado
com o propésito de scrvir a pesquisa, necessitando para preencher tal objetivo,
realizar tarefas comoé reunir acervo bibliogrffico, o mais completo quanto pos-

sfvel, dos assuntos de interésse da microbiologiaj compilar Bibliografia Brasi=-
leira de Microbiblogia, trazendo os pesquisadores atualizados sobre a produgdo
nacional ¢ incentivando pesquisas de tgpicos ainda nlo cstudados} cfetuar o le=
vantamento dos microbiologistas do Pa{s; informar sobre as Ultimas descober as
nesse campo,s incranentando dessa forma a corrcspondancia entre os cstudiosos e
a pesquisa conjuntas compilar o Catﬁlogo Coletivo de Microbiologia, de acordo
com o programa de¢ expansao regional por assuntos, dentro do plano de aquisigao
planificada do IeBeBeDej organizar ¢ montar um laboratorio pronto a atender, em
24 horas, os pedidos cencaminhados ao Centroj compilar bibliografias.de tgpicos
espocfficos, a pedido dos interessados, dentro do projeto, organizagdo e insta-
lagao de um scrvigo mecanizade da infommaglo bibliogrgfica microbiolégica, bem
como claborar instrumentos diversos de trabalho, nocessarios a realizagdo de um
servigo altamente informativos

~ : . . ~ . s '
Entre outras fungocs promovaro Centro um Curso de Iniciacao Bibliogra=

fica, junto ao Curso de Pas-Graduaggo do Instituto Brasileiro de Microblologia,
de que constam os seguintes temassg

Utilizagdo ¢ finalidade da Bibliotecca Especializada, Téenica da pesqui=
sa bibliogrﬁfica, Fontes bibliogrgficas de microbiologiay Terminologia biblio=-

?es ~ ~ . FP .
grafica, Elaboragao e Apresentagao de trabalhos cientificos, levado a cfeito
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com a finalidade de oferccer aos microbiologistas meios de levantar a bibliogra

fia de sua especialidade ¢ conhecimento das regras para apresentaggo de tese
A DPIPY . -

doutoral ou reclatorio cientifico, instrumentos cssenciais ao trabalho. de pes~

quisase

7e1le3 - SERVICOS BIBLIOGRAFICOS REGIONAIS .

. o~ . ~ ’
Dentro do seu programa de descentralizagao da informagao atraves de uma

rede nacional de scrvigos bibliograficos regionais concisa e operante vem o
I.B«BeDe auxiliandoy na forma de assinatura de acordo com as Universidades es=

taduais,y na prestagﬁo de apoio financeiro, ou assisténcia na formaggo de pes-
soal para a implantagdo désses servigos, bem como funcionando como sustentd cu-
lo dos seus sctorcs bibliogrﬁficos e de reprodugao de documentosy com a colabo-
ragio integral dc scus proprios servigose -

-~ n . . .
Proveniente desses convenios foram criados os seguintes sepvigoss

Bahia
Servigo Central de Informagges Bibliogr&ficas da Reitoria da Universidade da

Bahia. Rua Joao das Botas, s/n, Salvadory; BAe

Servigo Central de Informagoes Bibliograficas da Reitoria da Universidade Fede-
ral do Cearg, Fortaleza, CEe

Goias

Servigo de Informagoes Bibliograficas da Universidade Federal de Goigs,Goignia,
@.

Guanabara

Biblioteca Central da Universidade do Brasile Ave Pastcur, 250 Rio de Janeiro,
GB. (Em organizagao)

Instituto Brasileiro de Bibliografia e Documentaggo do Consclho Nacional de Peg
quisase Ave Gencral Justo, 171 - 42 andare Rio de Janciro, GBe

Instituto de Microbiologia da Universidade do Brasil - Biblioteca do Centro Na-
cional de Informagio Cient{fica em Microbiologias Ave Pasteur, 250 ( fundos) Rio
de Janeiro, GBe

Minas Gerais

Scrvigo Central de Informagoes Bibliogrgficas da Reitoria da Universidade Fede-



de Minas Gerais, Belo Horizonte, MG,

Para

Biblioteca Central da Universidade Federal do Pards Ave Governador Jose Mal=-
cher, 1372. Belém, PA.

Museu Paraense "Emilio Gocldi"s Av. Independéncia, s/ne Beléﬁ, PA (em organiza-
¢ao0)

Parana

Centro de Bibliografia ¢ Documentagao da Universidade Federal do Parande Ave 15
de Novembro, s/ne Curitiba, PR.

Pernambuco
Servigo de Documentaggo da Universidade Federal de Pernambucoe Rua do Hospfcio,
619-A, Recife, PE.

Rio Grande do Sul
Servico Central de Informagoes Bibliogrﬁficas da Universidade Federal do Rio
Grande do Sul. Ave Paulo Gama, s/ne Porto Alegre, RS,

Santa Catarina

Servigo Central de Infoimagoes Bibliogrgficas da Universidade Federal de Santa

rd ~
Catarina. Florianopolis, SC. (em organizagao)

Sao Paulo

Biblioteca Central da Universidade de S3o Paulos Cidade Universitariae S3o Pau-
loy . SPe

Divisdo de Documentagdo da Reitoria da Universidade de Sao Pauloe Ave Vieira de
Carvalhoy n@ 172 - 5@ andar, Sao Paulo, SP,

Assimy uma rede de informagao nacional ¢ mantida pelo constante e inin-
terrupto contacto entre essas instituigdes enviando bolsistas para  realizagao
de cursos de especializagao, representantes 3s comissoes tocnicas e seminarios
especializados, ctce

Dessa forma, estdo sendo criados servigos bibliogrﬁficos aptos a infor—
mar com presteza e exatidao aos pesquisadores e estudiosos locais no menor tem=-
po poss{vel. £ de todo necessario o fortalecimento désses servigos ¢ a criagao
de centros especializados regionais que possam fornecer informagdo especializa-

da a todo um grupo de pesquisadores Cada instituto que funcioneomo centro de



treinamento ¢ estudo, num determinado sctor de ciéncia o tecnologiay deve fore
mar um servigo bibliogrffico informativo do seu tébico e dentro do Plano de Aqui
sigao Planificada cobrir a literatura de sua especialidade, capacitando-se a ip
formar com autoridade, gragas ao seu corpo técnico sobre essa especialidade.
Aqugles centros alem de funcionarem como servigos bibliogrgficos gerais
selecionam pessoal para os cursos do especializacgao do I4BeBeDey compilam o Ca-
talogo Coletivo Regional e informam o C.C, Nacional, prestam assisténcia tocni-
ca as comissocs nacionais tocnicas de catalogagao o classificagio e 1llderam o

A .~
movimento biblioteconomico da sua regiaocs

’ PSS ‘
Assim, estara o Brasil preparando a informagao cientifica em bases eco- -

h‘ ‘n‘ . . o~ . » -~
nomicas ¢ eficientes, evitando a duplicagao de servigos e colegoes num esforgo
~ [P N -~ .
de cobertura da nossa vasta extensao geografica com uma aprimorada rede nacio-
s ~ » . 3 L) A A -'
nal de informagao especializada, que iria aos reconcavos desse extenso territo-

~ . £y 2 s . Leos
rio, tao desprovido de auxilio tecnico o cientificos

7.2 -  INFORMAGAO BIBLIOGRAFIGA

. - Ll ) .
Com a finalidade de melhor informar foram elaborados instrumentos basi-

cos de trabalho como o Cadastro de pesquisas ¢ levantamentos em processo no Bra-

s > - ~ I3 3 ' s
sil, que rclaciona as pesquisas que cstao sendo levadas a efeito no territorio
nacional possibilitando um melhor entrosamento entre os pesquisadores ¢ permi-

, 3 ~ .
tindo ao I.BeBeDe auxiliar cm seus trabalhos, bem como um guia de  intercambio

bibliogréfico, na foma de levantamento das Bibliotccas Especializadas Brasi=-

leiras possibilitando uma visao de conjunto das bibliotecas operantes nos cstae
461ras p

dos ¢ o campo que cobrems

ﬁsse levantamento serve como base a um Plano de Aquisicao Planificada

~ ~ . - . L3
que visa a formagao de colegoes mais completas nas bibliotecas representativas
> - . A . .
da sua especialidade, base para o estabelecimento de uma réde nacional de infor
-SRIy s
macao cientificae

~ * - ’ . . )
0 Plano de Aquisicao Planificada ¢ transcrito a scguire

7.3 - REFERENCIA

1 - BRANDAO, Neyde -_Emprcstimo_entre bibliotecass Trabalho apresentado ao Se
nario de bibliotecas de engenharia e tecnologiay 25 a 27 de  novembro
de 1964. Rio de Janciro, IBBD, 1964. 12pe

3
i

3

\

4



g

N
!

BRASIL. INSTITUTO BRASILEIRO DE BIBLIOGRAFIA E DOCUMENTAGRO - Bibliotccas
especializadas brasileiras; guia para intercambio bibliograficos Rio
de Janciroy 1962. 375ps

w
!

COLLISON, Re ~ Bibliographical services throughout the world, 195p0=59,
Paris, Unesco, 1961, 228p.

H
]

CUNHA L.G. Caldas da - Sistema de aquisicdo planificada om bibliotecas de
engenharia ¢ tecnologize Trabalho apresentado ao Seminario de bibliote
cas de engenharia ¢ tecnologiaes De 25 a 27 de novembro de 1964s Rio de
Janeiro, IBED, 1964 8pe

o
!

GRILLO, Sylvia de Qugiroz - Guia das pesquisas ¢ levantamentos em proces-
so no Brasile Notiecias diversas, Rio ce Janeiro, 2(6) ¢ 95 - 98, june
1964.

o
1

SAMBAQUY, LeQe = O IBBD c 0s scrvicos que se propge a prestare Rio de Ja-
nciro, IBBD, 1958, 22p-

F d
7 - Serviceos biblicerdficos nacionais: Motidias Diver-
gas, Rio de Janeiro, 2 (5): €9-83, 1964.

8 - UNESCO- Liprary of Congress. Bibliographical Surveys - Bibliographical
scrvices,their present state and possibilities of improvement. Washing-
ton, 19507 2Ve
ve2 National development and international planning of bibliographical
servicese

9) ZAHER, C.g. - 0 Sistema Filmorex no CENIM. Trabalho apresentado ao Semina-
rio sobre bibliotecas medicas, 28 a S0 de novembro de 1962 Rio de Ja=-



98

(%) SISTEMA DE AQUISIQAO PLANIFICADA (SAP)

Desde 1958, vem o Instituto Brasileiro de Bibliografia e  Documentagdo
tentando implantar, no Pafs, um sistema racional para aquisigio de publicagoes
nacionais e estrangeirass Inspirado no Plano Farmington, que obteve o maior axg
to nos Estados Unidos e na Inglaterra, o Sistema de Aquisicdo Planificada (SAP)
como foi chamado no Brasil o plano nacional para estabelecer as bases de um mo=

todo para aquisigﬁo de documentos ~ pretende coordenar o trabalho conjunto de
composigdo do maior ¢ mais variade nimero possivel de colegoes especializadas,
dentro dos orgamentos de que dispoem as bibliotecass

Tentando solucionar, om parte, um dos problemas vitais das nossas biblig
tecas - a deficiéncia de Seus acervos ~ o Sistema, langou em 1961 as bases dés-
se projeto, que contava, em 1962, com 140 bibliotecas inscritas, procurando evi
tar duplicagio de colegdes dentro do Paise

Assimy as biblioteccas deverao adquiriry na medida do possfbel, toda a 1i
teratura existente no Brasil ¢ no estrangeiro, dentro do assunto especffico por
elas escolhido no campo de sua especializagzo. 0 importante, contudo, é que fi=-
que bem definido o assunto, cue dever5 scr coberto integralmentes Isso quer di=-
zer que, uma biblioteca cspecializada om medicina dever5 escolher um dos seus
ramos especfficos, comoy por exemplo: lepra, tuberculose, etce Ndo  significa,
porém, que ndo possa adquirir obras sobre assuntos corrclatos ou diversosy in-
dispensgveis aos seus leitoress

Para difundir as idéias representadas pelo SAP (Sistema de Aquisigao Pla
nificada), pelo SIC (Servigo de Intercambio de Catalogagao), pelo QCN (Catflogo
Coletivo Nacional) e CCR ( Catglogos Coletivos Regionais) fol editado pelo
IBBD um guia para intercambio bibliogrﬁfico "Bibliotecas Especializadas Brasi-
leiras" que deverf'ser publicado anualmentce

A fim de estabelecer um plano de auxilio para fazer face a manutenggo do
Sistema, o IBBD j5 elaborou as seguintes Normas, que visam a orientar as biblio
tecas que desejam completar suas colegges.

(*) Elaborado pelo IBBD e publicado em Npt{cias da ABB, Rio de Janeiro, 7:31-3,
le « 1963,
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Normas de Selecao de Titulos para Concessao de Auxilios

0 Sistema de Aquisicio Planificada (SAP) tem por objetivo fazer com que

. ? s~ . Lo .
seja possivel a localizagao de qualquer obra cientifica estrangeira em alguma

biblioteca do Pafs-

2

2.1

242

2.3

244

245

246

3e

3.l

362

3e4

L |

Para que seja atingido o objetivo acima referido, as Bibliotecas Especia
lizadas Brasileiras devem proceder da seguinte maneira?

Procurar fazer a composigao de colegoes especializadas, t2o diversifica-
das quanto poss{vel-

Escolher, dentro dos assuntos de sua especializagao, um assunto ou mais
assuntos bem especfficos, para os quais tenha meios para fazer a coberty
ra, adquirinde tudo, ou quase tudo quc existir publicado a respeito, e
se transformando, assim, num centro nacional de infomagoes bibliogrﬁfi-
cas especializado no assunto escolhidos

Informar aos Catglogos Coletivos Regionais (CCR) e Catglogo Coletivo Na-
cional (CCN) sobre novas aquisigoess

Fornecer cépias fotogrﬁficas ou fazer empréstimo—entre-bibliotecas dos
trabalhos que lhe forem solicitadose

Preencher ¢ atualizar, anualmentey os formuldrios que se destinam 3 com-
posigao da publicacdo "Bibliotecas Especializadas - Guia para intercan-
bio bibliogrifico", co IBED,

Transferiry, a tftulo de permuta, a outras bibliotecas participantes do
Sistema, obras que possamdispendere que sejam do inter@sse para outras
colecdes cspecializadas, ¢, em organizagaoe

A fim de apressar a orgunizagEo de um Sistema de Aquisigﬁo Planificada
no Brasily prontifica-se o Catalogo Coletivo Nacional (CCN) a  infommar
sobre a conveniencia de ser custcada pelo IB3D a aquisigdo de  publica-
gses que se enquadrem nos seguintes €asos, apresentados de acordo com
supa preferfncia.

T{tulos de perfodicos que ndo existam no Pafs.

T{tulos que correspondam a nUmeros que se destinam a completar lacunas
em colegSes de periéﬁicos, quase completas e que existam apenas em peque
no numero de bibliotccass '

T{tulos gue correspondam a colegSGS completas de perigdicos, desde que se
destinem a uma bibliotcca especializada que faga parte do Sistema e que

s ' s s
exista, apenasy em pequeno numero de bibliotecass



